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Wykaz skrétow

RPO WZ - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-
2020

KPO/RPO - Krajowy Program Operacyjny/ Regionalny Program Operacyjny

Iz - Instytucja Zarzadzajgca RPO WZ

IP - Instytucja Posredniczaca RPO WZ (tutaj: WUP/WFOSIGW)

IPZIT - Instytucja Posredniczaca RPO WZ (SSOM/GMK)

WWRPO - Wydziat Wdrazania RPO w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego
Wzs - Wydziat Zarzadzania Strategicznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewo6dztwa

Zachodniopomorskiego

KS - Kontrakt Samorzadowy

UMwz - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
LSI2014 - Lokalny System Informatyczny

SL2014 - Aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego
EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFS - Europejski Fundusz Spoteczny

PI - Priorytet inwestycyjny

CcT - Cel tematyczny

OoP - O$ priorytetowa

Dz. - Dziatanie RPO WZ

IKUP - Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa , ktérej role petni wiasciwy

departament w ministerstwie ds. rozwoju regionalnego

KE - Komisja Europejska

ZIT - Zintegrowane Inwestycje Terytorialne

BP - Biuro ds. promocji w ramach RPO w strukturze UM WZ

KM - Komitet Monitorujacy RPO WZ

SOOP - Szczego6towy Opis Osi Priorytetowych

WUP - Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie

WFOSIGW - Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie
WLWK - Wspdlna Lista Wskaznikéw Kluczowych

IKPT - Instytucja Koordynujaca w zakresie pomocy technicznej

SRHD - Aplikacja raportujaca centralnego systemu teleinformatycznego oparta na

hurtowni danych, umozliwiajgca generowanie raportéw na podstawie danych
zgromadzonych w SL2014
KEW - Kluczowy Etap Wdrazania



Stownik pojec

Uzyte w wytycznych pojecia oznaczaja:

a)

b)

okres sprawozdawczy - okres, za ktory sktadane sg informacje, tj. kwartat, pétrocze lub rok budzetowy
a w przypadku sprawozdania koricowego - okres miedzy poczatkowa a koricowa datg kwalifikowalnosci
wydatkoéw;

dzien - dzien kalendarzowy;

c) jednostki sprawozdawcze - IP/ IP ZIT/BP/Lider KS

d)

9)

sprawozdania - ilekro¢ w wytycznych mowa o sprawozdaniach nalezy przez to rozumie¢ wszystkie nizej
wymienione rodzaje dokumentow:

- informacja kwartalna,

—  sprawozdanie roczne/koncowe,

—  sprawozdania z realizacji strategii ZIT,

—  sprawozdania z realizacji KS.

Powyzsze sprawozdania wymagane sa w zwigzku ze sprawozdawczoscia prowadzona na szczeblu
krajowym (uregulowana Wytycznymi horyzontalnymi w zakresie sprawozdawczosci). Sprawozdania
z realizacji strategii ZIT i z realizacji KS uzupetniono o informacje niezbedne do prowadzenia
sprawozdawczosci na szczeblu regionalnym (uregulowanej niniejszymi wytycznymi).

informacje dodatkowe - ilekro¢ w wytycznych mowa o informacjach dodatkowych nalezy przez to
rozumiec wszystkie nizej wymienione rodzaje dokumentéw:

—  Informacje o przeprowadzonych naborach,

— Informacje o stanie przygotowania projektéw do realizacji (projekty duze, projekty pozakonkursowe,
projekty realizowane w ramach ZIT oraz w ramach KS).

Powyzsze sprawozdania wymagane s3 w zwigzku ze sprawozdawczoscia prowadzona na szczeblu
regionalnym (uregulowang niniejszymi wytycznymi).

Lider KS - Funkcja petniona przez jednostke samorzadu terytorialnego wskazana na mocy porozumienia
miedzy partnerami tworzacymi KKS

umowa o dofinansowanie projektu - umowa, o ktérej mowa w art 2 ust. 26 ustawy wdrozeniowej.



1.

Rozdziat 1 - Podstawa prawna i zakres obowigzywania

Podrozdziat 1.1 - Podstawy prawne

Wytyczne zostaty opracowane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw operacyjnych polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146). Przepis ten stanowi, ze instytucja zarzadzajaca krajowym albo
regionalnym programem operacyjnym moze wydawac wytyczne dotyczace kwestii szczegétowych dla
danego programu operacyjnego, zwane dalej ,wytycznymi programowymi”, zgodnie z wytycznymi
horyzontalnymi.

Niniejszy dokument jest zgodny z przepisami prawa zawartymi w:

rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajagcym wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320), zwanym dalej
»rozporzadzeniem nr 1303/2013";

rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1300/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Funduszu Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1084/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.
281);

rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdlnych dotyczacych celu ,Inwestycje
na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia WE nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L
347 220.12.2013, str. 289), zwanym dalej ,rozporzadzeniem nr 1301/2013";

rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE
L 347 220.12.2013, str. 470), zwanym dalej ,rozporzadzeniem nr 1304/2013";

rozporzadzeniu wykonawczym Komisji (UE) 2015/207 z dnia 20 stycznia 2015 r. ustanawiajacym
szczegbtowe zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzoru sprawozdania z postepdéw, formatu dokumentu stuzacego przekazywaniu
informacji na temat duzych projektéw, wzoréw wspoélnego planu dziatania, sprawozdan z wdrazania w
ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia”, deklaracji zarzadczej, strategii audytu, opinii
audytowej i rocznego sprawozdania z kontroli oraz metodyki przeprowadzania analizy kosztéw i korzysci,
a takze zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 w odniesieniu do
wzoru sprawozdan z wdrazania w ramach celu ,Europejska wspétpraca terytorialna”, zwanym dalej
"rozporzadzeniem 2015/207";

rozporzadzeniu wykonawczym Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. ustanawiajagcym zasady

wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcym wspolne



przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcym przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod wsparcia
w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celéw posrednich i koricowych na potrzeby ram wykonania
oraz klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych
i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 69 z 8.3.2014, str. 65);

rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r.
w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii oraz uchylajagcym
rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 2 26.10.2012, str. 1);

ustawie z dnia 11 lipca 2014 roku o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2014 poz. 1146 z p6zn. zm. ), zwanej dalej

»ustawa wdrozeniowa”.

. Wytyczne programowe s3 spdjne z wytycznymi horyzontalnymi wydanymi przez ministra wtasciwego ds.

rozwoju regionalnego na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej:

w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 z dnia 8 maja 2015 r., zwanymi dalej ,,wytycznymi
horyzontalnymi w zakresie sprawozdawczosci”

w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020
z 22 kwietnia 2015 r., zwanymi dalej "wytycznymi horyzontalnymi w zakresie monitorowania

postepu rzeczowego".



Podrozdziat 1.2 - Cel i zakres wytycznych

. Celem niniejszych Wytycznych jest zorganizowanie systemu monitoringu i sprawozdawczosci na

poziomie wdrazania RPO WZ, ktéry umozliwi IZ biezgce monitorowanie stanu wdrazania RPO WZ oraz

wywigzanie sie z obowigzkéw sprawozdawczych wobec IK UP oraz KE, zgodnie z wiasciwymi przepisami

i wytycznymi horyzontalnymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego oraz wytycznymi

horyzontalnymi w zakresie sprawozdawczosci.

. Wytyczne okreslaja:

— zasady dotyczace monitorowania postepu rzeczowego w ramach RPO WZ (rozdziat 2 niniejszych
wytycznych),

— zakres i tryb sprawozdawczosci wraz ze wzorami sprawozdan i informacji dodatkowych (rozdziaty
3-10 niniejszych wytycznych).

. Sprawozdawczos$¢ odbywa sie systematycznie i terminowo przez caty okres wdrazania perspektywy

finansowej 2014-2020 od momentu podania do publicznej wiadomosci tresci idaty stosowania

niniejszych Wytycznych.

Podrozdziat 1.3 - Instytucje zaangazowane w system monitoringu i sprawozdawczosci

. System monitoringu i sprawozdawczosci w ramach RPO WZ koordynuje i nadzoruje 1Z, ktéra jest
odpowiedzialna za wywiazanie sie z obowigzkéw sprawozdawczych wobec IK UP oraz KE, a w jej
strukturze zadania zwigzane z monitoringiem i sprawozdawczoscig RPO WZ wykonuje biuro w strukturze
1Z, wtasciwe dla monitoringu i sprawozdawczosci RPO WZ.

. Instytucje, ktére wdrazajg poszczegdlne OP/PI/Dz. lub nadzorujg przypisane im obszary w ramach RPO
WZ tj. IP/ IP ZIT/BP/Lider KS (jednostki sprawozdawcze) sa odpowiedzialne za dopetnienie obowigzkdéw
sprawozdawczych i/lub dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego zgodnie z niniejszymi
Wytycznymi.

. Jednostki sprawozdawcze sa zobowigzane zapewni¢ potencjat instytucjonalny i odpowiednie zasoby dla
prawidtowego przebiegu procesu monitorowania postepu rzeczowego oraz do generowania sprawozdan
w zakresie i trybie wynikajacym z niniejszych Wytycznych.

. Jednostki sprawozdawcze wyznaczajg osoby do kontaktu w sprawie poszczegdlnych sprawozdan
i przekazujg 1Z, na adres mailowy wskazany w podrozdziale 3.3 pkt5, ich dane kontaktowe (adres email, nr
tel.). Dane te stuzg do oficjalnej korespondencji miedzy jednostkami sprawozdawczymi a IZ. W przypadku
zmiany oséb wyznaczonych do kontaktu, jednostka sprawozdawcza jest zobowigzana niezwiocznie

zgtosic to do IZ na wyzej wskazany adres mailowy.
Rozdziat 2 - Monitorowanie postepu rzeczowego w ramach RPO WZ

Podrozdzial 2.1 - Ogélne zasady monitorowania postepu rzeczowego w ramach RPO WZ

. W zakresie monitorowania postepu rzeczowego w ramach RPO WZ podstawe stanowig wytyczne
horyzontalne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego, wydane przez ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego. Zapisy niniejszych wytycznych jedynie doprecyzowuja i dookreslajg w odniesieniu

do nizszych pozioméw wdrazania RPO WZ wymogi dotyczace monitorowania postepu rzeczowego.



2, Jednostki sprawozdawcze maja obowigzek zapoznania sie i stosowania wytycznych horyzontalnych,

(0]

ktédrych mowa w pkt 1 w zakresie, ktéry ich dotyczy, w szczegdlnosci w zakresie wymienionych

punktéw:

a) wramach EFRR:

podrozdziaty:

2.1.3 Monitorowanie postepu rzeczowego, punkty 11- 15’

2.2.1 Zatozenia Wspdlnej Listy Wskaznikéw Kluczowych, punkty 1 -6 oraz9 - 13

2.3.1 Dane w zakresie postepu rzeczowego, punkty 1-4 oraz6 -9

2.3.2 Jako$¢ danych w zakresie postepu rzeczowego, punkty 1 - 4

zataczniki:

Zatacznik 1. Wspdlna Lista Wskaznikéw Kluczowych 2014-2020 - EFRR, FS

Zatacznik 4. Wzér dokumentu dot. metodologii szacowania wartosci docelowych wskaznikéw
w KPO/RPO. Informacje na temat pozostatych wskaznikéw w KPO/RPO

Zatacznik 5. Wzdr metryki wskaznika

w ramach EFS:
rozdziaty/podrozdziaty:
3.1.1. Struktura wskaznikow, punkt 8
3.1.2 Monitorowanie postepu rzeczowego, punkt 2, 6 oraz 8 - 112
3.2 Typologia wskaznikéw, punkty 1, 2, 4, 5.
3.3.1 Definicja uczestnika, punkty 1 -3
3.3.2 Zasady dotyczace doboru wskaznikéw w projekcie, punkty 1-6
3.3.3 Zasady dotyczace pomiaru wskaznikéw w projekcie, punkty 1-18
3.3.4 Moment pomiaru wskaznikéw, punkty 1 -7
3.3.5 Wskazniki kluczowe mierzone w ramach badan ewaluacyjnych, punkty 1-3
3.3..6 Monitorowanie wskaznikéw w projektach dotyczgcych innowacji spotecznych, punkty 1-4
3.4.1 Jakos$¢ danych, punkty 1 - 10
3.4.2 Przetwarzanie i agregowanie danych w centralnym systemie teleinformatycznym, punkty 1 - 11
3.4.3. Zakres danych dotyczacych uczestnikdéw projektédw, punkty 1 -6
zafgczniki:
Zatgcznik 1. Wspdlna Lista Wskaznikéw Kluczowych 2014-2020 - EFRR, FS.
Zatgcznik 2. Wspdlna Lista Wskaznikéw Kluczowych 2014-2020 - EFS.
Zatacznik 4. Wzér dokumentu dot. metodologii szacowania wartosci docelowych wskaznikow w
KPO/RPO. Informacje na temat pozostatych wskaznikoéw w KPO/RPO.
Zatacznik 5. Wzér metryki wskaznika
Zatacznik 6. Sposéb pomiaru wskaznikdw rezultatu dtugoterminowego EFS, dla ktérych zrédtem

danych jest badanie ewaluacyjne

! Przedstawianie zawartych w punkcie 15 informacji cztonkom KM nie dotyczy IP
2 przedstawianie zawartych w punkcie 11 informacji czilonkom KM nie dotyczy IP



— Zalacznik 7. Zakres danych nt. uczestnikdw projektéw wspoétfinansowanych z EFS gromadzonych
w Centralnym Systemie Teleinformatycznym.

IP/ IPZIT odpowiada, w ramach realizowanych przez siebie OP/PI/Dz23, za prawidtowy przebieg procesu

realizacji zatozonych wartosci wskaznikéw (w tym osiagniecia ich zaktadanych wartosci docelowych)

oraz ich monitorowanie na poszczegélnych poziomach wdrazania RPO WZ.

. Wskazniki obowiazujace w ramach RPO WZ zostaty okreslone w dokumentach programowych tj.:

— Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020;

— Szczegbtowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020.

IP zapewniaja, ze na poziomie projektow beda monitorowane wszystkie adekwatne wskazniki,

sposréd tych okreslonych w dokumentach programowych. Zasady doboru wskaznikéw do projektéw w

systemie informatycznym okreslane beda w dokumentacji konkursowej.

Podrozdziat 2.2 - Rodzaje wskaznikéw monitorowane na poziomie RPO WZ

. W zakresie EFRR w ramach RPO WZ funkcjonuja nastepujace wskazniki, ktére beda monitorowane na

poziomie*:

Programu:

» Rezultatu (strategicznego)® - wskazniki obrazujace pozadang zmiane sytuacji spoteczno-gospodarczej
okreslone przez 1Z w RPO w szczegdlnosci w oparciu o statystyke publiczna. Wskazniki te sg
monitorowane w ramach systemu STRATEG.

projektéw:

e Wspodlne wskazniki produktu (common indicators), ktére zostaly okreslone w zalaczniku | do
rozporzadzenia nr 1301/2013, w zalaczniku nr 1 do wytycznych horyzontalnych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego oraz w RPO WZ

*  Wskazniki kluczowe:

—  Wskazniki kluczowe produktu

—  Wskazniki kluczowe rezultatu bezposredniego

Wskazniki kluczowe pochodzg z WLWK - zostaly okre$lone w zaftaczniku nr 1 do wytycznych

horyzontalnych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego oraz okreslone przez IZ w RPO WZ

i SOOP.

»  Wskazniki specyficzne:

— Wskazniki produktu specyficzne dla Programu - okre$lane przez 1Z, w przypadku gdy zakres
interwencji na poszczegdélnych poziomach wdrazania RPO WZ nie moze by¢ wystarczajgco opisany

przy uzyciu WLWK

3 Wdrazane OP/PI/Dz. zostaly okre$lone w Porozumieniu w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczacej zadan
zwigzanych z realizacjg RPO WZ 2014-2020 (dotyczy IP) oraz w dokumentach wewnetrznych IZ (dotyczy WWRPO)

4 Zgodnie z nomenklatura przyjeta w wytycznych horyzontalnych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020

® Zamonitoring odpowiedzialna jest IZ



2,

a)

— Wskazniki produktu specyficzne dla projektu — okreslone przez beneficjenta ( w przypadku braku
wskaznika wsréd okreslonych w dokumentach programowych RPO WZ), zaakceptowane przez
Instytucje Ogfaszajaca Konkurs.

W zakresie EFS w ramach RPO WZ funkcjonuja nastepujace wskazniki, ktére beda monitorowane na

poziomie®:

Programu:

» wskazniki rezultatu dtugoterminowego’:

- wspodlne

— krajowe

» Wskazniki rezultatu dtugoterminowego w zakresie EFS zostaty okreslone w zafaczniku nr | do
rozporzadzenia 1304/2013 (wskazniki wspélne), w zatgczniku nr 2 (WLWK) oraz nr 6 do wytycznych
horyzontalnych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego. Wskazniki te monitorowane sg
gtéwnie przy pomocy badan ewaluacyjnych/analiz i zasilaja system STRATEG.

projektéw:

» kluczowe wskazniki produktu:

- wspdlne

— krajowe

Kluczowe wskazniki produktu w zakresie EFS zostaty okreslone w zataczniku nr 2 (WLWK) do wytycznych

horyzontalnych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego oraz okreslone przez IZ w RPO WZ

i SOOP.

* kluczowe wskazniki rezultatu:

— wskazniki rezultatu bezposredniego krajowe

— wskazniki rezultatu bezposredniego wspdlne

Kluczowe wskazniki rezultatu w zakresie EFS zostaty okreslone w zatgczniku nr 2 (WLWK) do wytycznych

horyzontalnych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego oraz okreslone przez IZ w RPO WZ

i SOOP.

* wskazniki specyficzne:

— Wskazniki specyficzne dla Programu - okreslane przez IZ, w przypadku gdy zakres interwencji na
poszczegdlnych poziomach wdrazania RPO WZ nie moze by¢ wystarczajaco opisany przy uzyciu
WLWK

— Wskazniki specyficzne dla projektu — okreslone przez beneficjenta ( w przypadku braku wskaznika
wsrod okreslonych w dokumentach programowych RPO WZ), zaakceptowane przez Instytucje
Ogtaszajaca Konkurs.

Dopuszcza sie w ramach EFRR i EFS stosowanie przez IP/IP ZIT wskaZznikéw petnigcych funkcje

informacyjna, dla ktérych dane sg pozyskiwane z poziomu projektéw w procesie monitorowania, ale

ktérych poziom wykonania w projekcie nie stanowi przedmiotu rozliczenia projektu.

6 Zgodnie z nomenklatura przyjeta w wytycznych horyzontalnych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego

realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020

7 Wskazniki rezultatu dtugoterminowego sa monitorowane w oparciu o badania ewaluacyjne, zgodnie z wytycznymi

horyzontalnymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego. Za monitoring odpowiedzialna jest 1Z.
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Podrozdziat 2.3 - Zgtaszanie zmian do WLWK

. Jezeli jednostka sprawozdawcza zidentyfikuje w trakcie wdrazania RPO WZ potrzebe poszerzenia WLWK
o dodatkowe wskazniki lub dokonania zmian we wskaznikach juz funkcjonujacych, zgtasza to do biura
w strukturze IZ, wiasciwego dla monitoringu i sprawozdawczosci RPO WZ wraz z podaniem uzasadnienia
oraz projektem metryki wskaznika wypetnionej w czesci A i B (zgodnie z zatacznikiem 5 do wytycznych
horyzontalnych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego). Wypetnienie projektu metryki
wskaznika w czesci C jest fakultatywne.

. Biuro w strukturze 1Z, wtasciwe dla monitoringu i sprawozdawczosci RPO WZ, w terminie 15 dni dokonuje
analizy zgtoszonej propozycji a nastepnie informuje jednostke sprawozdawcza o jej wyniku.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec zmianie.

. Po wydaniu pozytywnej opinii w odniesieniu do zmian na WLWK, biuro w strukturze 1Z, wiasciwe dla
monitoringu i sprawozdawczosci RPO WZ niezwtocznie przekazuje propozycje do IK UP.

. Ostateczng decyzje w sprawie wprowadzenia zmiany na WLWK 2014 podejmuje IK UP. Szczegdtowe
zasady procesu wprowadzania nowych wskaznikéw na liste WLWK oraz ich stosowania po wprowadzeniu

na liste, regulujg wytyczne horyzontalne w ramach punktu 2.2.2 Zasady uzupetniania WLWK.

Rozdzial 3 - System sprawozdawczosci w ramach RPO WZ
Podrozdzial 3.1 - Ogélne zasady sprawozdawczosci

. Sprawozdania zawierajg w szczegdlnosci informacje pochodzace z monitoringu, dotyczace realizacji
poszczegdlnych OP/PI/Dz., w postaci danych liczbowych, w tym przede wszystkim wskaznikéw postepu
finansowego oraz wskaznikéw postepu rzeczowego okreslonych w SOOP i RPO WZ.

. Na potrzeby sprawozdawcze, monitorowanie postepu finansowego i rzeczowego odbywa sie poprzez
réwnolegta ocene, czy postepowi finansowemu towarzyszy proporcjonalny postep rzeczowy oraz czy
dane te s adekwatne do monitorowanego momentu wdrazania OP/PI/Dz. i czy osiaganie wartosci
posrednich i korncowych odbywa sie zgodnie z zatozeniami.

. W sprawozdaniach oraz informacjach dodatkowych dane finansowe prezentowane sa w PLN. Wyjatek
stanowig sprawozdania roczne w ramach ktérych dane finansowe prezentowane sg w EUR.

. Dla prezentowania danych w EUR, w sprawozdaniach rocznych nalezy stosowac kurs wskazany
kazdorazowo przez IZ.

. Dla prezentowania poziomu zaawansowania finansowego OP/PI/Dz. w PLN, wyrazonego jako stosunek
wybranych wartosci finansowych do alokacji srodkéw UE, nalezy stosowad alokacje przeliczone na PLN
zgodnie z algorytmem opracowanym przez ministra wtasciwego ds. finanséw i ministra wiasciwego ds.
rozwoju regionalnego dla pierwszego miesigca po okresie sprawozdawczym, za jaki prezentowane s3
dane. IZ niezwlocznie po otrzymaniu alokacji przeliczonej zgodnie z algorytmem od IK UP przekaze je
jednostkom sprawozdawczym.

. Dane do sprawozdan sa aktualne na ostatni dzien okresu sprawozdawczego, ktérego dotyczy
sprawozdanie, chyba ze IK UP postanowi inaczej, o czym IZ poinformuje jednostki sprawozdawcze.

. Monitorowanie postepu rzeczowego obejmuje:

* Monitoring realizacji wskaznikéw rzeczowych:
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— w przypadku wskaznikéw dotyczacych EFRR i EFS na podstawie ostatniego zatwierdzonego wniosku
o pfatnos¢.

* Monitoring szacowanej realizacji wskaznikéw rzeczowych:

— w przypadku wskaznikéw dotyczacych EFRR odnosza sie do wartosci zaplanowanych w projektach,
dla ktérych zostaty zawarte umowy o dofinansowanie. W sprawozdaniu wartos¢ wskaznika nalezy
odnies¢ do okresu sprawozdawczego, w ktérym zostata zawarta umowa o dofinansowanie,
niezaleznie od terminu, w ktérym planowane jest rzeczywiste jego osiggniecie.

— w przypadku wskaznikéw dotyczgcych EFS wartosci szacowane nie s3 monitorowane.

Podrozdziat 3.2 - Zrédta danych

Gtoéwnym zrédtem informacji dla sprawozdan i informacji dodatkowych sg dane zawarte w SL2014.
Sprawozdania przygotowywane sa w oparciu o narzedzie do raportowania z SL2014 - SRHD?
W  przypadku sprawozdan kwartalnych, rocznych i koncowego podstawe stanowia raporty
udostepniane przez IK UP®,

Dodatkowym zrédtem informacji dla sprawozdan sg dane gromadzone w LSI2014', Za wiarygodnos¢,
aktualno$¢, kompletnos¢ i jakos¢ danych  przechowywanych  SL2014 oraz LSI2014
w zakresie realizacji wdrazanych przez siebie OP/PI/Dz. odpowiadaja IP.

Na wniosek jednostek sprawozdawczych lub z inicjatywy 1Z moga zosta¢ udostepnione, zaréwno w
narzedziu raportujgcym SL2014, jak i w LSI2014, dodatkowe raporty do wykorzystania w systemie
sprawozdawczosci.

Jednostki sprawozdawcze zapewniajg gromadzenie i przetwarzanie danych
i informacji wymaganych w sprawozdaniach, a nie przechowywanych w systemach informatycznych.

W przypadku, niedostepnosci SRHD, uniemozliwiajacej wygenerowanie danych w wymaganym zakresie
lub terminie, jednostka sprawozdawcza za zgoda 1Z, moze sporzadzi¢ sprawozdania oraz informacje
dodatkowe w oparciu o informacje niepochodzace z SL2014, z podaniem Zrédta danych.

Zgtoszenie braku mozliwosci wygenerowania danych z SRHD przez jednostke sprawozdawcza oraz
wydanie decyzji IZ dotyczacej sporzadzenia sprawozdan i informacji dodatkowych na podstawie innych
danych, niepochodzacych z SL2014 nie moze wptywaé na wyznaczony termin sporzadzenia

sprawozdan oraz informacji dodatkowych.

Podrozdziat 3.3 - Tryb sprawozdawczosci

1. Jednostki sprawozdawcze sg zobowigzane do przedktadania I1Z:

» informacji kwartalnych, w tym informacji z realizacji komponentu pomocy technicznej, na zasadach

i w terminach okreslonych w rozdziale 4 oraz 9.3;

8 Nie dotyczy:

- Informacji o stanie przygotowania projektow do realizacji (rozdziat 8 i podrozdziaty 9.1 10.1)

- Raportu z monitorowania stanu przygotowania projektéw do realizacji (rozdziat 8 i podrozdziaty 9.1 10.1)

- Sprawozdan z realizacji KS (podrozdziat 10.2),

ktére sporzadzane sg na podstawie danych wtasnych.

9 Jednostki sprawozdawcze uzyskajg dostep do SL2014 i do narzedzia raportujacego zgodnie z wytycznymi horyzontalnymi w zakresie
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

1% Jednostki sprawozdawcze uzyskaja dostep do LSI2014 zgodnie z Porozumieniem w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczacej
zadan zwiazanych z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
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* sprawozdain rocznych i sprawozdania koncowego, na zasadach i w terminach okreslonych
w rozdziale 5;
» sprawozdan z realizacji strategii ZIT, na zasadach i terminach okreslonych w podrozdziale 9;
» sprawozdan z realizacji KS, na zasadach i terminach okreslonych w rozdziale 10
» informacji dodatkowych, na zasadach i terminach okreslonych w rozdziatach 7, 8, oraz podrozdziale
9.1.

2. Sprawozdania i informacje dodatkowe sg przygotowywane wg wzoréw okreslonych w zatgcznikach | - VII
niniejszych wytycznych.

3. Sprawozdania i informacje dodatkowe przygotowane przez jednostki sprawozdawcze stanowia wkiad
merytoryczny do sprawozdan przekazywanych przez IZ do IK UP/KE.

4. Sprawozdania, o ktérych mowa powyzej podlegajg weryfikacji przez I1Z.

5. Sprawozdania i informacje dodatkowe sporzadzane na mocy niniejszych wytycznych sa przekazywane do

IZ tylko w wersji elektronicznej na adres poczty elektronicznej: monitoring@wzp.pl. Ponadto jednostka

sprawozdawcza przekazuje do biura w strukturze 1Z, wtasciwego dla monitoringu i sprawozdawczosci
RPO WZ, pismo informujace o wystaniu sprawozdania lub informacji dodatkowej na wskazany adres
mailowy w danym dniu, zataczajac strone, zawierajagca podpis osoby uprawnionej do zatwierdzania
informacji.

6. Korekty sprawozdan oraz wszelka korespondencja zwigzana ze sprawozdaniami i informacjami

dodatkowymi odbywa sie drogg elektroniczna.

Rozdziat 4 - Informacja kwartalna

Podrozdziat 4.1 - Procedura sprawozdawcza i obowigzujace terminy
1. Jednostki sprawozdawcze oraz komérki organizacyjne UM WZ'"" przekazujg do IZ informacje kwartalne

w nastepujacych terminach:

* w zakresie zafacznika l i Il niniejszych wytycznych:

po lilll kwartale w terminie do 15 dni po zakonczeniu okresu sprawozdawczego

po Il IV kwartale w terminie do 25 dni po zakoriczeniu okresu sprawozdawczego

w zakresie zatacznika lll niniejszych wytycznych:

po Il i IV kwartale w terminie do 8 dni po zakonczeniu okresu sprawozdawczego w zakresie
dotyczacym realizacji komponentu pomocy technicznej'2
2. 1Z weryfikuje otrzymane informacje kwartalne w terminie do 5 dni:
» w przypadku gdy informacja kwartalna nie wymaga korekty, 1Z informuje jednostki sprawozdawcze
o braku uwag,
» w przypadku gdy informacja kwartalna wymaga korekty, I1Z stosuje system korekt:
— jesli 1Z jest w stanie samodzielnie dokona¢ korekty (po konsultacji telefonicznej lub mailowej
z jednostka sprawozdawcza), dokonuje jej w terminie ww. 5 dni i przesyta do jednostki sprawozdawczej

informacje o jej sporzadzeniu ze wskazaniem zakresu dokonanych zmian,

" Inne komérki organizacyjne UM WZ nie wymienione jako jednostki sprawozdawcze, korzystajace z Pomocy technicznej RPO WZ 14-20.
12Po 1§ IV kwartale, przy czym dane obejmuja odpowiednio | i Il potrocze.
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— jedli IZ nie bedzie w stanie samodzielnie dokona¢ korekty — wéwczas zwraca sie w terminie ww. 5 dni
do jednostki sprawozdawczej o jej sporzadzenie w terminie do 5 dni od otrzymania uwag od IZ. Po
otrzymaniu korekty od jednostki sprawozdawczej, 1Z informuje jednostki sprawozdawcze o braku

kolejnych uwag.

3. Informacja kwartalna stanowi wkiad do sprawozdan z realizacji RPO sporzadzanych przez 1Z.

. W przypadku, gdy IZ otrzyma uwagi do informacji kwartalnej od IK UP/IK UP ds. informacji i promocji/IK
PT w czesci dotyczacej wkiadu jednostki sprawozdawczej, zwraca sie do danej jednostki sprawozdawczej
z prosba o ustosunkowanie sie do uwag w terminie wskazanym przez 1Z, z uwzglednieniem pkt 1
w rozdziale 12.

. 1Z przekazuje ostateczna wersje informacji kwartalnej do wiadomosci jednostek sprawozdawczych.
Podrozdziat 4.2 - Zakres informacji kwartalnych

. Zakres informacji kwartalnych przedstawia tabela 1. Pola szare oznaczaja konieczno$¢ przekazania
informacji do 1Z za dany kwartat. Pola niebieskie w kolumnach "Instytucja odpowiedzialna" oznaczaja,
ktdra jednostka sprawozdawcza jest zobowigzana do przekazania danych informacji do 1Z.

. Wzér informacji kwartalnej stanowia zataczniki |, II, lll niniejszych wytycznych.
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Tabela 1. Zakres informacji kwartalnych'

Informacja sktadana po Instytucja
Lp. Rodzaj danych Nr za::‘ql:ez;:lkal kwartale: odpowiedzialna
| I 1 v IP
1. Informacje finansowo-rzeczowe na poziomie P[**** zat. |, tab. 1
2. Wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego**** zat. |, tab. 2
3 Podziat na WOJEYVOdZtV\ia wskaznikéw monitorujacych projekty liniowe realizowane w zat. | tab. 3 nie dotyczy RPO
programach krajowych
4. Dodatkowe cele roczne wyznaczone dla wskaznikéw/KEW wiaczonych do ram wykonania** zat. |, tab. 4
5. Typy interwencji obarczone istotnym ryzykiem niepowodzenia, ktére dotycza ram wykonania zat. |, tab. 4a
6. Problemy we wdrazaniu oraz podjete lub planowane do podjecia srodki zaradcze zat. |, tab. 5
7. Inne dziatania podjete w celu usprawnienia realizacji Programu zah. |, tab. 6
8. Duze projekty zah. |, tab.7
Informacje o przeprowadzonych kontrolach w trakcie realizacji Programu w okresie zat. 1. tab. 8
sprawozdawczym, w tym: T
punkt 1
Informacja o dziataniach podjetych w ramach kontroli systemowych 8a o
punkt
czesé
Informacja o dziataniach podjetych w ramach kontroli realizacji projektéw 8b
cze$c 2 (1)
punkt 1
9 Informacja o kontrolach instrumentdw finansowych 8c
) punkt 2 V)
punkt 1 (1)
punkt 2
Informacja o dziataniach podjetych w ramach kontroli krzyzowej 8d 3
punkt
punkt 4 (1)
punkt 1 (1)
Informacja o dziataniach kontrolnych podjetych przez inne instytucje (np. NIK, KE) 8e o )
punkt

3 W celu zachowania spdjnosci z Wytycznymi horyzontalnymi w zakresie sprawozdawczosci, Tabela 1 zawiera kompletny zakres informacji kwartalnej sporzadzanej przez IZ z oznaczeniem,
ktére jego czesci dotycza jednostek sprawozdawczych.
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punkt 1
Informacja o stwierdzonych nieprawidtowosciach 8f (3)
punkt 2
Informacja nt. kwot odzyskanych oraz kwot pozostatych do odzyskania w zwigzku ze 3 punkt 1
stwierdzonymi nieprawidtowosciami 9 punkt 2
10. Nabory - tryb konkursowy zat. |, tab. 9
11. Projekty — tryb pozakonkursowy zat. |, tab. 10
12. Programy pomocy publicznej zat. |, tab. 11 nie dotyczy RPO
13. | Zmiany w dokumentach (PO i SOOP) zat. |, tab. 12
14. | Wytyczne programowe *** zat. |, tab. 13
15. Porozumienia i umowy pomiedzy instytucjami zaangazowanymi w proces wdrazania PO*** zat. |, tab. 14
16. Instrukcje wykonawcze zat. |, tab. 15
17. Posiedzenia komitetéw i grup funkcjonujacych w ramach programu zat. |, tab. 16
18. Informacje nt. stanu realizacji wstepnych warunkéw w ramach programu operacyjnego zat. |, tab. 17
19. Projekty ponadregionalne realizujgce cele strategii ponadregionalnych zat. |, tab. 18
20. Informacje nt. programéw rewitalizacji w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego zat. |, tab. 19
Informacje nt. problemoéw napotkanych przez gminy w zwigzku z programowaniem i realizacjg
21. A AT . L " R zat. |, tab. 19a
programow rewitalizacji oraz 1Z RPO w zwigzku z weryfikacjg programéw rewitalizacji
22. Realizacja instrumentoéw terytorialnych (ZIT wojewddzki, inne instrumenty terytorialne) zat. |, tab. 20a, 20b
Informacje na temat projektéw komplementarnych na podstawie strategii ZIT w ramach POIiS i
23. zat. |, tab. 21
POPW
24 Wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego dla projektéw komplementarnych na podstawie sat | tab. 22
’ strategii ZIT w ramach POIiS i POPW T
25. Dziafania informacyjno-promocyjne zat. |l
26. Komponent Pomocy Technicznej **** zat. Il

czy projektow liniowych realizowanych na terenie wiecej niz jednego wojewddztwa, o ile ma to zastosowanie.

** dane sprawozdawane w cyklu kwartalnym (w informacjach sktadanych za lata 2016-2018), nastepnie — pétrocznym (w informacjach sktadanych za lata 2019-2021), po czym
sprawozdawane ponownie w cyklu kwartalnym (poczawszy od sprawozdania za | kwartat 2022 r.)

*** informacje sprawozdawane w 2015 r. i w 2016 r. dwa razy w roku (w Il i w IV kwartale), w kolejnych latach - raz w roku w IV kwartale.

**** Informacja kwartalna w zakresie komponentu Pomocy Technicznej sporzadzana jest réwniez przez komérki organizacyjne UM WZ( inne niz wymienione jako jednostki
sprawozdawcze)
(1) Sprawozdawczos¢ realizowana w ramach Wytycznych 1Z RPO WZ w zakresie kontroli realizacji RPO WZ 2014-2020
(2) Sprawozdawczos¢ realizowana w ramach Wytycznych IZ RPO WZ dotyczacych Instrumentéw inzynierii finansowe;j
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(3) Wytyczne programowe dotyczace nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych w ramach EFRR, EFS i FS w okresie programowania 2014-2020
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Rozdziat 5 - Sprawozdania roczne i koncowe

Podrozdziat 5.1 - Procedura sprawozdawcza i obowigzujace terminy

. Jednostki sprawozdawcze przekazuja do 1Z:

* Sprawozdania roczne w terminie do 65 dni po zakoriczeniu okresu sprawozdawczego (z wytaczeniem

sprawozdan sktadanych w 2017i20197)

* Sprawozdania roczne sktadane w 2017 r.i 2019 r. — do 80 dni po uptywie okresu sprawozdawczego;

* Sprawozdanie kohAcowe w terminie, ktéry zostanie ustalony przez |Z, na postawie terminu

przedtozenia sprawozdania koricowego z realizacji RPO WZ okreslonego przez KE oraz IK UP.

. 1Z weryfikuje otrzymane sprawozdania roczne w terminie do 15 dni:

» w przypadku gdy sprawozdanie nie wymaga korekty, 1Z informuje jednostki sprawozdawcze o braku

uwag w terminie ww. 15 dni,

* w przypadku gdy sprawozdanie wymaga korekty, IZ stosuje system korekt:

— jedli 1Z jest w stanie samodzielnie dokonac korekty (po konsultacji telefonicznej lub mailowej z
jednostka sprawozdawczg), dokonuje jej w terminie ww. 15 dni i przesyta do jednostki
sprawozdawczej informacje o jej sporzadzeniu ze wskazaniem zakresu dokonanych zmian

— jedli IZ nie bedzie w stanie samodzielnie dokonac korekty — wéwczas zwraca sie w terminie ww. 15 dni
do jednostki sprawozdawczej o jej sporzadzenie w terminie do 10 dni od otrzymania uwag od IZ. Po
otrzymaniu korekty od jednostki sprawozdawczej, 1Z informuje jednostki sprawozdawcze o braku

kolejnych uwag.

3. Sprawozdanie roczne stanowi wktad do sprawozdan z realizacji RPO sporzadzanych przez IZ.

. W przypadku, gdy IZ otrzyma uwagi do sprawozdania od KE/KM/IK UP w czesci dotyczacej wkiadu
jednostki sprawozdawczej, IZ zwraca sie do danej jednostki sprawozdawczej z prosba o ustosunkowanie
sie do uwag w terminie wskazanym przez 1Z, z uwzglednieniem pkt 1 w rozdziale 12.

. 1Z przekazuje do wiadomosci jednostkom sprawozdawczym ostateczng wersje sprawozdania
(zaakceptowang przez KM).

. Zasady weryfikacji i korekty sprawozdania koricowego zostang ustalone i przekazane odrebnym pismem

jednostkom sprawozdawczym, po okresleniu terminu, o ktérym mowa punkcie 1, podpunkt 3.
Podrozdziat 5.2 - Zakres sprawozdan rocznych i koncowego

. Zakres sprawozdan rocznych i koncowego przedstawia tabela 2 zgodnie ze wzorem sprawozdan
rocznych i koncowych z wdrazania w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu gospodarczego
i zatrudniania” uregulowanym w rozporzadzeniu nr 2015/207. Pola szare oznaczaja konieczno$¢ ujecia
informacji w sprawozdaniu przekazywanym w danym roku. Zakres sprawozdan w odniesieniu do postepu
rzeczowego w ramach EFS przedstawia tabela 3.

. Zgodnie z wytycznymi horyzontalnymi w zakresie sprawozdawczosci szczegétowy zakres sprawozdan
rocznych doprecyzowuje instrukcja przygotowana przez IK UP w oparciu o rozporzadzenie nr 2015/207
i przekazywana do 1Z. 1Z przekaze instrukcje jednostkom sprawozdawczym niezwtocznie po jej

otrzymaniu.
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3. Instrukcja, o ktorej mowa w pkt 3 bedzie podlegata corocznej aktualizacji przez IK UP i bedzie
przekazywana do 1Z do konca roku, ktérego dotyczy sprawozdanie. Wyjatek stanowi instrukcja do
sprawozdania sktadanego w 2016 r., ktérej przekazanie przez IK UP do I1Z nastepuje do 31 stycznia 2016 r.
IZ przekaze instrukcje jednostkom sprawozdawczym niezwtocznie po jej otrzymaniu.

4. Zgodnie z wytycznymi horyzontalnymi w zakresie sprawozdawczosci zataczniki do instrukgji, o ktérej
mowa w pkt 3 IZ bedzie otrzymywata od IK UP w terminach wynikajacych z dostepnosci danych.

IZ przekaze jednostkom sprawozdawczym zatgczniki niezwtocznie po ich otrzymaniu.

Tabela 2. Zakres przedmiotowy sprawozdan rocznych i sprawozdania koncowego

Sprawozdanie sporzadzane
w latach
2017,2019
L.p. | Zakres informacji 2016, 2018; oraz
2020-2023 sprawozdanie
koncowe
1. Postep rzeczowy (wskazniki kluczowe, wskazniki specyficzne dla programu,
wartosci osiggniete i docelowe)
2. Postep rzeczowy (realizacja celdw posrednich i koricowych) bez 2016
3. Postep finansowy
4. Podsumowanie przeprowadzonych ewaluacji'®
5. Informacje na temat Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych (w
stosownych przypadkach)
6. Kwestie majace wptyw na wykonanie programu i podjete dziatania
7. Streszczenie podawane do wiadomosci publicznej
8. Sprawozdanie z wdrazania instrumentéw finansowych
9. Dziatania podjete w celu spetnienia warunkéw wstepnych 2016 2017
(opcjonalnie)
10. | Duze projekty (EFRR/FS)
11. | Wspdlne plany dziatania
12. | Realizacja zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s06b z niepetnosprawnosciami (podjete dziatania, zdiagnozowane
problemy, podjete Srodki zaradcze)
13. | Realizacja zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn (podjete dziatania,
zdiagnozowane problemy, podjete srodki zaradcze)
14. | Zrébwnowazony rozwdj
15. | Wsparcie wykorzystane na cele dotyczace zmian klimatu
16. | Rola partneréw we wdrazaniu programu
17. | Realizacja planu ewaluacji oraz wykorzystanie wynikéw ewaluacji'
18. | Wyniki dziatan informacyjnych i promocyjnych funduszy polityki spéjnosci
prowadzonych w ramach strategii komunikacji
19. | Realizacja zintegrowanego podejscia do rozwoju terytorialnego
20. | Realizacja przedsiewzie¢ majacych na celu zwiekszenie zdolnosci instytugji i
beneficjentéw w zakresie zarzadzania funduszami i korzystania z nich
21. | Realizacja przedsiewzie¢ miedzyregionalnych i transnarodowych
22. | Wkiad w strategie makroregionalne i strategie morskie
23. | Realizacja przedsiewzie¢ w dziedzinie innowacji spotecznych
24. | Realizacja dziatan w celu zaspokojenia szczegdlnych potrzeb obszaréw
geograficznych najbardziej dotknietych ubdéstwem lub grup docelowych
najbardziej zagrozonych dyskryminacja lub wykluczeniem spotecznym
25. | Wktad programu w realizacje unijnej strategii na rzecz inteligentnego 2019i
zréwnowazonego wWzrostu sprzyjajacego wigczeniu spotecznemu koncowe
26. | Przyczyny niepowodzenia w osigganiu celéw posrednich i koricowych 2019i
korncowe

' Pod warunkiem, ze w danym roku zostang przekazane opinie KE do sprawozdan za rok poprzedni oraz zalecenia do kolejnego
sprawozdania.

1P RPO WZ, ZIT, WWRPO beda angazowane w ewaluacje dotyczace wdrazanych przez te instytucje obszaréw a wyniki ewaluacji beda
im przekazywane.

16 Jw.
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Tabela 3. Zawartos¢ przedmiotowa informacji w zakresie postepu rzeczowego sprawozdan rocznych

i koncowych przekazywanych do KE w ramach EFS

Sprawozdanie
roczne sktadane Sprawozdanie Sprawozdanie
Rodzaj wskaznikow w latach 2016- roczne sktadane koncowe z
20182020 - w2019r. realizacji PO
2023
Wspdlne wskazniki produktu'”
Wspélne wskazniki rezultatu bezposredniego
za okres od potowy
Wspodlne dtugoterminowe wskazniki rezultatu za Okrezso?g Ay 2018 r.do konca
" 2023r.

Rozdziat 6 - Monitoring i sprawozdawczos¢ Ram Wykonania

1. IP/ IP ZIT zobowigzane sa do osiagniecia ram wykonania poprzez realizacje celéw posrednich oraz
koncowych wdrazanych przez siebie OP/PI/Dz.

2. IP/ IP ZIT daza do osiagniecia wskaznika postepu finansowego i rzeczowego, a jesli dotyczy to réwniez
kluczowego etapu wdrazania (KEW) dla danej OP/PI/Dz. w zakresie wskazanym w odpowiednim
dokumencie'®,

3. IP/ IP ZIT/Lider KS sa zobowigzane do monitorowania ram wykonania w zakresie realizacji wdrazanych
przez siebie OP/PI/Dz. a w przypadku zidentyfikowania ryzyka ich niezrealizowania - do podjecia dziatai
naprawczych w uzgodnieniu z IZ.

4. Sprawozdawczos¢ z realizacji Ram wykonania jest prowadzona w cyklach kwartalnych, pétrocznych oraz
rocznych. Szczego6towe zapisy znajduja sie w rozdziatach 4 i 5 oraz podrozdziatach 9.2 i 10 niniejszych

wytycznych.

Rozdziat 7 - Pozostate obowigzki sprawozdawcze majace wplyw na realizacje RPO
WZ 14-20
IZ moze sie zwroci¢ do jednostki sprawozdawczej o dodatkowe informacje, nieokreslone w niniejszych
Wytycznych, ktére uzna za niezbedne w procesie monitorowania oraz sprawozdawania z postepdw realizagji

OP/PI/Dz., w zakresie i terminie wskazanym przez |Z, z uwzglednieniem pkt1 w rozdziale 12.

Podrozdziat 7.1 - Informacje o przeprowadzonych naborach

1. IP prowadzi monitoring przeprowadzanych naboréw zgodnie z Zatqcznikiem nr IV niniejszych
wytycznych.
2. |IP przesyta do biura w strukturze 1Z, whasciwego dla monitoringu i sprawozdawczosci RPO WZ, Informacje

o przeprowadzonym naborze - Zatqgcznik nr IV w terminie do 10 dni od daty rozstrzygniecia'® naboru.

17 Z wyjatkiem dwdch wskaznikéw produktu liczba 0s6b bezdomnych lub dotknietych wykluczeniem z dostepu do mieszkari, objetych
wsparciem w programie oraz liczba oséb pochodzqcych z obszaréw wiejskich. Te dwa wskazniki sa raportowane w sprawozdaniu
sktadanym w 2017 r.

18 |P — Porozumienie w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczacej zadan zwiazanych z realizacjg RPO WZ 2014-2020,
WWRPO - dokumenty wewnetrzne I1Z

19 Przez date rozstrzygniecia naboru nalezy rozumie¢ date dokumentu zatwierdzajacego liste projektow skierowanych do
dofinansowania w ramach naboru.
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. W uzasadnionych przypadkach, IZ moze prosi¢ o dodatkowe wyjasnienia do przestanej tabeli. Zgodnie
z podrozdziatem 3.3, punkt 5 niniejszych wytycznych korespondencja pomiedzy IP/WWRPO a 1Z
w przedmiotowym zakresie przyjmuje forme korespondenciji elektronicznej.

. IP zobowigzane jest do przesylania na adres monitoring@wzp.pl informacji na temat zmian,

w zakresie kwoty alokacji przeznaczonej na poszczegélne nabory, w terminie 5 dni od momentu

podjecia decyzji o zmianie, zataczajac jednoczesnie skan dokumentu poswiadczajacego decyzje.

Podrozdziat 7.2 - Spotkania roczne z KE

. Zgodnie z art. 51 rozporzadzenia 1303/2013 roczne spotkanie w sprawie przegladu dla kazdego panstwa
cztonkowskiego, jest organizowane co roku, poczawszy od 2016 r. do 2023 r. wigcznie, w celu zbadania
wykonania poszczegdlnych programdéw, z uwzglednieniem, rocznego sprawozdania z wdrazania oraz
uwag i zalecern Komisji, w stosownych przypadkach. W spotkaniu uczestniczy Komisja i dane panstwo
cztonkowskie.

. W razie koniecznosci (z zachowaniem postanowienn ujetych w rozdziale 12 punkt 1) jednostki

sprawozdawcze przygotowujg niezbedne materiaty na spotkanie, o ktérym mowa w punkcie 1.

Rozdzial 8 - Monitoring i sprawozdawczos¢ duzych projektow oraz projektow

realizowanych w trybie pozakonkursowym?°

. IP prowadzi monitoring stanu przygotowania projektéw wpisanych do wykazu projektow
zidentyfikowanych do realizacji, okreslonych w Zataczniku 5 do SOOP2',

. IP sporzadza raport z monitorowania stanu przygotowania projektéw do realizacji, zgodnie
z Zatacznikiem V, Tabela 2 niniejszych wytycznych. Raport (, Zatqcznik V, Tabela 2) wraz z informacjami
o stanie przygotowania projektéw do realizacji, dla kazdego z projektéw osobno (Zatacznik V - Tabele 1
i 1a), IP/WWRPO przesyta do biura w strukturze 1Z, wtasciwego dla monitoringu i sprawozdawczosci RPO
WZ w terminie do 20 dni po zakonczeniu kazdego kwartatu.

. W uzasadnionych przypadkach, IZ moze prosi¢ o dodatkowe wyjasnienia do przestanych tabel. Zgodnie
z podrozdziatem 3.3, punkt 5 niniejszych wytycznych. Korespondencja pomiedzy IP/WWRPO a biurem
w strukturze 1Z, wiasciwym dla monitoringu i sprawozdawczosci RPO w przedmiotowym zakresie

przyjmuje forme korespondenc;ji elektroniczne;j.

Rozdzial 9 - Monitoring i sprawozdawczos¢ w ramach ZIT

Podrozdziat 9.1- Informacje o stanie przygotowania projektéw do realizacji?*

. IP ZIT prowadzi monitoring stanu przygotowania projektéw do realizacji, okreslonych
w strategii ZIT.
. IP ZIT sporzadza raport z monitorowania stanu przygotowania projektow do realizacji, zgodnie

z Zatqcznikiem V, Tabela 2 niniejszych wytycznych. Raport (Zatqcznik V, Tabela 2) wraz z informacjami

207 wylaczeniem projektow realizowanych w ramach strategii ZIT i KS
%L Nie dotyczy projektéw systemowych
22 Obowiazek dotyczy projektow realizowanych w trybie pozakonkursowym
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4.

o stanie przygotowania projektéw do realizacji, dla kazdego z projektéw osobno (Zatacznik V - Tabele 1 i

1a), IP ZIT przesyta do I1Z w terminie do 20 dni po zakonczeniu kazdego kwartatu.

. W uzasadnionych przypadkach, IZ moze prosi¢ o dodatkowe wyjasnienia/korekte do przestanych tabel.

Zgodnie z podrozdziatem 3.3, punkt 5 niniejszych wytycznych korespondencja pomiedzy IP ZIT a 1Z
w przedmiotowym zakresie przyjmuje forme korespondenciji elektronicznej.

Raport z monitorowania stanu przygotowania projektéw do realizacji oraz Informacje o stanie
przygotowania projektow do realizacji, IZ przekazuje w formie elektronicznej do wiadomosci IP/WWRPQO,

ktdry bedzie nadzorowat realizacje i rozliczenie poszczegélnych projektéw.

Podrozdziat 9.2 - Sprawozdanie z realizacji strategii ZIT

. IP ZIT prowadzi monitoring realizacji strategii ZIT.

IP ZIT sporzadza sprawozdanie z realizacji strategii ZIT zgodnie z Zatgcznikiem VI niniejszych wytycznych.
IP ZIT przesyta sprawozdanie z realizacji Strategii ZIT do 1Z w cyklu p6trocznym, w terminie do 25 dni po
zakonczeniu okresu sprawozdawczego.

IZ weryfikuje otrzymane sprawozdania w terminie do 5 dni:

* w przypadku gdy sprawozdanie nie wymaga korekty, IZ informuje IP ZIT o braku uwag,

* w przypadku gdy sprawozdanie wymaga korekty, IZ stosuje system korekt:

— jedli IZ jest w stanie samodzielnie dokonac korekty (po konsultacji telefonicznej lub mailowej z IP ZIT),
dokonuje jej w terminie ww. 5 dni i przesyta do IP ZIT informacje o jej sporzadzeniu ze wskazaniem
zakresu dokonanych zmian.

— jedli IZ nie bedzie w stanie samodzielnie dokona¢ korekty — wéwczas zwraca sie w terminie ww. 5 dni
do IP ZIT o jej sporzadzenie w terminie do 5 dni od otrzymania uwag od IZ. Po otrzymaniu korekty od IP
ZIT, IZ informuje IP ZIT o braku kolejnych uwag.

IZ przekazuje w formie elektronicznej ostateczna wersje sprawozdania do wiadomosci IP/WWRPO, ktére
beda nadzorowaty realizacje i rozliczenie poszczegélnych projektow.

Sprawozdanie z realizacji strategii ZIT stanowi wktad do informacji kwartalnej z realizacji catego RPO

sporzadzanej przez IZ.

. W przypadku, gdy IZ otrzyma uwagi do informacji kwartalnej od IK UP, zwraca sie do IP ZIT z prosba o

ustosunkowanie sie do uwag w terminie wskazanym przez 1Z, z uwzglednieniem pkt 1 w rozdziale 12.

IZ przekazuje w formie elektronicznej ostateczng wersje informacji kwartalnej do wiadomosci do IP ZIT.

Podrozdziat 9.3 - Realizacja komponentu pomocy technicznej*

. IP ZIT prowadzi monitoring wdrazania komponentu pomocy techniczne;j.

IP ZIT sporzadza Informacje z realizacji komponentu pomocy technicznej zgodnie z Zafqcznikiem Il
niniejszych wytycznych.

IP ZIT przekazuje do 1Z Informacje z realizacji komponentu pomocy technicznej w cyklu pétrocznym,
w terminie do 10 dni po zakonczeniu okresu sprawozdawczego.

IZ weryfikuje otrzymane Informacje w terminie do 5 dni:

% Nie dotyczy IP ZIT SOM
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e w przypadku gdy Informacja nie wymaga korekty, 1Z informuje jednostki sprawozdawcze
o braku uwag

* w przypadku gdy informacja wymaga korekty, I1Z stosuje system korekt:

— jedli 1Z jest w stanie samodzielnie dokonac¢ korekty (po konsultacji telefonicznej lub mailowej z IP ZIT),
dokonuje jej w terminie ww. 5 dni i przesyta do IP ZIT informacje o jej sporzadzeniu ze wskazaniem
zakresu dokonanych zmian.

— jedli IZ nie bedzie w stanie samodzielnie dokona¢ korekty — wéwczas zwraca sie w terminie ww. 5 dni do
IP ZIT o jej sporzadzenie w terminie do 5 dni od otrzymania uwag od IZ. Po otrzymaniu korekty od IP ZIT,
IZ informuje IP ZIT o braku kolejnych uwag.

5. Informacja z realizacji komponentu pomocy technicznej stanowi wktad do Informacji kwartalnej z
realizacji PT w ramach catego RPO sporzadzanej przez IZ.

6. W przypadku, gdy IZ otrzyma uwagi do Informacji z realizacji komponentu pomocy technicznej od IK PT,
zwraca sie do IP ZIT z prosba o ustosunkowanie sie do uwag we wskazanym terminie, z uwzglednieniem
pkt 1 w rozdziale 12.

7. 1Z przekazuje w formie elektronicznej ostateczng wersje Informacji z realizacji komponentu pomocy

technicznej catego RPO do wiadomosci IP ZIT.

Rozdzial 10 - Monitoring i sprawozdawczos¢ w ramach Kontraktow Samorzadowych

1. Lider KS prowadzi monitoring realizacji Kontraktu Samorzadowego.

2, Lider KS sporzadza sprawozdanie z realizacji KS zgodnie z Zatqcznikiem VI niniejszych wytycznych.

3. Lider KS przesyta sprawozdanie z realizacji Kontraktu Samorzadowego do IZ w cyklu poétrocznym, w
terminie do 25 dni po zakoriczeniu okresu sprawozdawczego.

4. |Z weryfikuje otrzymane sprawozdanie w terminie do 5 dni:

* w przypadku gdy sprawozdanie nie wymaga korekty, IZ informuje Lider KS o braku uwag,

* w przypadku gdy sprawozdanie wymaga korekty, I1Z stosuje system korekt:.

— jedli IZ jest w stanie samodzielnie dokonac korekty sprawozdania (po konsultacji telefonicznej lub
mailowej z Liderem KS), dokonuje jej w terminie ww. 5 dni i przesyta do Lidera KS informacje o jej
sporzadzeniu ze wskazaniem zakresu dokonanych zmian.

— jedliIZ nie bedzie w stanie samodzielnie dokona¢ korekty — wéwczas zwraca sie w terminie ww. 5 dni
do Lidera KS o jej sporzadzenie. w terminie do 5 dni od otrzymania uwag od IZ. Po otrzymaniu korekty
od Lidera KS, I1Z informuje Lidera KS o braku kolejnych uwag.

5. 1Z przekazuje w formie elektronicznej ostateczng wersje sprawozdania do wiadomosci IP/WWRPO, ktore
beda nadzorowaty realizacje i rozliczenie poszczegdlnych projektow.

6. Sprawozdanie z realizacji KS stanowi wktad do informacji kwartalnej z realizacji catego RPO,
sporzadzanej przez IZ.

7. W przypadku, gdy IZ otrzyma uwagi do informacji kwartalnej od IK UP, zwraca sie do Lidera KS z prosba o

ustosunkowanie sie do uwag w terminie wskazanym przez I1Z ,z uwzglednieniem pkt 1 w rozdziale 12.

8. IZ przekazuje w formie elektronicznej ostateczng wersje informacji kwartalnej do wiadomosci do Lidera

KS.
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Rozdziat 11 - Monitorowanie projektéw w okresie trwatosci

1. W przypadku wskaznikéw rezultatu bezposredniego, o ile w umowie o dofinansowanie projektu nie
wskazano inaczej, efekt wsparcia na poziomie projektu wystepuje:
— co do zasady - w okresie 12 miesiecy od zakoriczenia okresu realizacji projektu okreslonego
w umowie/decyzji o dofinansowaniu projektu?* lub, o ile wynika to ze specyfiki projektu, od uruchomienia
przedsiewziecia,
— w okresie trwatosci projektu, na zasadach okreslonych przez IP - w przypadku wskaznikéw, ktérych

termin realizacji zostat wydtuzony na wniosek beneficjenta i za zgoda IP.

IP monitoruje moment zrealizowania wskaznika rezultatu bezposredniego a osiggniete wartosci wykazuje w

korekcie wniosku o ptatnos¢ koncowa.

2. Do zadan IP nalezy monitorowanie i kontrola utrzymania Trwatosci projektu.
Rozdziat 12 - Uwagi koncowe

1. IZ oraz jednostki sprawozdawcze przestrzegajg zasady wzajemnego poszanowania termindw
dotyczacych  przekazywania informacji w celu umozliwienia przygotowania stosownych
dokumentéw/materiatéw/analiz, jak i ich weryfikacji.

2. W przypadku, gdy jakikolwiek z terminéw, o ktédrych mowa w niniejszych wytycznych wypadnie w dniu
wolnym od pracy, automatycznie zostaje on przesuniety na pierwszy dzien roboczy przypadajacy po tym
dniu.

3. W trakcie wdrazania RPO, IZ zastrzega sobie mozliwos¢ do rezygnacji z pewnych obowigzkéw

sprawozdawczych lub rozbudowania wytycznych o dodatkowe sprawozdania, w zaleznosci od potrzeb.

Spis zatacznikow

Zatacznik | Wz6r informacji kwartalnej z realizacji RPO WZ 2014-2020

Zatacznik Il Wzér informacji z dziatan informacyjnych i promocyjnych
Zatacznik lll Wzér informacji z realizacji komponentu pomocy technicznej
Zatacznik IV Wz6r Informacji o przeprowadzonym naborze

Zatacznik V Wz6r Informacji o stanie przygotowania projektu do realizacji
Zatacznik VI Wz6r sprawozdania z realizacji Strategii ZIT

Zatacznik VII Wz6r sprawozdania z realizacji Kontraktu Samorzadowego

2 Okres realizacji projektu wskazany w umowie o dofinansowanie - zgodnie ze wzorem w zatgczniku 9 do Wytycznych w
zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
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