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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu Komitetu Monitorujqcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego 2014-2020

Zasady refundacji kosztow przejazdéw i zakwaterowania cztonkéw/zastepcow cztonkéw Komitetu

zwiazanych z udziatem w posiedzeniu Komitetu lub grupy roboczej

1. Zgodnie z par. 11 Regulaminu cztonek/zastepca cztonka Komitetu moze wystapi¢ do Sekretariatu
Komitetu na pismie o refundacje kosztéw przejazdu i/lub zakwaterowania w zwigzku z uczestnictwem w
posiedzeniu Komitetu/grupie roboczej, tylko w przypadku, gdy sekretariat Komitetu nie zapewni
transportu i zakwaterowania w zwiagzku z posiedzeniem Komitetu/grupy roboczej.

2. W przypadku obecnosci na posiedzeniu zaréwno cztonka Komitetu, jak i zastepcy cztonka Komitetu,
koszty dotyczace przejazdu i/lub zakwaterowania beda refundowane wytacznie dla cztonka Komitetu.

3. Uprawnionym do refundacji kosztéw przejazdu jest cztonek/zastepca cztonka Komitetu, ktéry na
zadeklarowane w oswiadczeniu wydatki pokryte z wiasnych srodkéw nie otrzymat refundacji od innej
instytucji, w szczegélnosci tej, w ktérej jest zatrudniony lub przez ktéra zostat delegowany.

4. Refundacja kosztéw przejazdu i zakwaterowania nie dotyczy obserwatoréw w Komitecie.

5. Sekretariat Komitetu w przypadku diuzszych niz jednodniowe posiedzen Komitetu/grupy roboczej
organizuje i finansuje nocleg pomiedzy dniami, w ktérych odbywac sie bedzie posiedzenie.

6. Cztonek/zastepca cztonka Komitetu, ubiegajacy sie o refundacje kosztéw przejazdu i/lub
zakwaterowania, jest zobowigzany prawidiowo wypetni¢ Rachunek zwrotu kosztéw podrézy cztonka/
zastepcy czlonka Komitetu (zatacznik nr 5.1) oraz oswiadczenie o poniesieniu kosztéw przejazdu
(zatgcznik 5.2), dofgczy¢ wymagane dokumenty, a nastepnie przekazac je do Sekretariatu Komitetu w
terminie 10 dni roboczych od daty zakonczenia posiedzenia Komitetu/grupy roboczej (decyduje data
stempla pocztowego).

7. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek btedéw w ztozonych dokumentach pracownik sekretariatu
Komitetu informuje droga mailowa o tym fakcie cztonka/zastepce cztonka Komitetu skfadajacego
rachunek i oswiadczenie, wyznaczajac termin na korekte maksymalnie do 5 dni roboczych.

8. Sekretariat Komitetu po pozytywnej weryfikacji ztozonego rachunku i oswiadczenia (wraz z zatagczonymi
dokumentami), niezwtocznie przekazuje go do whasciwych komoérek Urzedu Marszatkowskiego, ktére po
akceptacji Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, dokonujg refundacji poniesionych kosztow
przejazdu i/lub zakwaterowania.

9. Refundacja kosztéw realizowana jest przelewem bankowym w terminie do 15 dni roboczych od dnia
dostarczenia do Sekretariatu Komitetu kompletnych dokumentéw.

10. Cztonkowi/zastepcy cztonka Komitetu przystuguje zwrot kosztéw przejazdu na posiedzenie
Komitetu/grupy roboczej srodkami transportu publicznego w wysokosci udokumentowanej biletami lub
fakturami obejmujacymi cene biletu $rodka transportu, wraz ze zwigzanymi z nimi opfatami

dodatkowymi, w tym miejscéwkami, z uwzglednieniem posiadanej przez wnioskodawcy ulgi na dany
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$rodek transportu, bez wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga przystuguje, jak réwniez rachunkami,

paragonami fiskalnymi, biletami parkingowymi potwierdzajacymi poszczegdlne wydatki. Koszty moga

obejmowa¢ tylko wydatki zwigzane z podréza bezposrednig (tj. z miejsca siedziby instytucji
cztonka/zastepcy cztonka Komitetu do miejsca posiedzenia i z powrotem). Koszt przejazdu srodkami
komunikacji miejskiej nie podlega refundacji.

Dopuszczalne srodki transportu publicznego to:

a) autobus,

b) pociag: w przypadku pociagdéw typu EIC (ekspres intercity) - 2 klasa, w przypadku pozostatych
pociagdw - 1i 2 klasa,

c) samolot: klasa ekonomiczna, dopuszczalny tylko i wytacznie w uzasadnionych przypadkach oraz po
przedstawieniu wyliczenia racjonalnego kosztu.

Cztonkowi/zastepcy cztonka Komitetu przystuguje zwrot kosztow przejazdu na posiedzenie

Komitetu/grupy roboczej srodkami komunikacji niepublicznej niebedacych wtasnoscia pracodawcy, tj.

przejazd samochodem prywatnym. Zwrot wydatkdw poniesionych na przejazd samochodem

prywatnym nastepuje na podstawie o$wiadczenia poniesionych kosztéw oraz informacji dotyczacych:
numeru rejestracyjnego pojazdu, pojemnosci skokowej silnika oraz ilosci przebytych kilometréw.

Warunki oraz stawki dokonywania zwrotu wydatkéw poniesionych za przejazd samochodem wiasnym,

ustalone s3 na podstawie Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie

warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celdw stuzbowych
samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych wtasnoscia pracodawcy.

Ogodlne zasady rozliczania kosztéw przejazdu i/lub zakwaterowania:

a) w przypadku komunikacji publicznej podréz nalezy odby¢ najkrétsza mozliwa droga, zgodnie z
oferta przewoznika,

b) w przypadku wykorzystania wiasnego srodka transportu prywatnym nalezy réwniez wybraé
najkrétsza mozliwg droge,

c) refundacja kosztéw przejazdu i /lub zakwaterowania odbywac sie bedzie na podstawie podpisanej
listy udziatu w Komitecie/grupy roboczej oraz wypetnionego oswiadczenia, zgodnie z zatgcznikiem
wraz z biletami i innymi rachunkami dokumentujacymi odbytg podréz,

d) Sekretariat Komitetu nie organizuje noclegéw w przypadku spotkan jednodniowych; w takich
przypadkach cztonek/zastepca cztonka Komitetu/grupy roboczej dokonuje rezerwacji noclegu
samodzielnie; refundacja kosztéw takiego noclegu mozliwa jest jedynie w sytuacji, gdy nie istnieje
dogodne pofaczenie komunikacyjne na/z miejsca posiedzenia Komitetu/grupy roboczej,
umozliwiajace przybycie w dniu posiedzenia i/lub wyjazd w dniu posiedzenia Komitetu..

e) dopuszczalna wysokos¢ refundacji kosztow zakwaterowania wynosi jednorazowo do 250 zt.

Koszty niekwalifikowalne:

a) przejazdy taksowkami,

b) bilety komunikacji miejskiej.
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Zatqcznik nr 5.1 do Regulaminu Komitetu Monitorujqcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego 2014-2020

Rachunek zwrotu kosztow podrozy cztonka/ zastepcy cztonka

Komitetu Monitorujacego RPO WZ 2014-2020

Niniejsze oswiadczenie wraz z zatqczonymi oryginatami dokumentéw (wymienionymi w punktach 3-4),
potwierdzajgcymi poniesione koszty, nalezy dostarczy¢ w przeciggu 10 dni roboczych od daty zakoriczenia
posiedzenia Komitetu/grupy roboczej na adres sekretariatu Komitetu: Wydziat Zarzadzania Strategicznego, ul.
Wyszyriskiego 30, 70-203 Szczecin z dopiskiem: refundacja kosztéw Komitetu/grupy roboczej

1. Oswiadczenie w zwigzku z posiedzeniem:
(prosze zaznaczy¢ wilasciwe pole oraz podac date posiedzenia i jesli dotyczy nazwe gr. roboczej)

|:| Komitetu

[0 Grupy roboczej ds............oveiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

3. Koszty przejazdu

a) Przejazd publicznymi srodkami transportu’

Koszty
Wyjazd Przyjazd kwalifikowane
(PLN)

Srodek | Koszt przejazdu

lokomogji PLN (z, gr) (wypetnia

pracownik
sekretariatu
Komitetu)

miejscowosc data miejscowos¢ Data

Suma wydatkéw kwalifikowalnych (wypetnia pracownik Sekretariatu Komitetu):

! Whnioskodawcy przystuguje zwrot kosztow przejazdu w wysokosci udokumentowanej biletami lub fakturami

obejmujacymi cene biletu srodka transportu, wraz ze zwigzanymi z nimi optatami dodatkowymi, w tym miejscéwkami,
z uwzglednieniem posiadanej przez wnioskodawcy ulgi na dany srodek transportu, bez wzgledu na to, z jakiego tytutu
ulga przystuguje, jak réwniez rachunkami, paragonami fiskalnymi, biletami parkingowymi potwierdzajacymi
poszczegdlnymi wydatkami.
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Zataczam nastepujace oryginaty dokumentéw poswiadczajace przejazd:

b) Przejazd samochodem prywatnym
Oswiadczam, ze skorzystatem/am z niepublicznego srodka transportu niebedacego wtasnoscia pracodawcy

tj. samochodem prywatnym o numerze rejestracyjnym ...........ccoeevenenene. i pojemnosci skokowej silnika

Ewidencja przebiegu pojazdu?

wyjazd przyjazd Srodek Koszt Koszty
miejscowosc data miejscowosc data lokomodji przejazdu | kwalifikowane
PLN (zt, gr) (PLN)
Wypetnia
pracownik
Sekretariatu
Komitetu

Wyliczenie kilometréw przejechanych samochodem prywatnym

llos¢ km stawka zt/km

4. Koszty zakwaterowania®

Koszty kwalifikowane

Miejsce . .
) . Data zakwaterowania Koszt zakwaterowania (PLN)
zakwaterowania (wypetnia pracownik Sekretariatu
Komitetu)

2 Whnioskodawcy przystuguje zwrot kosztow przejazdu w wysokosci stanowiacej iloczyn przejechanych kilometréow przez
stawke za jeden kilometr przebiegu. Taka stawka wynika z aktualnego Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25
marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscia pracodawcy.

3 W przypadku zakwaterowania zwrot kosztéw na podstawie oryginatéw dokumentéw poswiadczajacych nocleg (np.
faktura za ustuge hotelowa); refundacja kosztéw przewidziana jest do wysokosci 250 zt jednorazowo; refundacja kosztéw
noclegu dotyczy os6b zamieszkatych poza miejscem posiedzenia Komitetu/grupy roboczej.
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zt gr

Razem przejazdy

Noclegi wg rachunkéw

Nalezno$¢ ogétem

Powyzsza naleznos¢ prosze przekazac na nastepujacy rachunek bankowy:
Nazwa i adres banku:

(miejscowos¢, data) (podpis osoby ubiegajacej sie o refundacje)
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Zatqcznik nr 5.2 do Regulaminu Komitetu Monitorujqcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego 2014-2020

Oswiadczenie o poniesieniu kosztéw przejazdu w zwigzku z uczestnictwem w posiedzeniu
Komitetu/grupy roboczej

Ja nizej podpisany/a oswiadczam, iz w zwiazku z udziatem w posiedzeniu Komitetu/grupy roboczej w
dniu...cooiiiiiii zadeklarowane w niniejszym oswiadczeniu wydatki pokrytem/am z wtasnych
srodkdéw i nie otrzymatem/am za nie refundacji od instytucji, w ktérej jestem zatrudniony/a lub przez ktéra
zostatem/am delegowany/a.

(miejscowos¢, data) (podpis osoby ubiegajacej sie o refundacje)

Potwierdzenie obecnosci cztonka, sktadajagcego oswiadczenie, na posiedzeniu Komitetu/grupy roboczej
przez pracownika Sekretariatu Komitetu/grupy roboczej, na podstawie podpisu na liscie obecnosci.




