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Zatgcznik nr 7 do Regulaminu Komitetu Monitorujqcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego 2014-2020

Zasady organizacji i uczestnictwa w szkoleniach

cztonkow/zastepcow czlonkow Komitetu

Szkolenia cztonkow/zastepcow cztonkow Komitetu
Zgodnie z par. 11 ust. 4 lit. ¢ Regulaminu Komitetu cztonek/zastepca cztonka Komitetu ma obowiazek
uczestniczy¢ w szkoleniach organizowanych za posrednictwem Sekretariatu Komitetu (na podstawie
uchwaty Komitetu lub stanowiska grupy roboczej), o realizacji ktérych zdecydowat Komitet lub grupa
robocza - GR.
Podstawa organizacji szkolenia, o ktérym mowa w ust. 1, jest uchwata Komitetu, podejmowana zgodnie
z par. 7 Regulaminu Komitetu lub stanowisko GR wyrazane zgodnie z par. 5 Regulaminu Komitetu, ktére
wymaga akceptacji przewodniczacego Komitetu. Akceptacja ta jest wyrazona poprzez ztozenie podpisu
przez przewodniczacego Komitetu na stanowisku GR.
Uchwata Komitetu badz stanowisko GR, o ktérych mowa powyzej, musza zawiera¢ minimum
nastepujace informacje:
a) nazwa szkolenia;
b) proponowany termin szkolenia, w tym ilo$¢ godzin/dni (termin moze ulec zmianom);
c) liczba uczestnikéw szkolenia (w tym nazwa instytucji delegujacej do udziatu w pracach Komitetu

wraz z liczba oséb i ich funkcja w Komitecie);

d) szczegdtowy zakres szkolenia jest zatacznikiem do uchwaty Komitetu lub stanowiska grupy roboczej.
W szkoleniu moga uczestniczy¢ jednoczes$nie cztonek/zastepca cztonka Komitetu.
Na podstawie Uchwaty Komitetu badz stanowiska GR Sekretariat Komitetu koordynuje organizacje
szkolenia.
Sekretariat Komitetu w celu przygotowania szkolenia przygotowuje odpowiednig dokumentacje,
przeprowadza procedure wyboru wykonawcy, dokonuje jego wyboru i koordynuje zawieranie Umowy
pomiedzy Wojewddztwem Zachodniopomorskim a wykonawcg, z zastrzezeniem ust. 5 powyzej.
Informacje na temat terminu i miejsca planowanego szkolenia rozsytane sg przez Sekretariat Komitetu
droga mailowa do cztonkéw/zastepcdw cztonkdéw Komitetu zgtoszonych na szkolenie nie pdzniej niz 10
dni roboczych przed terminem szkolenia. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze
zostac skrocony, jednak nie moze by¢ on krétszy niz 5 dni roboczych.
Dokumenty bedace przedmiotem szkolenia rozsytane sg droga elektroniczng do cztonkéw/zastepcow
cztonkdéw Komitetu zgtoszonych na szkolenie nie p6zniej niz 5 dni roboczych przed terminem szkolenia.
Nieobecnos¢ na szkoleniu powinna by¢ zgtaszana przez czlonka/zastepce cztonka Komitetu do

sekretariatu Komitetu w terminie nie krétszym niz 5 dni roboczych przed datg planowanego szkolenia.
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Uczestnik szkolenia jest zobowigzany poswiadczy¢ swoje uczestnictwo w szkoleniu poprzez ztozenie

podpisu na liscie obecnosci.

Szkolenia czlonkow/zastepcow czlonkéw Komitetu, ktorzy reprezentuja partnerow spoza

administracji
Zgodnie z par. 11 ust. 5 lit. b Regulaminu Komitetu cztonek /zastepca cztonka Komitetu, ktéry
reprezentuje partnerédw spoza administracji moze wystapi¢ do przewodniczacego Komitetu, za
posrednictwem Sekretariatu Komitetu z wnioskiem (zatacznik nr 7.1) w sprawie wspétfinansowania
szkolenia, ktére jest niezbedne do wtasciwego wykonywania przez niego funkcji cztonka/zastepcy
cztonka Komitetu.
W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek btedéw lub brakéw w ztozonym wniosku pracownik
Sekretariatu Komitetu informuje droga mailowa o tym fakcie cztonka/zastepce czionka Komitetu
sktadajacego wniosek, wyznaczajac termin na korekte ztozonego wniosku maksymalnie do 5 dni
roboczych.
Sekretariat Komitetu po pozytywnej weryfikacji ztozonego wniosku, niezwlocznie przekazuje go do
wiasciwych komorek Urzedu Marszatkowskiego oraz do przewodniczacego Komitetu do akceptacji i po
jej uzyskaniu, niezwtocznie informuje o tym fakcie cztonka/zastepce cztonka Komitetu, ktory ztozyt
whniosek. Instytucja delegujaca do udziatu w pracach Komitetu cztonka/zastepce cztonka Komitetu moze
rozpocza¢ prace zwigzane ze zleceniem przeprowadzenia szkolenia.
Czlonek zastepca czionka Komitetu, ktdry reprezentuje partnera spoza administracji, zapewnia, iz
faktura/rachunek za przeprowadzone szkolenie bedzie wystawiona/-ny na instytucje go delegujaca.
Partner spoza administracji wystapi do przewodniczacego Komitetu za posrednictwem Sekretariatu
Komitetu z wnioskiem (zatacznik 7.2) w sprawie refundacji kosztéw szkolenia realizowanego na potrzeby
cztonka/zastepcy cztonka Komitetu, ktéry reprezentuje partneréw spoza administracji.
W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek btedéw lub brakéw w ztozonym wniosku lub w zatgcznikach do
whniosku, pracownik Sekretariatu Komitetu informuje droga mailowa o tym fakcie cztonka/zastepce
cztonka Komitetu sktadajagcego wniosek, wyznaczajac termin na korekte zlozonego wniosku
maksymalnie do 5 dni roboczych.
Sekretariat Komitetu po pozytywnej weryfikacji ztozonego wniosku wraz z zatacznikami, niezwlocznie
przekazuje go do przewodniczacego Komitetu oraz do wtasciwych komérek Urzedu Marszatkowskiego
do akceptadji i po jej uzyskaniu, niezwtocznie informuje o tym fakcie cztonka/zastepce cztonka Komitetu,
ktéry ztozyt wniosek. Urzad Marszatkowski dokonuje refundacji poniesionych wydatkéw przelewem
bankowym w terminie do 15 dni roboczych od dnia akceptacji wniosku przez przewodniczacego
Komitetu.
Refundacja z pomocy technicznej RPO WZ obejmuje do 85% kosztéw szkolenia, pozostaty czes¢ kosztow

finansuje instytucja delegujaca cztonka/zastepce cztonka Komitetu.
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Pula srodkéw przeznaczonych na finansowanie szkolen, o ktérych mowa w ust. 11, przypadajaca na
jednego partnera spoza administracji reprezentowanego przez cztonka/zastepce cztonka Komitetu
wynosi maksymalnie 2 000 ztotych brutto w ciggu jednego roku.

Zlecajacy szkolenie jest zobowigzany do przestrzegania warunkéw zapisanych w Wytycznych w zakresie
wykorzystania $rodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020, w szczegdlnosci zapewnia, iz
wydatkowanie srodkéw pomocy technicznej odbywa sie zgodnie z zachowaniem zasad: legalnosci,
rzetelnosci, gospodarnosci i celowosci, a ponadto z zachowaniem wysokiej jakosci realizowanych
dziatan, uzytecznosci, efektywnosci oraz przejrzystosci dziatania. IZ RPO WZ zastrzega sobie prawo do
kontroli partnera spoza administracji w zakresie kazdego wydatku przedstawionego do refundacji. W
razie potrzeby partner spoza administracji podda sie kontroli przeprowadzanej przez wtasciwe instytucje
polskie i ich upowaznionych przedstawicieli, w tym IZ RPO WZ oraz wszelkie instytucje Unii Europejskiej
upowaznione do przeprowadzenia takich kontroli.

Niewykorzystana pula srodkéw przydajaca na przypadajaca na jednego partnera spoza administracji na

dany rok nie przechodzi na rok kolejny.
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Zatqcznik nr 7.1 do Regulaminu Komitetu Monitorujqcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego 2014-2020

Whiosek
w sprawie wspotfinansowania szkolenia cztonka/zastepcy cztonka Komitetu,
reprezentujacego partnera spoza administracji

Imie i nazwisko cztonka /zastepcy cztonka
Komitetu

Nazwa instytucji delegujacej do udziatu w
pracach Komitetu

Nazwa szkolenia:

Data szkolenia:

llos¢ dni i godzin szkolenia:

Gléwne tematy szkolenia/zakres:

Uzasadnienie odbycia szkolenia: (max do 1 strony)
Prosze takze wskazac wystepujqgce problemy lub korzysci w zwiqzku z moZzliwosciq odbycia szkolenia w kontekscie realizacji
wiasciwego wykonywania funkcji cztonka / zastepcy cztonka Komitetu

Nazwa organizatora szkolenia:

Szacowany koszt szkolenia-brutto (zt)
(prosze wpisac takze stownie)

BRUTTO:
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(Uzupetnia Sekretariat Komitetu)
Weryfikacja wniosku

whniosek poprawny pod
wzgledem merytorycznym
(TAK/NIE)

uwagi/komentarz:

podpis pracownika Sekretariatu
Komitetu i data

Zatwierdzam
Przewodniczacy KM RPO WZ
Marszatek
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
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Zatqcznik nr 7.2 do Regulaminu Komitetu Monitorujqcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego 2014-2020

Whiosek w sprawie refundacji kosztéw szkolenia realizowanego na potrzeby czlonka/zastepcy
cztonka Komitetu, ktory reprezentuje partneréow spoza administracji
Imie i nazwisko cztonka /zastepcy cztonka KOmitetu........coeuveinininiiiiiiii e,
Nazwa instytucji delegujacej do udziatu w pracach Komitetu/ ..........c.coooeiiiiiiiinininiennnn,

NN EE VATV 74 o) =] 1T TN

Ogélny koszt szkolenia
(prosze wpisac takze stownie)

Brutto

Wydatek kwalifikowany do refundacji (do 85% kosztu szkolenia)

Zataczam nastepujace kopie dokumentéw poswiadczajacych wydatku oraz jego zaptate:

1. Potwierdzenie uczestnictwa w SzKoleniu ..........cooiiiiiiiiiiii i

2. Faktura/rachunek za przeprowadzone
SZKOIENIE. ..

3. Dokument potwierdzajacy zaptate za szkolenie..........cocvuiuininiiiiii i

R 01 1= PP

data i podpis instytucji delegujqcej do udziatu w pracach Komitetu

Powyzsza naleznos¢ prosze przekazac na nastepujacy rachunek bankowy:
Nazwa i adres banku:

(miejscowos¢, data) (podpis osoby ubiegajacej sie o refundacje)
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(Uzupetnia Sekretariat Komitetu)
Weryfikacja wniosku

Wydatek kwalifilkowalny W KWOCIE: .. ..o e e e

whniosek poprawny pod
wzgledem merytorycznym
(TAK/NIE)

uwagi/komentarz:

Podpis pracownika Sekretariatu
Komitetu i data




