TRYB WYLANIANIA EKSPERTOW
DS. REWITALIZACJI W PROJEKCIE
+WSPARCIE GMIN WOJEWODZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO
W OPRACOWANIU ALBO AKTUALIZACJI PROGRAMOW REWITALIZACJI”
POPT 2014-2020

Wykaz skrotow

IP - Instytucja Posredniczaca w ramach RPO WZ

IZ — Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ

MR — Ministerstwo Rozwoju

POPT - Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-2020

WZS - Wydziat Zarzadzania Strategicznego w UMWZ

UMW?Z - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

Stownik pojec

1) Ekspert ds. rewitalizacji w Projekcie — osoba bedaca specjalista w jednej z nastepujacych
dziedzin: spotecznej, gospodarczej, finansowej, funkcjonalno-przestrzennej, technicznej
(zwany dalej ekspert);

2) Kandydat na eksperta ds. rewitalizacji w Projekcie — osoba ubiegajaca sie o status eksperta ds.
rewitalizacji w Projekcie (zwany dalej kandydat);

3) Komisja - komisja kwalifikacyjna do spraw naboru ekspertéw ds. rewitalizacji w Projekcie;

4) Konkurs - ogtoszony w dniu 10 czerwca 2016 roku przez Zarzad Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego Konkurs dotacji dla gmin na opracowanie lub aktualizacje programéw
rewitalizacji na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego i wspétfinansowany w ramach
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020, na podstawie umowy nr DPT/BDG-
II/POPT/26/16 z dnia 11 maja 2016 roku pomiedzy Ministrem Rozwoju a Wojewo6dztwem
Zachodniopomorskim dotyczacej przekazania dotacji celowej na realizacje Zadania,
polegajacego na wsparciu gmin w opracowaniu albo aktualizacji programoéw rewitalizacji;

5) Projekt — zadanie polegajace na wsparciu gmin w opracowaniu albo aktualizacji programéw
rewitalizacji gmin wojewddztwa zachodniopomorskiego realizowane na podstawie umowy nr
DPT/BDG-II/POPT/26/16 z dnia 11 maja 2016 roku pomiedzy Ministrem Rozwoju
a Wojewoddztwem Zachodniopomorskim dotyczacej przekazania dotacji celowej na realizacje
Zadania, polegajgcego na wsparciu gmin w opracowaniu albo aktualizacji programéw

rewitalizacji.
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§1

Podstawy prawne

Niniejszy Tryb zostat opracowany na podstawie Umowy nr DPT/BDG-II/POPT26/16
o udzielenie dotacji celowej zawarta pomiedzy Ministrem Rozwoju a Wojewddztwem

Zachodniopomorskim z dnia 11 maja 2016 roku.
§2

Postanowienia ogolne

1. Niniejszy Tryb okresla szczegdtowe zasady wytaniania ekspertéw ,Wsparcie gmin wojew6dztwa

zachodniopomorskiego w opracowaniu albo aktualizacji programéw rewitalizacji”.

2. Eksperci, $wiadcza ustugi polegajace na:

— doradztwie swiadczonym na rzecz gmin, ktére otrzymaty dotacje w Konkursie w trakcie

spotkan informacyjnych,

— udziale w spotkaniach edukacyjnych dot. rewitalizacji dla gmin wojewddztwa

zachodniopomorskiego (prelekcje, prowadzenie warsztatow),

— doradztwie w weryfikacji i ocenie programéw rewitalizacji gmin, ktére otrzymaty

dotacje w Konkursie.

3. Nabor zgtoszen ekspertéw bedzie sie odbywat w wyniku ogtoszenia o naborze, o ktérym mowa

w § 4 niniejszego Trybu .

4. Warunkiem uzyskania przez dang osobe statusu eksperta jest uzyskanie pozytywnego wyniku

weryfikacji formalnej i merytorycznej, o ktérych mowa odpowiedniow § 6i § 7 Trybu.

5. Pozytywna ocena eksperta nie zapewnia uczestnictwa w realizacji ww. ustug i nie moze

stanowi¢ dla eksperta podstawy do zgtaszania jakichkolwiek roszczen ztego tytutu.

§3
Warunki stawiane ekspertom

1. Ekspertem moze zostac¢ osoba, ktéra spetnia tgcznie ponizsze warunki:

1)  posiada wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub wymagane uprawnienia w co najmniej
jednej z dziedzin (spotecznej, gospodarczej, finansowej, przestrzenno - funkcjonalnej,

technicznej), tj.:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze i legitymuje sie dyplomem co najmniej

magistra/inzyniera lub stopniem naukowym,

b) posiada minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe nabyte w okresie ostatnich

5 lat" w zakresie dziedziny, do ktérej aplikuje,
¢) posiada wiedze, umiejetnosci lub uprawnienia w dziedzinie, do ktérej aplikuje;

2)  korzysta z petni praw publicznych;

! Okres liczony jest od dnia ztozenia wniosku.
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3)  ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

4) nie zostala skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za umysine
przestepstwo skarbowe;

5)  zgtasza gotowos¢ do rzetelnej i bezstronnej realizacji ustug doradczych;

6) nie jest pracownikiem IZ lub IP w RPO WZ 2014-2020;

7)  nie jest osoba $wiadczaca ustugi w zakresie opracowywania albo aktualizacji programoéw
rewitalizacji dla gmin na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego w ramach
Konkursu dotacji i nie jest powigzana z firmami konsultingowo-doradczymi
Swiadczacymi takie ustugi.

Ekspert sktada wypetniony Kwestionariusz osobowy (okreslony w zatagczniku nr 1 do Trybu)
wraz z Listem motywacyjnym w odpowiedzi na ogtoszenie o naborze ekspertéw.

Do Kwestionariusza osobowego dofacza sie kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1. W przypadku, gdy ekspert dotaczy dokumenty
potwierdzajace posiadanie tytutu naukowego, nie jest wymagane dostarczenie dokumentéw
potwierdzajgcych posiadanie wyzszego wyksztatcenia.

Ekspert musi wyrazi¢ zgode na przetwarzanie jego danych osobowych na potrzeby niezbedne

do realizacji projektu polegajacego na wsparciu gmin Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w
opracowaniu albo aktualizacji programéw rewitalizacji, zgodnie z przepisami ustawy z dn. 29
sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U.z 2014, poz. 1182, ze zm.).

Kandydat moze ztozy¢ dokumenty maksymalnie do dwéch dziedzin (w obrebie dziedzin,

dla ktérych ogtoszony zostat nabdr), jednakze do kazdej dziedziny nalezy dotaczy¢ osobny

Kwestionariusz osobowy oraz odpowiednie dokumenty potwierdzajgce warunki okreslone

w ust. 1 pkt. 1. Dokumenty nalezy sktada¢ w jezyku polskim lub przettumaczone.
Ztozone zgtoszenia wraz z dotaczonymi kserokopiami dokumentéw nie podlegajg zwrotowi.
W trakcie trwania naboru kandydat, niezwtocznie informuje WZS o wszelkich okolicznosciach,

ktére powoduja zaprzestanie spetniania przestanek, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2)-7).

§4
Ogloszenie o naborze ekspertéw

Nabor ekspertéw organizuje WZS.

WZS odpowiada za ogtoszenie o naborze ekspertéw i wybér ww. ekspertéw.
Ogtoszenie o naborze ekspertéw publikowane jest na stronie internetowej
http://www.rpo.wzp.pl/o-programie/rewitalizacja.

Tres$¢ ogtoszenia zawiera w szczegdlnosci:

1)  okreslenie dziedzin, do ktérych przyjmowane sa zgtoszenia kandydatow;

2) wymaganiadla ekspertéw;

3) zasady wynagradzania;

4) niezbedne formularze;

5) lista dokumentéw dotyczacych Konkursu dotacji, z ktérymi nalezy sie zapozna¢;

6) termin, sposob i miejsce sktadania dokumentéw;

7) forma weryfikacji zgtoszen ekspertéw.
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§5
Komisja Kwalifikacyjna

1. Niezwlocznie po ogtoszeniu, o ktérym mowa w § 4 niniejszego Trybu, WZS powotuje
Komisje Kwalifikacyjna, zwang dalej Komisja.

2. Komisja dokonuje weryfikacji zgtoszen/ofert kandydatéw.

3. Weryfikacja, o ktérej mowa w ust. 2 obejmuje weryfikacje formalng i merytoryczna na
zasadach opisanych odpowiedniow § 6i § 7 Trybu.

§6
Weryfikacja formalna zgtoszen ekspertow

1. W ramach weryfikacji formalnej dokonywane jest sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci
ztozonych kwestionariuszy wraz z listem motywacyjnym i zatgcznikami. Weryfikacja
dotyczy réwniez dokumentéw przestanych w celu uzupetnienia zgtoszenia.

2. Weryfikacja formalna dokonywana jest przez cztonkéw Komisji Kwalifikacyjnej, o ktorej
mowa w § 5 po zakonczeniu naboru.

3. Weryfikacja formalna prowadzona jest w oparciu o karte weryfikacji. Wz6r karty weryfikacji
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Trybu.
4. Weryfikacja formalna dokonywana jest pod katem:

a) Kompletnosci zgtoszenia, w szczegélnosci zalaczonych kopii  dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie kryteriow odnoszacych sie do doswiadczenia
zawodowego i specjalistycznej wiedzy, umiejetnosci lub uprawnien w danej dziedzinie
wraz z Listem motywacyjnym,

b) Ztozenia oswiadczen w zakresie:

1) korzystania z petni praw publicznych;

2) posiadania petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

3) niekaralnosci prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za
umyslne przestepstwo skarbowe;

4) gotowosci do rzetelnej i bezstronnej realizacji ustug doradczych;

5) braku powigzan stosunkiem pracy z 1Z lub IP w ramach RPO WZ 2014-2020;

6) nieSwiadczenia ustug w zakresie opracowywania albo aktualizacji programéw
rewitalizacji dla gmin na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego
w ramach Konkursu dotacji i braku powigzan z firmami konsultingowo-
doradczymi swiadczacymi takie ustugi;

¢) Udokumentowania posiadanego wyksztatcenia wyzszego lub stopnia naukowego.

5. Weryfikacja zgtoszen kandydatéw odbywa sie w systemie 0/1, gdzie 0 - oznacza, ze
kandydat nie spetnia danego kryterium, 1 - kandydat spetnia dane kryterium. Na etapie
weryfikacji oznaczenie choc¢by jednego kryterium oceng ,0” oznacza niespetnienie
warunkéw weryfikacji formalnej.

6. Przewiduje sie mozliwos¢ uzupetniania zgtoszenia kandydata. W przypadku brakéw
formalnych, dotyczacych niekompletnosci ztozonych dokumentéw kandydat jest
informowany droga telefoniczng lub za pomoca poczty elektronicznej o koniecznosci
uzupetnienia ztozonej dokumentacji w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od dnia
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otrzymania informacji. Kandydat dokonuje uzupetnienia dokumentéw w formie wskazanej
w mailu lub ustalonej w wyniku rozmowy telefoniczne;j.

Brak uzupetnienia zgtoszenia jest przestanky do odrzucenia zgtoszenia, o czym kandydat
jest informowany drogg elektroniczng po zakonczeniu prac Komisji Kwalifikacyjnej.
Wynikiem zakonczenia weryfikacji formalnej jest sporzadzenie przez cztonkéw Komisji
Kwalifikacyjnej listy kandydatéw zweryfikowanych pozytywnie inegatywnie pod
wzgledem formalnym. Od negatywnego wyniku weryfikacji formalnej nie przystuguje
$rodek odwotawczy.

§7
Weryfikacja merytoryczna zgtoszen

. Weryfikacja merytoryczna dokonywana jest przez cztonkéw Komisji Kwalifikacyjnej
w oparciu o karte weryfikacji, ktéra stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Trybu.

. W ramach weryfikacji merytorycznej dokonywana jest ocena kandydatéw, ktérzy uzyskali
pozytywny wynik weryfikacji formalnej.

. Weryfikacja merytoryczna warunku okreslonego w § 3 ust. 1 pkt 1a) - 1c) oraz ust.2
obejmuje kazdorazowo sprawdzenie dokumentéw, przestanych w odpowiedzi na
ogtoszenie, o ktérym mowa w § 4.

. Weryfikacja zgtoszen odbywa sie w systemie 0/1, gdzie 0 - oznacza, ze kandydat nie spetnia
danego kryterium, 1 - kandydat spetnia dane kryterium. Na etapie weryfikacji kryteriéw
obligatoryjnych oznaczenie chocby jednego kryterium obligatoryjnego oceng ,0” oznacza
niespetnienie warunkéw weryfikacji merytorycznej.

. Ponadto weryfikacji merytorycznej podlegaja 4 kryteria pozadane zgodnie z zatgcznikiem
nr 2 do Trybu. Kryteria te oceniane s3 w systemie punktowym. Kandydat moze uzyska¢ 0
pkt. lub 20 pkt. za kazde kryterium pozadane, maksymalnie fgcznie 80 pkt.

. Dodatkowo punkty beda przyznawane za przedstawiong oferte cenowa. Oferta z najnizsza
ceng za wykonanie catego przedmiotu zamdwienia otrzyma 20 pkt. Pozostate oferty
otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru: Wartos¢ punktowa = 20 x (Cmin/Cb)

gdzie: Cmin - najnizsza cena sposrod ztozonych ofert, Cb - cena oferty badanej.

. W ramach weryfikacji merytorycznej, o ktérej mowa w ust. 3, Komisja Kwalifikacyjna moze
przeprowadzi¢ rozmowe kwalifikacyjng z wybranymi kandydatami w celu uzyskania
dodatkowych wyjasnien.

. Koncowym etapem weryfikacji merytorycznej jest niezwtoczne sporzadzenie listy
ekspertéw zweryfikowanych pozytywnie pod wzgledem merytorycznym.

. Od negatywnego wyniku weryfikacji merytorycznej nie przystuguje kandydatowi zaden
$rodek odwotawczy.

10.Po zakonczeniu weryfikacji merytorycznej, Komisja Kwalifikacyjna sporzadza protokot

z prac Komisji, ktorej zatgcznikiem jest lista ekspertow zweryfikowanych pozytywnie pod

wzgledem formalnym i merytorycznym, zawierajgca dane kontaktowe oraz dziedzine do

ktérej aplikowat ekspert.
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§8

Umowa z ekspertem

1. Z ekspertem zawierana jest umowa na czas trwania projektu tj. do dnia 31 stycznia 2018
roku.

a)
b)

Umowa zawiera co najmniej:

obowiazki eksperta,

okres na jaki zostata zawarta umowa,

wysokos¢ wynagrodzenia przystugujacego ekspertowi za wykonang ustuge i warunki
jego zapfaty,

zobowigzanie eksperta do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji pozyskanych
w trakcie wykonywania ustug doradczych,

zobowigzanie eksperta do przeniesienia na UMWZ wszelkich autorskich praw
majatkowych powstatych w trakcie wykonywania Zlecenia.

3. Umowa zostanie rozwigzana z ekspertem, ktéry w szczegdélnosci:

9)

ztozyt niezgodne z prawdg dokumenty oraz oswiadczenia w ramach zgtoszenia,
wypowiedziat umowe,

zostat pracownikiem IZ lub IP RPO WZ,

nie wywiazat sie z postanowient umowy lub wywiazat sie w sposéb niewtasciwy,
odmawiat notorycznie realizacji ustug bez uzasadnionych przyczyn lub utrudniat prace
zwigzang z realizacjg zadan w projekcie,

przestat spetniac kryteria, o ktérych mowa w § 3 ust.1 pkt. 2) - 5),

zmart.

4. Ekspert zobowigzany jest do niezwtocznego informowania WZS o okolicznosciach, ktére
powodujg zaprzestanie spetniania przestanek, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2) - 7).

6.

Ekspert jest zobowigzany do niezwlocznego informowania WZS o zmianie danych
kontaktowych podanych w Kwestionariuszu osobowym stanowigcym zatacznik nr 1 do
Trybu.
Istotne postanowienia umowy okresla zatacznik nr 3 do Trybu.
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Schemat nr 1 Standardowa sciezka wyboru ekspertow

PUBLIKACJA OGtOSZENIA O NABORZE
EKSPERTOW

PRZYJMOWANIE ZG£OSZEN
KANDYDATOW

POSIEDZENIE KOMISJI KWALIFIKACYJNEJ
(WERYFIKACJA FORMALNA
| MERYTORYCZNA ZGtOSZEN)

LISTA EKSPERTOW

§12
Sposéb postepowania z dokumentami

1. Dokumenty ztozone przez kandydatéw oraz dokumenty z przebiegu postepowania
kwalifikacyjnego sa przechowywane w WZS.

2. Dokumenty przechowywane sa do dnia 31 grudnia 2023 r.

3. Informacje zawarte w dokumentach ekspertéw podlegaja ochronie zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz.
1182 ze zm.), z wylgczeniem informacji stanowigcych na podstawie odrebnych przepiséw
informacje publiczng podlegajaca upowszechnieniu.

Zalaczniki:
1. KWESTIONARIUSZ OSOBOWY KANDYDATA NA EKSPERTA DS. REWITALIZACJI W PROJEKCIE
W RAMACH POPT 2014-2020.
2. KARTA WERYFIKACJI DOKUMENTACIJI KANDYDATA NA EKSPERTA DS. REWITALIZACJI W PROJEKCIE
W RAMACH POPT 2014-2020.
3. WZOR UMOWY Z EKSPERTEM.
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