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Zasady w zakresie przeprowadzania kontroli projektow
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020

Wykaz skrotow

IZ RPO WZ - Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020;

IK UP — Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa;

PO - Krajowy lub Regionalny Program Operacyjny lub programy EWT;

PO RYBY 2014-2020 — Program Operacyjny ,Rybactwo i Morze";

PROW 14-20 — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020;

RPO WZ — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014—-2020.

Stownik pojec¢

Uzyte w Zasadach pojecia oznaczaja:

1.
2.

Beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 lub w art. 63 rozporzadzenia ogdlnego;
dofinansowanie - wspotfinansowanie Unii Europejskiej (UE) lub wspétfinansowanie krajowe
z budzetu panstwa (BP), wyptacane na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo
decyzji o dofinansowaniu projektu;

Instytucja Zarzgdzajaca (IZ RPO WZ) — Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

projekt — przedsiewziecie, o ktérym mowa w art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej, szczeg6étowo
opisane w dokumentacji aplikacyjnej;

rozporzgdzenie ogélne - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);

umowa o dofinansowanie (umowa) — umowa zawarta miedzy IZ RPO WZ a wnioskodawca,
ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania, zawierajgca co najmniej elementy, o ktérych
mowa w art. 206 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz
porozumienie, o ktérym mowa w art. 206 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, zawarte miedzy IZ RPO WZ a wnioskodawcg, ktérego projekt zostat wybrany do
dofinansowania, a takze decyzja o dofinansowaniu podjeta przez IZ RPO WZ, ktéra stanowi
podstawe dofinansowania projektu, w przypadku gdy wnioskodawcg jest Wojewddztwo
Zachodniopomorskie;

Umowa Partnerstwa — umowa partnerstwa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 20 rozporzadzenia

0g6lnego;
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Zasady w zakresie przeprowadzania kontroli projektow
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020

ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tekst jedn.
Dz. U.z 2017 r., poz. 1460, ze zm.);

wnioskodawca - podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 28 ustawy wdrozeniowej;

. zaméwienie — umowa odptatna, zawarta pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktorej

przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie realizowanym
w ramach RPO WZ.

Podstawy prawne

Niniejszy dokument zostat opracowany na podstawie:

1.

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspdblne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/20064 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320);
Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajacego rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014, str. 5);
Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2017 r., poz. 1460 t.j., ze zm.);
Whytycznych w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (znak:
MR/2014-2020/17(02), data: 03.03.2018 r.).
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Zasady w zakresie przeprowadzania kontroli projektow
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020

Kompendium

1.

Weryfikacja

wnioskow o
ptatnosé

3.

Kontrola towarzyszy kazdemu projektowi, ktéremu udzielone zostato wsparcie z Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.
Jest obowigzkowym procesem wystepujagcym w trakcie jego realizacji lub po jego
zakonczeniu, poprzedzajgc ostateczne rozliczenie. Moze by¢ prowadzona takze w okresie
oraz po uptywie okresu trwatosci projektu. Przeprowadzenie kontroli stuzy zapewnieniu, aby
wydatki w ramach RPO WZ ponoszone byly zgodnie z prawem oraz zasadami unijnymi
i krajowymi.

Rodzaje kontroli, w ktére zaangazowana jest 1Z RPO WZ przedstawiono na ponizszym

rysunku.

Kontrola projektu

Kontrola
dorazna

Kontrola

Weryfikacja trwatosci

wydatkow

Kontrola na zakonczenie
realizacji projektu

Kontrola
krzyzowa

Kontrola w miejscu
realizacji projektu/
siedzibie Beneficjenta/
siedzibie 1Z

IZ RPO WZ zapewnia w systemie wdrazania realizacje kontroli, ktére w odniesieniu
do Beneficjentéw, obejmuja:
a) weryfikacje wydatkéw, w tym:
- weryfikacje wnioskéw o ptatno$¢ Beneficjenta,
- kontrole na miejscu realizacji projektu/siedzibie Beneficjenta/siedzibie IZ RPO WZ,
- kontrole krzyzowe,
b) kontrole na zakonczenie realizacji projektu,

c) kontrole trwatosci projektu.
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Zasady w zakresie przeprowadzania kontroli projektow
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020

Przewiduje sie mozliwos¢ przeprowadzania kontroli w trybie doraznym w odniesieniu do

wszystkich rodzajow kontroli, a takze po zakonczeniu okresu trwatosci (m.in. w celu

weryfikacji zgodnosci projektu z prawem unijnym i krajowym).

Uprawnienia do przeprowadzania kontroli przez IZ RPO WZ wynikajg z przepiséw prawa oraz

zawartej umowy o dofinansowanie projektu. Projekt moze podlegaé réwniez innym kontrolom

realizowanym na podstawie odrebnych przepiséw bezposrednio przez Komisje Europejska,

Europejski Trybunat Obrachunkowy, Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych, Instytucje

Audytowg lub Najwyzszg Izbe Kontroli. Instytucje te mogg weryfikowa¢ np. prawidtowo$¢

przeprowadzenia procedur dotyczacych udzielania zamoéwien publicznych lub udzielania

pomocy publicznej. Beneficjent przekazuje IZ RPO WZ kopie informacji pokontrolnych oraz

zalecen pokontrolnych lub innych réwnowaznych dokumentéw sporzadzonych przez inne

uprawnione podmioty, jezeli wyniki kontroli dotyczg projektu, w terminie 7 dni od dnia

otrzymania tych dokumentow.

Kontrole mogg byé przeprowadzane w kazdym czasie od dnia podpisania umowy

o dofinansowanie. Kontrole moga by¢ przeprowadzane w siedzibie 1Z RPO WZ na podstawie

dostarczonych dokumentéw lub w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg

projektu. O miejscu, w ktérym przeprowadzona zostanie kontrola decyduje IZ RPO WZ.

W kontrolach moga bra¢ udziat eksperci. Rola eksperta, zakres oraz tryb jego udzialu w

kontrolach okreslane sg zgodnie z art. 68a ustawy wdrozeniowej.

W wyniku przeprowadzonych kontroli IZ RPO WZ przygotowuje informacje pokontrolna.

Nie jest ona jednak sporzgdzana w przypadku:

1) kontroli krzyzowych w siedzibie IZ RPO WZ,

2) weryfikacji wnioskéw o ptatnosc,

3) kontroli na zakonczenie realizacji projektu prowadzonej w siedzibie IZ RPO WZ stuzacej
sprawdzeniu kompletnosci dokumentoéw potwierdzajgcych wiasciwg $ciezke audytu,

o ktérej mowa w art. 125 ust. 4 lit. d rozporzgdzenia ogélnego.
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Zasady w zakresie przeprowadzania kontroli projektow
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020

Rozdziat 1 Rodzaje kontroli

W ustawie wdrozeniowej wskazano, ze do zadanh Instytucji Zarzgdzajgcej nalezy prowadzenie kontroli
realizacji programu operacyjnego stuzgce zapewnieniu, ze wydatki w ramach programu ponoszone
sg zgodnie z prawem oraz zasadami unijnymi i krajowymi. Rodzaje kontroli, w ktére zaangazowana

jest 1Z RPO WZ szczegdbtowo opisano ponize;.

1.1 Weryfikacja wydatkow

Kontrola
Krzyzowa

Weryiikacia
WHioskow o
platnosc
benciicienia

Kontrola projektu
W miejscu realizacji /
siedzibie
beneficienta/
siedzibie IZ BPO WZ

1. Podstawowym rodzajem kontroli jest weryfikacja wydatkéw, ktéra polega na sprawdzeniu
dostarczenia produktéw i ustug wspoétfinansowanych w ramach projektéw, wykonania robdét
budowlanych, faktycznego poniesienia wydatkéw oraz ich zgodnos$ci z programem operacyjnym
oraz zasadami unijnymi i krajowymi, ktére ujete sg w powszechnie obowigzujgcych przepisach
prawa oraz m.in. w umowie o0 dofinansowanie i wiasciwych procedurach przygotowanych przez
IZ RPO WZ.

2. Proces weryfikacji wydatkéw obejmuje:

a) weryfikacje wnioskoéw o ptatno$é Beneficjenta,
b) kontrole projektu w miejscu realizacji/siedzibie Beneficjenta/siedzibie IZ RPO WZ,

c) kontrole krzyzowa.

1.1.1 Weryfikacja wnioskéw o ptatnosé¢ Beneficjenta
1. Celem weryfikacji wniosku o ptatno$¢ Beneficjenta jest potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw
wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych, krajowych lub wkiadu wtasnego, ktére zostaty w tym

wniosku ujete w celu ich dofinansowania.
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Weryfikacji podlega kazdy ziozony przez Beneficjenta wniosek o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami,
w tym dokumentami poswiadczajgcymi prawidiowe poniesienie wydatkédw ujetych w danym
wniosku.

Szczeg6towy zakres dokumentaciji, kitbérg zobowigzany jest przedstawi¢ wnioskodawca
lub Beneficjent, a takze sposdb postepowania z przedktadanymi dokumentami, okresla IZ RPO
Wz.

W ramach tego typu kontroli weryfikowane mogag by¢ réwniez zamoOwienia udzielone przez

Beneficjenta.

1.1.2 Kontrola w miejscu realizacji projektu/siedzibie Beneficjenta/siedzibie IZ RPO WZ

1.

Kontrole w miejscu realizacji projektu/w siedzibie Beneficjenta/siedzibie 1Z RPO WZ moga byc¢

prowadzone w trakcie realizacji projektu lub po ztozeniu wniosku o ptatno$¢ koncowa.

Kontrole w miejscu realizacji projektu lub siedzibie Beneficjenta przeprowadzane sg na podstawie

pisemnego imiennego upowaznienia do ich przeprowadzenia.

W ich trakcie weryfikacji podlega¢ bedzie dokumentacja zwigzana z realizowanym projektem,

a takze sprawdzony zostanie jego zakres rzeczowy. Kontrola projektéw w miejscu ich realizacji/

w siedzibie Beneficjenta stuzy m.in. potwierdzeniu, ze:

v' wspoifinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone, a roboty budowlane wykonane,

v' faktyczny stan realizacji projektu jest zgodny z umowg o dofinansowanie i odpowiada
informacjom ujetym we wnioskach o ptatnos¢ oraz innych dokumentach przekazywanych do
IZ RPO WZ,

v' wydatki zadeklarowane przez Beneficjentéw w zwigzku z realizowanymi projektami zostaty
rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z wymaganiami programu operacyjnego
oraz z zasadami unijnymi i krajowymi.

Kontrola na miejscu realizacji projektu lub w siedzibie Beneficjenta obejmuje rowniez mozliwosé

kontroli w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg projektu.

Kontrola w trakcie realizacji projektu przeprowadzana jest w szczegélnosci w przypadku

wystgpienia watpliwosci w zakresie poprawnosci realizacji projekiu przez Beneficjenta, w tym

kwalifikowalnosci wydatkéw przedstawionych do rozliczenia.

Kontrole w trakcie realizacji projektu moga dotyczy¢ réwniez procedury udzielania zaméwien

i beda przeprowadzane w trybie kontroli doraznych.

Kontrole po ztozeniu wniosku o ptatno$¢ koncowg zostang przeprowadzone w ramach kontroli na

zakonczenie.

Zasady przeprowadzania kontroli w miejscu realizacji projektu/siedzibie Beneficjenta/siedzibie

IZ RPO WZ doprecyzowano w rozdziale 3. niniejszego dokumentu.
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1.1.3 Kontrola krzyzowa

1. Kontrola krzyzowa prowadzona bedzie w sytuacji, gdy Beneficjent realizuje wiecej niz jeden
projekt lub gdy realizowat projekty w perspektywie finansowej 2007-2013. W trakcie tej kontroli
sprawdzane bedzie, czy w ramach kilku projektéw nie byty finansowane te same wydatki.

2. W kontroli nie uczestniczy Beneficjent, z wyjatkiem sytuacji w ktérych niezbedne jest dostarczenie
konkretnych dokumentéw do weryfikacji. Kontrola krzyzowa prowadzona jest bowiem
na podstawie danych zgromadzonych w systemie informatycznym.

3. Ze wzgledu na cele kontroli krzyzowej wyréznia sie:

a) kontrole krzyzowg programu, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego
finansowania wydatkéw w ramach RPO WZ,

b) kontrole krzyzowg horyzontalna, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwéjnego
finansowania wydatkbw w ramach réznych programéw operacyjnych realizowanych
w ramach Umowy Partnerstwa,

c) kontrole krzyzowg miedzyokresowa, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach dwéch perspektyw finansowych.

4. Kontrola krzyzowa w ramach RPO WZ moze by¢ prowadzona na prébie. W zaleznosci od typu
kontroli krzyzowej préba ta jest wybierana sposrod:

a) Beneficjentow realizujgcych co najmniej dwa projekty w ramach RPO WZ,
b) Beneficjentdw realizujgcych projekty w co najmniej dwdch programach operacyjnych,
c) Beneficjentow realizujgcych projekty w ramach dwéch perspektyw finansowych.

5. Mozliwe jest przeprowadzenie kontroli krzyzowej koordynowanej, ktérej celem jest weryfikacja i

wykluczenie podwdjnego finansowania wydatkdw w ramach réznych PO poprzez

przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji projektéw lub w siedzibie beneficjenta
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6. Jedng z form kontroli horyzontalnych jest kontrola krzyzowa Instrumentéw Finansowych, ktéra
stanowi dodatkowy mechanizm kontroli, eliminujacy niewtasciwe tgczenie wsparcia Instrumentéw
Finansowych i wsparcia dotacyjnego, poprzez przekroczenie wartosci wydatkow kwalifikowalnych
w projekcie w dokumentach przekazanych do Komisji Europejskiej poprzez panstwo cztonkowskie
w ramach procesu certyfikacji.

7. Kontrola krzyzowa koordynowana, miedzyokresowa i horyzontalna (z wytgczeniem kontroli
krzyzowej horyzontalnej z projektami PROW 14-20 i PO RYBY, ktéra realizowana jest przez
IZ RPO WZ) prowadzona jest przez IK UP oraz wtasciwg komoérke organizacyjng ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego na zasadach przewidzianych w Wytycznych w zakresie
kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 we wspoétpracy z wtasciwymi

Instytucjami Zarzadzajgcymi.

1.2 Kontrola trwatosci projektu

Kontrola trwatosci projektu
Zakresem obejmuje zbadanie wystgpienia nastepujgcych okolicznosci:

zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar
objety programem

zmiana wiasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci

istotna zmiana wptywajaca na charakter operaciji, jej cele lub warunki
wdrazania, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jej pierwotnych celéw

1. Kontrole trwatosci dotyczg, co do zasady, projektéw obejmujgcych inwestycje w infrastrukture
lub inwestycje produkcyjne, z uwzglednieniem przypadku projektéw, o ktérych mowa w art. 71
ust. 3 rozporzadzenia ogolnego T Stuzg one sprawdzeniu, czy w odniesieniu
do wspoffinansowanych projektdw nie zaszta jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 71
rozporzadzenia ogdlnego, tj.:

v zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar objety
programem;
v/ zmiana witasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi

publicznemu nienalezne korzysci;

' W przypadku operacji wspieranych z EFS oraz operaciji wspieranych z innych EFSI, ktére nie sg inwestycjami w infrastrukture
lub inwestycjami produkcyjnymi, dokonuje sie zwrotu wkiadu z funduszu tylko wtedy, gdy sg one objete obowigzkiem
utrzymania inwestycji zgodnie z obowigzujgcymi zasadami pomocy panstwa oraz jezeli zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej
lub jg relokowano w okresie ustalonym w tych zasadach.
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v istotna zmiana wptywajgca na charakter operacji, jej cele lub warunki wdrazania, ktéra
mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jej pierwotnych celdw.

Trwatos¢ projektu obejmuje okres pieciu lat od daty dokonania ptatnosci koncowej na rzecz

Beneficjenta. Okres ten moze by¢ skrécony do trzech lat w zakresie utrzymania inwestyc;ji

lub miejsc pracy w projekcie Beneficjenta, ktdry jest mikro, matym lub $rednim przedsiebiorca.

W przypadku operacji obejmujgcej inwestycje w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne,

Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu $rodkéw otrzymanych na realizacje projektu, jezeli

w okresie 10 lat od ptatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta dziatalnos¢ produkcyjna podlega

przeniesieniu poza obszar Unii, z wyjgtkiem przypadku, gdy beneficjentem jest MSP.

W przypadku, gdy dofinansowanie projektu stanowi pomoc panstwa, okres 10 lat zostaje

zastgpiony terminem majgcym zastosowanie na mocy przepisow dotyczacych pomocy

panstwa.

Kontrole trwatosci prowadzone sg w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie Beneficjenta

i wtym przypadku stosuje sie odpowiednio zasady prowadzenia kontroli dla tego trybu.

W ramach kontroli trwatosci weryfikacji mozna poddaé réwniez inne elementy podlegajgce

kontroli po zakonczeniu realizacji projektu, np.:

a) wystepowanie podwdéjnego finansowania, zwtaszcza w kontekscie mozliwosci zmiany
kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug,

b) generowanie dochodu w projekcie,

c) zachowanie celu projektu, definiowanego poprzez osiggniecie i utrzymanie wskaznikéw
rezultatu,

d) poprawnosc¢ przechowywania dokumentéw,

e) zachowanie zasad informacji i promociji projektu,

f) zachowanie zasad udzielenia pomocy publicznej,

g) zachowanie zgodnosci z politykami horyzontalnymi,

h) wypetnianie obowigzku przekazywania do IZ RPO WZ informacji o kontrolach projektu

prowadzonych przez inne instytucje.

1.3 Kontrole w trybie doraznym

1.

3.
4.

Przewiduje sie mozliwosé przeprowadzania kontroli w trybie doraznym w odniesieniu do
wszystkich rodzajow kontroli, a takze po zakonczeniu okresu trwatosci (m.in. w celu
weryfikacji zgodnosci projektu z prawem unijnym i krajowym).

Kontrole w trybie doraznym realizowane sg w szczegélnosci gdy IZ RPO WZ ma uzasadnione
podejrzenie wystgpienia nieprawidtowosci w projekcie lub w przypadku podjecia przez IK UP
decyzji o  koniecznosci  przeprowadzenia  kontroli  krzyzowej  koordynowane;.
Przeprowadza sie je réwniez w razie potrzeby sprawdzenia informacji zawartych w skargach
i wnioskach, jak i oceny realizowania zalecen pokontrolnych.

Kontrole w trybie doraznym mogg dotyczy¢ réwniez procedury udzielania zamowien.

Przekazanie zawiadomienia o kontroli doraznej nie jest obligatoryjne.
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1.4 Kontrola na zakoniczenie realizacji projektu

1. Po ziozeniu przez Beneficjenta poprawnego wniosku o ptatnosé¢ koncowg IZ RPO WZ
przeprowadza kontrole na zakonczenie realizacji projektu.

2. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega m.in. na potwierdzeniu na poziomie IZ RPO
WZ, kompletnosci dokumentacji (w tym dokumentacji w wersji elektronicznej) dotyczacej
wydatkdéw ujetych we wnioskach o pfatno$¢ Beneficjenta. Zgromadzona dokumentacja ma
zapewnia¢ mozliwos¢ przeprowadzenia witasciwe] sciezki audytu w zakresie prawidtowosci
realizacji projektu.

3. W ramach kontroli na zakonczenie realizacji projektu IZ RPO WZ przeprowadza réwniez kontrole
w miejscu realizacji projektu/w siedzibie Beneficjenta/siedzibie 1Z RPO WZ z uwzglednieniem
warunkow okreslonych w podrozdziale 1.1.2 niniejszych zasad.

4. Podczas kontroli na zakonczenie realizacji projektu w miejscu realizacji projektu/w siedzibie
Beneficjenta/siedzibie 1Z RPO WZ weryfikacji podlega kompletnosé i zgodnos¢ z witasciwymi
procedurami catej dokumentacji zwigzanej z realizacjg zakonczonego projektu, ktérg zobowigzany
jest posiada¢ Beneficjent. Kontrola obejmuje w szczegolnosci weryfikacje istnienia oryginalnej
dokumentacji potwierdzajacej wydatki, w tym sposéb jej archiwizacji, sposdb prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu, zakres fizycznego i finansowego wykonania
inwestycji, osigganie przez projekt zatozonych celéw i wskaznikéw, prawidtowosé dziatan
informacyjno-promocyjnych. Ze wzgledu na specyfike projektu kontrola moze obejmowac takze
sprawdzenie efektu rzeczowego w miejscu jego realizacji.

5. Pozytywny wynik kontroli realizacji projektu przeprowadzonej po ztozeniu wniosku o ptatno$¢
koncowg jest jednym z warunkow przekazania ostatniej transzy ptatnosci na rzecz Beneficjenta
i ostatecznego rozliczenia projektu.

6. Zasady przeprowadzenia kontroli na zakonczenie realizacji projektu w miejscu realizacji
projektu/w siedzibie Beneficjenta/siedzibie IZ RPO WZ doprecyzowano w rozdziale 3. niniejszego

dokumentu.

Rozdziat 2 Obowiazki Beneficjenta i uprawnienia kontrolujacych
Obowigzki  Beneficjenta  wynikajg w  szczegblnosci z  zapisbw  zawartej  umowy
o dofinansowanie projektu, zasad obowigzujgcych w ramach RPO WZ oraz obowigzujgcych

przepiséw, w tym ustawy wdrozeniowe;.

2.1 Obowiazki Beneficjenta
Beneficjent w toku realizacji czynnosci kontrolnych w ramach kontroli zobowigzany jest

w szczegolnosci:

v' zapewni¢ obecnos$¢ oséb, ktére udzielg wyjasnien na temat procedur, wydatkéw i innych
zagadnien zwigzanych z projektem,
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zapewni¢ petny wglad we wszystkie dokumenty zwigzane z projektem oraz realizowang
Umowg w tym dokumenty elektroniczne, w szczegblnosci dokumenty umozliwiajgce
potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkdéw, przez caty okres ich przechowywania okreslony
w Umowie o dofinansowanie,

zapewni¢ nieograniczony dostep do urzgdzen, obiektéw, pomieszczen i terenéw zwigzanych
bezposrednio z realizacjg projektu,

zapewni¢ nieograniczony dostep do zwigzanych z projektem systemoéw teleinformatycznych
i wszystkich dokumentéw elektronicznych zwigzanych z projektem,

zapewni¢ warunki i sSrodki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia kontroli,

do sporzadzania uwierzytelnionych kopii, odpiséw i wyciggdéw z dokumentdéw oraz zestawien
danych niezbednych do przeprowadzenia kontroli,

do przedstawiania na zadanie 1Z RPO WZ wszelkich informacji, dokumentéw i wyjasniehn

w terminie wyznaczonym przez IZ RPO WZ.

Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach realizacji

projektu, Beneficjent jest zobowigzany udostepni¢ réwniez dokumenty niezwigzane bezposrednio

Z jego realizacja.

2.2 Uprawnienia kontrolujacych

Kontrolujgcy w toku realizacji czynnosci kontrolnych w ramach kontroli ma prawo w szczeg6lnosci do:

v

swobodnego wstepu i poruszania sie w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacja
Projektu,

wgladu do dokumentéw zwigzanych bezposrednio z realizacjg Projektu zaréwno w formie
papierowej, jak i elektronicznej, w tym dokumentacji niezwigzanej bezposrednio z jego
realizacja, jesli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych
w ramach Projektu oraz kwalifikowania sie Beneficjenta do objecia wsparciem,

sporzgdzania, a w razie potrzeby zadania sporzgdzenia niezbednych do kontroli kopii,
odpis6w lub wyciggow, zestawien lub obliczen,

dostepu do zwigzanych z Projektem systeméw teleinformatycznych,

przeprowadzania ogledzin obiektéw i sktadnikbw majgtkowych w zakresie dotyczgcym
kontroli,

przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji czynnosci kontrolnych,
zgdania ztozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczgcych zakresu kontroli
od Beneficjenta i os6b zaangazowanych w realizacje Projektu,

sporzgdzania adnotacji na kontrolowanych dokumentach,

utrwalania przebiegu kontroli.

Strona 13z 19



Zasady w zakresie przeprowadzania kontroli projektow
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020

Rozdziat 3 Zasady prowadzenia kontroli w miejscu realizacji projektu,

w siedzibie kontrolowanego lub w siedzibie IZ RPO WZ

1.

Na kontrole w miejscu realizacji projektu, w siedzibie kontrolowanego lub IZ RPO WZ skiadajg

sie co do zasady nastepujace etapy:

a) przekazanie zawiadomienia o kontroli (nie jest obligatoryjne w przypadku kontroli
doraznej) z 7 dniowym wyprzedzeniem;

b) przeprowadzenie czynnosci kontrolnych;

C) sporzadzenie przez zesp6t kontrolujgcy informacji pokontrolnej w terminie do 21 dni od
ostatniego dnia kontroli wskazanego w zawiadomieniu/upowaznieniu, a nastepnie
przekazanie jej kontrolowanemu?;

d) rozpatrzenie zastrzezeh wniesionych w terminie do 14 dni do informacji pokontrolnej
i przekazanie kontrolowanemu pisemnego stanowiska IZ RPO WZ (ostatecznej informacji
pokontrolnej, zalecen pokontrolnych, pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych
zastrzezenh lub pisma konczacego kontrole prezentujgcego jej wynik).

Pozytywny wynik kontroli realizacji projektu przeprowadzonej po ztozeniu wniosku

0 ptatnos¢ koncowa jest jednym z warunkéw przekazania ptatnosci koncowej na rzecz

Beneficjenta.

Do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych powotywany jest zesp6t kontrolujgcy. W skiad

zespotu wchodzg osoby upowaznione do przeprowadzenia kontroli zgodnie z przyjetymi

procedurami.

Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych realizowana jest tzw. ,zasada dwéch par oczu”,

€O 0znacza, ze kazda kontrola bedzie przeprowadzana przez co najmniej dwie osoby.

Kontrole w miejscu realizacji projektu lub siedzibie Beneficjenta przeprowadzane sg na

podstawie pisemnego upowaznienia do jej przeprowadzenia.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nie jest sporzgdzane w przypadku prowadzenia

kontroli projektu w siedzibie IZ RPO WZ.

W przypadku gdy w trakcie kontroli zaistnieje koniecznos¢ wydtuzenia czasu jej trwania

lub rozszerzenia jej zakresu, osoba upowazniona do wystawienia upowaznienia przedtuza

jego waznos¢ przez uczynienie na nim stosownej wzmianki lub wydaje nowe upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli.

IZ RPO WZ moze zleci¢ przeprowadzenie oceny realizacji projektu podmiotowi zewnetrznemu

w celu uzyskania opinii w zakresie wymagajgcym posiadania wiadomosci specjalnych. Oceny

nie moze dokonywac osoba, w stosunku do ktérej istniejg okolicznosci mogace mie¢ wptyw na

jej bezstronnosé.

W ramach kontroli w miejscu realizacji projektu mogg by¢ przeprowadzane ogledziny.

Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci Beneficijenta lub osoby go reprezentujgce;.

’ Co do zasady informacje pokontrolng przekazuje sie do podpisu kontrolowanemu, jednak IZ RPO WZ moze
zdecydowac o odstgpieniu od obowigzku podpisywania informacji pokontrolnej przez podmiot kontrolowany
pod warunkiem jej przestania na adres do korespondencji wskazany w umowie o dofinansowanie.
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Z czynnosci kontrolnej polegajacej na ogledzinach sporzadza sie protokot. Protokét podpisuja
osoba kontrolujgca i pozostate osoby uczestniczace w tej czynnosci.

Zawiadomienie
o kontroli

Kontrola
W miejscu
tealizaci
lub w siedzibie
kontrolowanego/

IZ RPO WZ

Oslaleczna
inlormacia
pokontrolna/
pisenie
Sanowisko Informacia
wobec pokontrolna
200 onych
Zaslieren Whiesienie
zasirzezen/

brak
Zasiizezen do
informaci
pokontroine|

3.1 Zawiadomienie o kontroli

1. O terminie i zakresie kontroli Beneficjent jest informowany za pomoca systemu SL2014
(ewentualnie pisemnie, faksem, pocztg elekironiczng) co najmniej na 7 dni przed jej
rozpoczeciem.

2. Beneficjent ma mozliwos¢ jednokrotnej zmiany terminu wyznaczonego w zawiadomieniu
0 czym musi poinformowac¢ pisemnie wraz z podaniem uzasadnienia. Zmiana terminu
wyznaczonego w drugim zawiadomieniu bez zgody 1Z RPO WZ traktowana bedzie jako
odmowa poddania sie kontroli.

3. Kontrola dorazna moze by¢ przeprowadzona bez zachowania wyzej wymienionego terminu.
U przyczyn tego odstepstwa lezy uzasadnienie dla podjecia takiej kontroli np. stwierdzenie
nieprawidtowosci podczas realizacji projektu lub podejrzenie jej wystgpienia.

3.2 Zakres kontroli
1. Zakres kontroli determinowany jest celami ktérym stuzyé ma jej przeprowadzenie, jak
i uzasadnieniem lezgcym u podstaw jej wszczecia. Obszar kontroli dotyczy¢ moze m.in.:
a) stanu zaawansowania projektu pod wzgledem rzeczowym i finansowym,

b) zgodnosci faktycznej realizacji z zapisami umowy o dofinansowanie projektu,
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C) prawdziwosci i prawidtowosci poniesienia wydatkow,

d) wywigzywania sie Beneficjenta z natozonych na niego umowa o dofinansowanie projektu
obowigzkéw, w tym osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami,

e) stosowania obowigzujgcych przepiséw prawa.

Kontroli moze podlega¢ caty zakres projekiu (koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne)

lub czes¢ projektu. Zakres kontroli dotyczgcy wydatkéw niekwalifikowalnych, a bedacych

czescig realizowanego projektu, moze by¢ tozsamy z zakresem kontroli prowadzone;

w zakresie wydatkow kwalifikowalnych.

3.3 Przebieg kontroli

1.

Przed rozpoczeciem czynnosci zesp6t kontrolujgcy dokonuje wpisu do rejestru (ksigzki)
kontroli prowadzonego przez kontrolowanego oraz przedstawia imienne upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli i okazuje dowody tozsamosci lub legitymacje stuzbowe.
Obowigzek wpisu do rejestru (ksigzki) kontroli oraz przedstawienia imiennego upowaznienia
nie dotyczy kontroli projektu realizowanej w siedzibie IZ RPO WZ.

Kontrola w miejscu realizacji projektu lub siedzibie trwa przez okres wskazany
w upowaznieniu do jej przeprowadzenia.

Beneficjent powinien przedstawi¢ podczas kontroli oryginaty dokumentéw zwigzanych
z zakresem kontroli, a w celu sprawnego jej przeprowadzenia ma obowigzek zapewnic
obecnos¢ oséb odpowiedzialnych za realizacje projektu, zajmujgcych sie w szczegdlnosci:

a) rozliczeniem finansowym (pracownik ksiegowosci),

b) zakresem rzeczowym,

C) zagadnieniami zwigzanymi z udzieleniem zamowien,

d) promocjg projektu.

Kontrolujgcy dokonujg ustalenia stanu faktycznego na podstawie ogledzin oraz zebranych

w toku kontroli dowodéw.

3.4 Informacja pokontrolna

1.

Po zakonczeniu kontroli zostaje sporzgdzona informacja pokontrolna, ktéra z reguty przybiera
postac protokotu pokontrolnego.

Informacja pokontrolna sporzgdzana jest przez zesp6t kontrolujgcy w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach w  terminie nie diuzszym niz 21 dni od wskazanego
w zawiadomieniu/upowaznieniu dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych. W uzasadnionych
przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony, o czym podmiot kontrolowany zostaje
pisemnie poinformowany.

Zatwierdzona informacja pokontrolna przekazywana jest podmiotowi kontrolowanemu,
ktéremu przystuguje prawo zgtoszenia w terminie do 14 dni od dnia jej otrzymania, w formie

pisemnej, uzasadnionych zastrzezen do zapiséw w niej zawartych.

Strona 16 z 19



Zasady w zakresie przeprowadzania kontroli projektow
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020

4.

10.

11.

12.
13.

W przypadku zaakceptowania przez Beneficjenta informacji pokontrolnej oraz braku
zastrzezen lub w przypadku uptyniecia terminu na skiadanie zastrzezen — informacja
pokontrolna staje sie ostateczng informacjg pokontrolna.

Podmiot kontrolowany moze przed uptywem terminu do zlozenia zastrzezen wystgpi¢ o jego
przedituzenie na czas oznaczony.

Zastrzezenia mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane, woéwczas pozostawia sie je bez
rozpatrzenia.

IZ RPO WZ ma prawo sprostowania w informacji pokontrolnej, w kazdym czasie, z urzedu
lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, btedéw pisarskich lub innych oczywistych omytek
pisarskich. Informacja o zakresie sprostowania przekazywana jest bez zbednej zwioki
podmiotowi kontrolowanemu.

Zastrzezenia do informacji pokontrolnej rozpatrywane sa przez 1IZ RPO WZ w terminie
nie dtuzszym niz 14 dni od ich wniesienia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen pokontrolnych 1Z RPO WZ ma prawo podja¢ dodatkowe
czynnosci kontrolne lub Zzada¢ przedstawienia dodatkowych dokumentéw lub pisemnych
wyjasnien.

Podjecie przez 1Z RPO WZ, w trakcie rozpatrywania zastrzezen, dodatkowych czynnosci
kontrolnych lub zazgdanie przedstawiania dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien
na pismie, kazdorazowo przerywa bieg terminu. Powyzsze oznacza, ze termin okreslony
w punkcie 8 jest liczony od nowa.

IZ RPO WZ, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza ostateczng informacje pokontrolna,
zawierajgcg skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych
zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen.

Ostateczna informacja pokontrolna jest przekazywana podmiotowi kontrolowanemu.

Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych

zastrzezen nie przystuguje mozliwos¢ ztozenia zastrzezen.

3.5 Zalecenia pokontrolne

1.

Informacje pokontrolng, ostateczng informacje pokontrolng, pisemne stanowisko wobec
zgtoszonych zastrzezen w razie potrzeby uzupetnia sie o zalecenia pokontrolne lub
rekomendacje.

Ww. dokumenty zawierajg termin przekazania IZ RPO WZ informacji o sposobie wykonania
zalecen pokontrolnych lub wykorzystania rekomendaciji, a takze
o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

Termin wyznacza sie uwzgledniajagc charakter zalecen lub rekomendaciji.

IZ RPO WZ ma prawo monitorowa¢ sposOb realizacji zalecen pokontrolnych lub
wykorzystania rekomendacji poprzez weryfikacje korespondencyjng przekazanych przez
Beneficjenta dokumentéw lub poprzez przeprowadzenie kontroli doraznej w miejscu realizaciji
projektu lub w siedzibie Beneficjenta. Decyzje dotyczacg sposobu weryfikacji

zalecen/rekomendacji podejmuje IZ RPO WZ.
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3.6 Wyniki kontroli

1.

Whyniki kontroli sg warunkiem dokonania ptatnosci na rzecz Beneficjenta i ostatecznego
rozliczenia projektu.

W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkow i procedur postepowania o udzielenie
zamoéwienia IZ RPO WZ uznaje catos¢ lub czesé wydatkéw zwigzanych z tym zaméwieniem
za niekwalifikowalne. Obnizanie wydatkéw poniesionych nieprawidtowo oraz obnizanie korekt
finansowych nastepuje zgodnie z rozporzadzeniem ministra wiasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowe;.

Jezeli w wyniku przeprowadzonych kontroli zostanie stwierdzone, iz zachodza przestanki
rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu, ptatnos¢ na realizacje projektu zostaje
wstrzymana. W przypadku gdy w rezultacie przeprowadzonej kontroli zajdzie podejrzenie
popetnienia przestepstwa lub naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, 1Z RPO WZ
sporzgdza i przekazuje wiasciwym organom zawiadomienie 0 podejrzeniu popetnienia
przestepstwa lub zawiadomienie o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych.
Niestwierdzenie wystgpienia nieprawidtowosci w toku wczesniejszej kontroli przeprowadzonej
przez wiasciwg instytucje nie stanowi przestanki odstgpienia od odpowiednich dziatan,

w przypadku pdzniejszego stwierdzenia jej wystapienia.
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