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Wykaz skrotow

IZ RPO WZ - Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020;

KE - Komisja Europejska;

PZP - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164
ze zm.);

RPO WZ — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014— 2020;
TFUE - Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej;

UE - Unia Europejska;

UFP - ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 885
ze zm.);

WE - Wspdlnota Europejska.

Stownik pojeé
Uzyte w Zasadach okreslenia oznaczaja:

1. Beneficjent (Zamawiajgcy) — podmiot, o ktdrym mowa w art. 2 pkt 10 lub w art. 63 rozporzgdzenia
0golnego;

2. dofinansowanie — wspoétfinansowanie UE lub wspétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa;

3. dokumentacja aplikacyjna — wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami;

4. dostawy — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr;

5. Instytucja Zarzadzajgca — Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, odpowiedzialny
za przygotowanie i realizacje programu operacyjnego;

6. komunikat wyjadniajacy — komunikat wyjasniajgcy Komisji Europejskiej dotyczacy prawa

wspolnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamowien, ktore nie sg lub sg jedynie
czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamowienh publicznych (Dz. Urz. UE C 179 z 1 sierpnia
2006, str. 2);

7. przedsigbiorstwo — przedsigbiorstwo w rozumieniu zatgcznika | do rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1);

8. program - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
(RPO WZ);

9. projekt — projekt w rozumieniu art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej, szczegdtowo opisane
w dokumentaciji aplikacyjnej; oznaczajgcy przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego
celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem ikoncem realizacji, zgtoszone
do objecia albo objete wspoéifinansowaniem UE jednego z funduszy strukturalnych albo Funduszu
Spojnosci w ramach programu operacyjnego;

10. roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych okreslonych wydanym przez Prezesa Rady Ministréw w drodze rozporzgdzenia
wykazie robét budowlanych, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych
srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

11. rozporzgdzenie ogdlne - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
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Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z pézn. zm.);

12. umowa o dofinansowanie - umowa zawarta miedzy |Z RPO WZ a wnioskodawca, ktérego projekt
zostat wybrany do dofinansowania, zawierajgca w szczegdlnosci warunki przekazywania
i wykorzystania srodkéw EFRR oraz inne obowigzki stron umowy; a takze zawierajgcg co najmniej
elementy, o ktérych mowa w art. 206 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.);

13. ustugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

14. ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 ze zm.);

15. wnioskodawca — zgodnie z definicjg w art. 2 pkt 28 ustawy wdrozeniowej;

16. wydatek kwalifikowalny — koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu w ramach
RPO WZ, ktory kwalifikuje sie do refundacji, rozliczenia (w przypadku systemu zaliczkowego)
zgodnie z umowg o dofinansowanie;

17. wydatek niekwalifikowalny — kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktéry nie jest wydatkiem
kwalifikowalnym;

18. wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe
w sprawie realizacji zaméwienia bedacego efektem dziatan podjetych przez zamawiajgcego
w projekcie realizowanym w ramach RPO WZ,;

19. zamowienie — umowa odpfatna, zawarta pomiedzy zamawiajgcym (Beneficjentem) a wykonawca,
ktérej przedmiotem sy uslugi, dostawy Ilub roboty budowlane przewidziane
w projekcie realizowanym w ramach RPO WZ.

Kompendium

1. Niniejsze Zasady opisujg zasady udzielania zamdéwieh w projektach realizowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 (RPO
W2Z) przez:

a) podmioty nie zobowigzane do stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych (np.
przedsigbiorcy)
b) podmioty zobowigzane do stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych,(dalej: PZP)

oraz sposoéb dokumentowania procedury zwigzanej z udzieleniem zaméwienia.

2. Wybdr sposobu udzielenia zaméwienia uzalezniony jest od typu Beneficjenta oraz wartosci
zamoéwienia.

3. Udzielanie zamdwienia w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

1) ustawa PZP — w przypadku Beneficjenta bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3
PZP do jej stosowania,

2) zasada konkurencyjnosci, w przypadku:
a) Beneficjenta nie bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 PZP do jej
stosowania, w przypadku zamoéwien poczgwszy od wartosci 20 tys. PLN netto, tj. bez

podatku od towaréw i ustug (VAT) (np. przedsiebiorcy)

b) Beneficjenta, o ktérym mowa w pkt 1):
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e w przypadku zamdwien o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 PZP, a
jednoczesnie rownej lub przekraczajgcej 20 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarow i
ustug (VAT), lub

e w przypadku zaméwien sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP, a jednoczesnie rownej lub
przekraczajgcej 20 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

4. Istotne znaczenie dla wyboru prawidlowego trybu udzielenia zaméwienia ma prawidtowe ustalenie
jego wartosci szacunkowej. W tym zakresie zabroniony jest podziat zamdwienia skutkujgcy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej, w wyniku ktérego zastosowany zostanie niewtasciwy tryb
udzielenia zamowienia.

5. Schemat realizacji zamdwien o wartosci ponizej 20 000 zt netto:

Niezaleznie od wysoko$ci wydatku Beneficjent zobowigzany jest do jego poniesienia
zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, w szczegdlnosci w sposoéb celowy,
oszczedny, w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie oferte.

Mozliwe jest zastosowanie uproszczonego trybu procedury udzielania zaméwien i
wyboru wykonawcy, tzn. odstgpienie od obowigzku upublicznienia zapytania
ofertowego i poréwnania co najmniej 3 waznych ofert pochodzacych od réznych
wykonawcow.

Dopuszczalne jest zastosowanie innej formy poréwnania lub udokumentowania ceny
danej dostawy, ustugi, roboty budowlanej, obowigzujgcej w dniu jej zakupu na
zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty i w oparciu o okreslone kryteria.

Niezaleznie od wysokosci wydatku, 1Z RPO WZ zastrzega sobie prawo do weryfikac;ji
prawidtowo$ci oszacowania warto$ci zaméwienia oraz wyboru wykonawcy, oceny
warto$ci rynkowej wydatku oraz weryfikacji jego poniesienia zgodnie z zapisami
umowy o dofinansowanie, w szczegoélnosci w sposéb celowy, oszczedny, w oparciu
o najbardziej korzystng ekonomicznie oferte.

NIEDOPUSZCZALNE JEST DOKONANIE ZAKUPU OD PODMIOTU
POWIAZANEGO KAPITALOWO LUB OSOBOWO.
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6. Schemat realizacji zamdéwien o wartosci od 20 000 zt netto:

Oszacowanie wartos$ci zamoéwienia
udokumentowane zgodnie z zapisami Zasad
Wartos$¢ zamdwienia:

4 4

od 20 000 zt netto do 50 000 zt netto wigcznie powyzej 50 000 zt netto

4 4

Obowigzkowe upublicznienie zapytania ofertowego za posrednictwem
sieci Internet (wfasna strona internetowa Beneficjenta lub inna
powszechnie dostepna strona przeznaczona do umieszczania

zapytan ofertowych) w celu pozyskania min. 3 waznych ofert

Obowigzkowe upublicznienie zapytania ofertowego
polegajace na jego umieszczeniu na stronie internetowej
Ministra Rozwoju pod adresem

konkurencyjnych pochodzacych od réznych wykonawcow.
Dodatkowo Beneficjent moze upubliczni¢ zapytanie ofertowe:

- we wiasnej siedzibie Beneficjenta, w miejscu publicznie dostepnym,
- w gazetach, dziennikach, czasopismach albo publikacjach
specjalistycznych, w tym specjalizujgcych sie w zamoéwieniach
publicznych, o zasiegu krajowym lub regionalnym.

4

Jezeli uzyskano min. 3
wazne oferty
konkurencyjne
pochodzace od
réznych wykonawcéw
nalezy przystapi¢ do
dokonania ich analizy
pod katem:

- zgodnosci
oferowanego
towaru/ustugi/roboty
budowlanej z opisem
przedmiotu
zamowienia,

- opisanych warunkéw
i wymogow,

- zadanych
dokumentéw oraz
kryteriow oceny ofert.

4

4

Jezeli nie uzyskano min. 3 ofert
konkurencyjnych pochodzacych od
réznych wykonawcow - nalezy ponowié
zapytanie ofertowe poprzez przestanie go
za pomocg poczty tradycyjnej, e-maila lub
faksu do min. 3 niezaleznych wykonawcéw
oferujacych wymagane towary/ ustugi/
roboty budowlane w celu pozyskania
minimalnej liczby ofert.

s

Jezeli w wyniku powyzszych dziatan:

- uzyskano min. 3 wazne oferty
konkurencyjne pochodzace od réznych
wykonawcow nalezy przystgpi¢ do
procedury oceny ofert,

- uzyskano wyfacznie 1 nie podlegajaca
odrzuceniu oferte uznaje sie zasade
konkurencyjnosci za spetniona,

- nie wptynie zadna oferta - dopuszcza sie
zawarcie umowy z wykonawcg wybranym
bez zachowania procedury opisanej
powyzej z zastrzezeniem, iz spetnia on
wszystkie warunki okreslone w zapytaniu
ofertowym bedacym podstawg wytonienia
wykonawcy.

0

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
UWAGA: W przypadku zaméwien o wartosci rownej lub
wyzszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy PZP wymagane jest takze
przekazanie ogtoszenia o zaméwieniu Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej.

4

Po otrzymaniu ofert dokonanie ich analizy pod katem:

- zgodnosci oferowanego towaru/ustugi/roboty budowlanej z
opisem przedmiotu zamodwienia,

- opisanych warunkéw i wymogow,

- zadanych dokumentow oraz kryteriow oceny ofert.

4

W przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia
zapytania ofertowego:
- wptynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta —
uznaje sie zasade konkurencyjnosci za spetniona,
- nie wptynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z
wykonawca wybranym bez zachowania powyzszej procedury
z zastrzezeniem, iz spetnia on wszystkie warunki okreslone w
zapytaniu ofertowym bedgcym podstawa wytonienia
wykonawcy.

4

Sporzadzenie protokotu z postepowania o udzielenie zamoéwienia wedtug wzoru umieszczonego w Zataczniku nr 2 wraz z
wymaganymi zatacznikami.

s

Upublicznienie informacji o wyniku postepowania:
- na powszechnie dostepnej stronie internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego na stronie internetowej Ministra
Rozwoju, informacje o wyniku postepowania umieszcza sie co najmniej na tej stronie internetowe;j.

Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy.

Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia, przy
czym nie dotyczy to ztozonych ofert.

4

Zawarcie umowy

Obligatoryjnie w formie pisemnej
Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowier zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwos$¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty okreslone warunki takiej zmiany.
NIEDOPUSZCZALNE JEST ZAWARCIE UMOWY Z PODMIOTEM POWIAZANYM KAPITALOWO LUB OSOBOWO.
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il

Zamoéwienia uzupetniajace i dodatkowe
Istnieje mozliwos$¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci zamoéwien uzupetniajgcych, w wysokosci
nieprzekraczajacej 50% wartosci zamoéwienia okreslonej w umowie zawartej z wykonawcg, o ile te zamoéwienia s3 zgodne z przedmiotem
zamowienia podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia takiego zamowienia zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie
z wykonawca. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.
Istnieje mozliwos$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych zamdéwienn dodatkowych, nieobjetych zamoéwieniem
podstawowym i nieprzekraczajacych 50% wartosci realizowanego zaméwienia, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie
stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:
a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego od zaméwienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspdtmiernie wysokich kosztéw lub
b) wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia dodatkowego.
W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

7. W przypadku Beneficjentow zobowigzanych do stosowania PZP, powyzsze schematy dotyczg
wydatkéw o wartosci nizszej niz okreslone w art. 4 ust 8 PZP.

8. Jezeli Wnioskodawca, ktérego projekt objety jest zasadami udzielania pomocy publicznej (np. maty
przedsigebiorca) rozpoczyna realizacje projektu na wiasne ryzyko przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien wystaé zapytanie ofertowe
do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw danego zamoéwienia oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na swojej stronie
internetowej, o ile posiada takg strone (dotyczy wylacznie zamoéwien o wartosci nizszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy PZP). W przypadku
pozostatych Whnioskodawcow udzielanie zamoéwien przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
powinno zosta¢ dokonywane na podstawie wewnetrznych regulacji w danej jednostce, jednakze z
zachowaniem podstawowych zasad wydatkowania srodkéw publicznych.

9. Minimalne wymagania dotyczgce zawartosci zapytah ofertowych i protokotu postepowania
0 udzielenie zamoéwienia oraz zalecane wzory dokumentow okreslono w niniejszych Zasadach.

10. Za kwalifikowalne bedg mogty by¢ uznane tylko takie wydatki co do ktérych nie ma watpliwosci,
iz wybér zostat dokonany w oparciu o najbardziej ekonomiczng oferte przy zachowaniu wymaganej
jakosci przedmiotu zamowienia, a Beneficjent przy wyborze oferty przestrzegat zasad
konkurencyjnosci, jawnosci, przejrzystosci i transparentnosci.

11. W przypadku watpliwosci co do wartosci danego wydatku IZ RPO WZ ma prawo dokona¢ wiasnej
wyceny (np. poprzez porownanie obowigzujgcych w czasie skitadania ofert cennikow, ofert
powszechnie dostepnych w sieci Internet lub powotanie rzeczoznawcy/biegtego z danej dziedziny,
ktéry dokona takiej wyceny). W przypadku stwierdzenia zawyzenia wydatku, IZ RPO WZ ma prawo
rozwigza¢ umowe o dofinansowanie lub zakwestionowa¢ wartos¢ wydatku uznajgc go w catosci
lub w czesci za niekwalifikowalny.

12. W przypadku naruszenia przez Wnioskodawce/Beneficjenta warunkéw i procedur postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego 1Z RPO WZ uznaje cato$¢ lub czesé wydatkéw zwigzanych z tym
zamoéwieniem publicznym za niekwalifikowane. Obnizanie wydatkéw poniesionych nieprawidtowo oraz
obnizanie korekt finansowych nastepuje zgodnie z rozporzadzeniem ministra wlasciwego do spraw
rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej.1

1 . . e . . ’ .. . e
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju w sprawie warunkdéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz
wydatkoéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamoéwienia
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Rozdziat 1 Podstawa prawna i zakres obowigzywania

1.1 Podstawy prawne

Niniejszy dokument zostat sporzgdzony na podstawie i jest zgodny w szczegdélnosci z:

1.

rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcym wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcym przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);
rozporzgdzeniem delegowanym KE (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgcym
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, ustanawiajagcym wspolne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcym
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
(Dz. Urz. UE L 138 z 13.5.2014, str. 5);

rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegodinych
dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 289);

rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1300/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Funduszu Spojnosci i uchylajgcym rozporzadzenie (WE) nr 1084/2006 (Dz. Urz. UE L
347 z 20.12.2013, str. 281);

rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcym rozporzgadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12 2013, str. 470);

ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r. poz. 1146 ze zm.);
wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020 (znak: MIiIR/H 2014-2020/12(01)/04/2015/, data: 10 kwietnia 2015 r.).

1.2 Cel i zakres Zasad

Celem niniejszych Zasad jest uszczegoétowienie i zobrazowanie zagadnienia udzielania zaméwien
w ramach RPO WZ przez wszystkich Wnioskodawcéw i Beneficjentéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zamowien objetych zasadg konkurencyjnosci.

W zatoZzeniu 1Z RPO WZ stosowanie procedur opisanych w niniejszej publikacji utatwi
Beneficjentom rozliczanie otrzymanego dofinansowania, a takze monitorowanie prawidtowosci
przebiegu projektdw na réznych etapach ich realizacji. Stworzenie jednolitych i transparentnych
zasad dokonywania wydatkéw zapewni efektywne i skuteczne zarzgdzanie finansami publicznym
oraz réwnouprawnienie w dostepie do srodkéw finansowych.
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IZ RPO WZ w ftrosce o wasciwg realizacje projektdw przypomina Beneficjentom
o] potrzebie biezgcego  sledzenia zmian przepisow, wytycznych [ zasad,
a w szczegolnosci monitorowanie stron internetowych Ministra Rozwoju (www.mr.gov.pl) oraz
Instytucji Zarzadzajgcej RPO WZ (www.rpo.wzp.pl).

IZ RPO WZ informuje, ze przygotowywany na szczeblu centralnym portal internetowy, ktéry stuzyé
ma do publikacji informacji o udzielanych zaméwieniach znajduje sie pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Zastrzega sie, ze niniejsze Zasady nie sg podstawg do jakichkolwiek roszczen prawnych
lub finansowych przeciwko IZ RPO WZ.

Rozdziat 2 Zasady obowigzujgce przy wydatkowaniu srodkow

2.1 Podstawowe zasady udzielania zaméwien

Beneficjenci przy wydatkowaniu srodkéw publicznych muszg stosowac sie do zasad:

a) prawa krajowego, w szczegdllnosci przepisow ustawy o finansach publicznych,
ktéra wskazuje, iz wydatki publiczne muszg by¢é dokonywane w sposdb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow
oraz optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw,
a takze umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan oraz by¢ ponoszone w wysokosci
i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan;

b) prawa wspdélnotowego, w szczegdlnosci podstawowych zasad wynikajacych z TFUE,
tj.: zakazu dyskryminacji ze wzgledu na przynaleznos$¢ panstwowa (art. 18 TFUE), zasady
swobodnego przeptywu towardéw oraz zakazu ograniczen ilosciowych w przywozie
i wywozie oraz wszelkich srodkéw o skutku réwnowaznym (art. 28 TFUE), swobody
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (art. 49 i nast. TFUE), swobody swiadczenia ustug
(art. 56 i nast. TFUE).

Beneficjent wydatkujgc srodki publiczne zobowigzany jest takze przestrzega¢ oraz stosowaé sie
do wszystkich postanowien Umowy o dofinansowanie projektu, a takze postanowieh regulaminéw,
wytycznych i zasad obowigzujgcych w ramach poszczegdlnych konkursow, jak i przyjetych
w ramach systemu realizacji RPO WZ.

W zakresie zamoéwien, dla ktérych PZP nie ma zastosowania, zawsze zastosowanie ma:

a) Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (wersja skonsolidowana: Dz. Urz. UE C 326
z 26.10.2012, s. 47);

b) Komunikat Wyjasniajgcy Komisji dotyczgcy prawa wspdlnotowego obowigzujgcego
w dziedzinie udzielania zamdwien, ktére nie sg lub sg jedynie czesciowo objete dyrektywami
w sprawie zamowieh publicznych (Dz. U. UE 1.8.2006 2006/C 179/02).

Wydatki ponoszone przez Beneficjenta powinny byé dokonywane zgodnie z postanowieniami
regulaminéw wtadciwych dla konkurséw w ramach ktérych realizowany jest projekt.

Kazde zamoéwienie finansowane ze $rodkéw unijnych podlega kontroli z punktu widzenia jego
istotnosci dla rynku wewnetrznego. Tym samym zanim Beneficjent rozpocznie proces
poprzedzajgcy udzielenie zamdwienia w pierwszej kolejnosci powinien rozwazy¢ jaki ma ono
wplyw na rynek wewnetrzny. Zgodnie z Komunikatem wyjasniajgcym to Beneficjent jest
odpowiedzialny za wykazanie, ze zamowienie, ktére ma by¢ udzielone jest czy moze by¢
interesujace dla podmiotéw gospodarczych funkcjonujgcych na rynku lokalnym,
regionalnym lub krajowym czy tez z innych panstw czionkowskich. Celem takiego dziatania
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jest ustalenie znaczenia gospodarczego danego zamdéwienia. W celu podjecia tej decyzji
kazdorazowo konieczna jest indywidualna ocena:

a) przedmiotu zamowienia,

b) wartosci szacunkowej zamowienia,

c) specyfiki danego sektora (np. rozmiaru i struktury rynku, praktyk handlowych),

d) geograficznego potozenia miejsca realizacji zaméwienia.

Jedli istnieje mozliwos¢ zainteresowania danym zamowieniem podmiotéw gospodarczych z innych
panstw cztonkowskich lub tez Beneficjent jest w posiadaniu informacji wskazujgcych
na potencjalne zainteresowanie realizacjg zamowienia przez takie podmioty, wéwczas zaleca sie,
aby Beneficjent upublicznit zamiar udzielenia zamdwienia w szerszym zakresie anizeli minimalny
wymagany zapisami niniejszego dokumentu.

Do najwazniejszych zasad wydatkowania srodkéw publicznych naleza:

a) zasada uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcéw, ktéra stuzy temu aby
zarO6wno na etapie przygotowania, jak i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
nie eliminowaé¢ z udziatu w postepowaniu okreslonej grupy wykonawcow badz nie stwarzaé
okreslonej grupie wykonawcow uprzywilejowanej pozycji. Zasada ta zobowigzuje réwniez
do czuwania nad tym, aby wykonawcy postepowali wobec siebie uczciwie, zgodnie
z zasadami obrotu gospodarczego i obowigzujgcym porzgdkiem prawnym.

b) zasada jawnosci i przejrzystosci gwarantujgca, ze postepowanie o udzielenie zamdwienia
zawiera jasne reguly i istniejg srodki do weryfikacji prawidtowosci ich stosowania, a zamawiajgcy
podejmuje przewidywalne decyzje na podstawie wczesniej ustalonych kryteriow, ktdre zapewniajg
zachowanie zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow. Celem tej zasady
jest rowniez zapewnienie wszystkim zainteresowanym zapoznania sie z informacjg o zamdwieniu,
jak i zagwarantowanie, ze osoby wystepujace po stronie zamawiajgcego sa bezstronne
i obiektywne w czasie przygotowania i prowadzenia postepowania.

c) zasada celowego, racjonalnego i oszczednego wydatkowania srodkéw publicznych, ktéra
zapewni¢ ma uzyskanie jak najlepszych efektow przy jak najnizszej kwocie wydatku.

2.2 Dokumentacja dotyczaca zaméwienia

1.

Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia w ramach projektu w sposéb zapewniajacy w szczegolnosci zachowanie uczciwej
konkurenc;ji i réwne traktowanie wykonawcow. Beneficjent zobowigzany jest do dokumentowania
przeprowadzonej procedury w sposob umozliwiajgcy weryfikacje poszczegolnych czynnosci.

Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzgdzenia protokotu postepowania
o udzielenie zaméwienia wymagane jest zachowanie formy pisemnej.

W trakcie przeprowadzania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (dotyczy
Beneficjentéw zobowigzanych do stosowania ustawy PZP) stosuje sie wewnetrzne procedury
Beneficjenta dotyczgce udzielania zamoéwieh publicznych opracowane w postaci np. instrukcji
wewnetrznych, regulaminoéw. Procedury te uwzgledniajg wszystkie etapy postepowania wraz ze
wskazaniem poszczegolnych czynnosci oraz stanowisk odpowiedzialnych za ich realizacje. (m.in.
zasady i sposéb pracy komisji przetargowych, zasady dokonywania oceny ofert i wyboru
wykonawcy).

W odniesieniu do najbardziej ryzykownych postepowan zaleca sie opracowanie szczegdtowego
planu prac, ktérego celem jest prawidtowa i sprawna realizacja zamdéwienia publicznego. Plan
prac powinien zostaé opracowany w poczatkowym stadium realizacji projektu przed
przeprowadzeniem postepowan i powinien zawiera¢ terminy dla kazdego etapu, {j.:

? Nie dotyczy zamowien o wartosci do 20 tys. zt netto.
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a) przygotowanie dokumentacji dotyczgcej zamowienia publicznego, w tym opracowanie  opisu
przedmiotu zamdéwienia publicznego,

b) wszczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego,

c) przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia publicznego,

d) zawarcie umowy,

e) realizacja zaméwienia publicznego,

f) odbiér zaméwienia udokumentowany protokotami odbioru,

g) weryfikacja faktur wystawionych przez wykonawce.

Minimalny zakres planu prac powinien zawiera¢ informacje o procedurze udzielenia zamdwienia
publicznego, terminie rozpoczecia i zakonczenia kazdego etapu/zadania wraz ze wskazaniem
os6b odpowiedzialnych za wykonanie danego zadania. W celu zapewnienia sciezki audytu plan
prac powinien by¢ zarchiwizowany wraz z dokumentacjg projektu.

Ryzyko nalezy ocenia¢ z uwzglednieniem np. nastepujgcych czynnikow: warto$¢ zamowienia,
terminy wynikajace z harmonogramu projektu, dostepno$¢ potencjalnych wykonawcow,
wykonalno$¢ zamowienia, poziom skomplikowania przedmiotu zamowienia, kwestie logistyczne

itp.
IZ RPO WZ nie weryfikuje uprzednio poprawnosci planu prac, ktory stanowi dokument
pomocniczy sporzadzany przez Beneficjenta na jego potrzeby.

W przypadku Beneficjenta stosujgcego PZP, protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego sporzadza sie zgodnie z wydanym w tym zakresie rozporzgdzeniem.

2.3 Szacowanie wartosci zamowienia

1.

Szacowanie wartosci zamowienia jest dokonywane z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem
ewentualnych zaméwien uzupetniajgcych i jest dokumentowane (z wylgczeniem zamowien
opisanych w podrozdziale 3.1 niniejszych Zasad).

W przypadku podmiotéw niezobowigzanych do stosowania ustawy PZP wartos¢ szacunkowa
zamoéwienia ustala sie na poziomie projektu. W przypadku podmiotéw zobowigzanych do
stosowania ustawy PZP warto$¢ szacunkowa zamoéwienia ustala sie przy uwzglednieniu innych
zamoéwien tego samego rodzaju w danej jednostce.

Zabroniony jest podziat zamowienia skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, w wyniku
ktérego zastosowany zostanie niewlasciwy tryb udzielenia zaméwienia, przy czym ustalajac
wartos¢ zaméwienia nalezy wzigé pod uwage koniecznos¢ tgcznego spetnienia nastepujgcych
przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zaméwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zaméwienia  ustala sie jako tgczng warto$é
poszczegodlnych jego czesci np. ponoszgc dwukrotnie wydatek, ktéry spetnia ww. warunki
zaréwno w roku n jak i w roku n+1, w przypadku, gdy jednostkowo koszt jego poniesienia wynosi
15 000 zt netto, nalezy przeprowadzi¢ procedure opisang w punkcie 3.2.1 zaréwno w roku n jak
i wroku n+l. W przypadku Beneficjenta zobowigzanego do stosowania PZP — nie dotyczy to
zamoéwien, o ktérych mowa w art. 6a PZP.

Szacujgc wartos¢ zamoéwienia na dostawy i ustugi nalezy bazowaé na aktualnych cenach
na rynku zamawianych dobr. W tym celu, tam gdzie jest to mozliwe, nalezy przeprowadzié¢
rozeznanie rynku wsréd co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia
(sytuacja ta nie dotyczy zaméwien publicznych powtarzajgcych sie okresowo, o ktérych mowa w
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art. 34 ust. 1 PZP).W przypadku gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw,
nalezy przedstawi¢ uzasadnienie wskazujgce na obiektywne przestanki potwierdzajgce ten fakt.
Szacujgc wartos¢ zamowienia mozna rowniez opieraé sie na podobnych zamowieniach
przeprowadzonych w terminie 3 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania, o udzielenie
zamoéwienia jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamédwienia, jezeli przedmiotem
zamoOwienia sg roboty budowlane, je$li ich wykonawcy zostali wybrani w procedurze
konkurencyjnej. Dokumenty dotyczgce sposobu oszacowania warto$ci zamdwienia powinny
zosta¢ zarchiwizowane facznie z dokumentacjg tego zamowienia.

Oszacowana wartos¢ zamowienia powinna byé wazna w chwili publikacji ogloszenia
0 zaméwieniu. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpi zmiana okolicznosci majgcych
wptyw na ustalong juz warto§¢ zamowienia, przed wszczeciem postepowania nalezy dokonac
ponownego oszacowania jego wartosci.

Sposob oszacowania wartosci zamowienia powinien zosta¢ udokumentowany i moze stanowi¢
przedmiot kontroli przeprowadzonej przez IZ RPO WZ.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej procedury warto$é najkorzystniejszej oferty przekracza
maksymalng wartos¢ zaméwienia dla wybranego trybu postepowania, konieczne jest
przeprowadzenie ponownej procedury wyboru wykonawcy wg trybu wiasciwego dla wartosci
danego zamowienia.

Niewypetnienie ww. obowigzku bedzie skutkowato uznaniem poniesionych w tym zakresie
wydatkéw za niekwalifikowane.

Przyktad:

W trakcie rozeznania rynku poprzez zapytania do poszczegdlnych wykonawcow okre$lonego
przedmiotu bedgcego elementem projektu oraz informacji ze stron internetowych producentéw
Srednia warto$¢ szacunkowa 5 szt. wynosita w sumie 45 000 zt netto. Po dokonaniu procedury
wytonienia wykonawcow w trybie ponizej 50 000 zt netto (pkt. 3.2.1) wplynety 4 oferty z czego
najkorzystniejszg cenowo byta oferta o warto$ci 52 000 zt netto (najdrozsza 61 000 zt netto). W tej
sytuacji Beneficjent powinien powtérzy¢ procedure wytonienia wykonawcow jak dla trybu powyzej
50 000 zt netto (pkt 3.2.2)

2.4 Opis przedmiotu zamoéwienia oraz terminy

1.

Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdinym Stowniku
Zamowien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdélnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L
340z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).
Ww. wymaog nie dotyczy zamowieh o wartosci do 50 000 zt netto wigcznie.

Opis przedmiotu zamdwienia powinien by¢ zgodny z umowg o dofinansowanie projektu, ktdra
obliguje Beneficjenta do realizacji projektu w sposéb zgodny z zapisami dokumentacji aplikacyjne;.
Powyzsze oznacza, iz w ramach projektu dopuszczalne jest uznanie jako wydatek kwalifikowany,
tylko takich wydatkéw ktére zostaty wyraznie wskazane we wniosku
o dofinansowanie projektu, z uwzglednieniem zmian zaakceptowanych przez IZ RPO WZ.

Opis przedmiotu zamdwienia nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu lub Zrédfa lub
znakow towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamowienia i zostat okreslony zakres rGwnowaznosci
(z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwosé
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest przestanie
uzupetnienia wylgczonego opisu przedmiotu zamdwienia do potencjalnego wykonawcy, ktory
zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informaciji).
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4. Zgodnie z zaleceniami Komisji Europejskiej wynikajacymi z Komunikatu Wyjasniajacego zakazane
jest opisywanie zamowienia poprzez wskazywanie konkretnych produktow, uzywajgc przyktadowo
znakéw towarowych, nazw wiasnych, handlowych czy numerdw katalogowych, patentéw. Jedng
Z najwazniejszych czynnosci nalezgcych do Beneficjenta jest opisanie potrzeby dotyczacej
zakupu towaru, ustugi czy zlecenia rob6t budowlanych. Aby oferty byty poréwnywalne opis ten
musi byé¢:

1) jednakowy dla wszystkich wykonawcow,
2) jednoznaczny, zrozumiaty, i kompletny, zawierajgcy wszystkie wymagania i czynniki mogace
mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

5. Minimalne terminy obowigzujgce w ramach postepowania o udzielenie zamodwienia
przeprowadzonego zgodnie z niniejszym dokumentem sg nastepujgce: termin na ztozenie oferty
wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego (lub dnia
zamieszczenia ogloszenia o zamoéwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych) w przypadku
dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego lub dnia
zamieszczenia ogtoszenia 0 zamowieniu w Biuletynie Zamdéwien Publicznych) w przypadku robot
budowlanych, z zastrzezeniem zapisow punktu 6 dotyczgcych terminéw ustalanych
dla zaméwien o wartosci réwnej lub wyzszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP>. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia
nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego lub dnia zamieszczenia ogtoszenia o
zamoéwieniu w Biuletynie Zamowienh Publicznych i konczy sie z uptywem ostatniego dnia.

6. W przypadku zamowien o wartosci rownej lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP, termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz:

a) 40 dni - od dnia przekazania ogtoszenia o zamdwieniu Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej4
drogag elektroniczna, zgodnie z forma i procedurami wskazanymi
na stronie internetowej okreslonej w dyrektywie,

b) 47 dni - od dnia przekazania ogtoszenia o zamoéwieniu Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
w sposob inny niz okreslony w podpunkcie a.,

c) w przypadku gdy informacja o zamowieniu zostata zawarta we wstepnym ogtoszeniu
informacyjnym, o ile wstepne ogloszenie informacyjne zawierato wszystkie informacje
wymagane w tym ogloszeniu, w zakresie, w jakim te informacje sg dostepne w momencie
publikacji tego ogtoszenia, i zostato wystane do publikacji Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej lub zamieszczone w profilu nabywcy na co najmniej 52 dni i nie wiecej niz 12
miesiecy przed datg wystania ogtoszenia o zamowieniu, zamawiajgcy moze wyznaczy¢
termin sktadania ofert nie krétszy niz:

i. 22 dni - od dnia przekazania ogtoszenia o zamoéwieniu Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej drogg elektroniczng, zgodnie z formg i procedurami wskazanymi na stronie
internetowej okreslonej w dyrektywie,

i. 29 dni - od dnia przekazania ogtoszenia o zaméwieniu Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej w sposéb inny niz okreslony w podpunkcie c, tiret i.

7. W przypadku zmiany terminu sktadania ofert, w celu zachowania zasady jawnosci i réwnego
traktowania wykonawcow, Beneficjent powinien upubliczni¢ takg informacje w sposdb adekwatny
do ogloszenia zapytania ofertowego badz ogtoszenia o zamdwieniu.

*Komunikat Komisji — Réwnowarto$¢ progéw okreslonych w dyrektywach Parlamentu Europejskiego i Rady
2014/23/UE, 2014/24/UE, 2014/25/UE (2015/C 392/01) oraz Rozporzgdzenie PRM z dnia 28.12.2015 w sprawie
kwot wartosci zamowien oraz konkurséw, od ktdrych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz.U. poz. 2263),

Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenia przekazuje sie, zgodnie z wzorami okreslonymi
w  Rozporzgdzeniu wykonawczym Komisji (UE) 2015/1986 z dnia 11 listopada 2015 r. ustanawiajgce
standardowe formularze do publikacji ogtoszeh w dziedzinie zaméwien publicznych i uchylajgce rozporzgdzenie
wykonawcze (UE) nr 842/2011
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2.5 Warunki udziatu w postepowaniu i kryteria oceny ofert

1.

Konieczne jest zapewnienie wszystkim wykonawcom takiego samego dostepu do informagiji
dotyczacych danego zamowienia oraz zapewnienie, aby zaden wykonawca nie byt
uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzone bytlo w sposéb
transparentny.

Aby zapewni¢ realizacje zamodwienia przez podmiot dajgcy rekojmie jego nalezytego wykonania,

zaleca sie aby Beneficjent okreslit minimalne warunki pozwalajgce na ocene zdolnosci podmiotu

do realizacji zamodwienia. W tym zakresie weryfikacja podmiotu moze odbywaé sie

na ptaszczyznie:

a) posiadanych uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, jesli te sg wymagane
przepisami prawa,

b) posiadanego doswiadczenia w realizacji zaméwien podobnych,

c) dysponowania odpowiednim zapleczem technicznym,

d) dysponowania odpowiednim zapleczem osobowym,

e) zdolnosci finansowych czy ekonomicznych.

Opisanie ww. warunkéw w sposéb wyrazny i precyzyjny pozwoli na weryfikacje podmiotéw na

tym samym polu dziatania, co w konsekwencji umozliwi wytonienie i wybor wykonawcy
najkorzystniejszego sposréd tych, ktorzy spetniajg warunki, a tym samym bedg zdolni
do wykonania zaméwienia.

Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw musi by¢é proporcjonalny do przedmiotu
zaméwienia i zwigzany z przedmiotem zaméwienia. Ocena spetniania warunkéw odbywa sie
metodg spefnia — nie spefnia. Warunki udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
okreslane sg w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamowienia, przy czym nie mogg one
zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne
do osiggniecia celoéw projektu i prowadzgcych do dyskryminacji wykonawcow.

Przyktad: gdy przedmiotem zaméwienia jest dostawa okre$lonego wysokospecijalistycznego
sprzetu Beneficjent moze wymagac, aby wykonawca wykazat sie we wskazanym okresie
wykonaniem dwoch (lub wiecej) takich dostaw o warto$ci przedmiotu zamodwienia. Na
potwierdzenie, Ze dostawy wykonane zostaly w sposob nalezyty wymagaC mozna zfoZenia
dokumentéw potwierdzajgcych ten fakt (np. referencje, po$wiadczenia).

Beneficjent ma obowigzek wykluczenia wykonawcéw, ktérzy nalezgc do tej samej grupy
kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pdzn. zm.), ziozyli odrebne oferty, chyba Ze wykaza,
iz istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zachwiania uczciwej konkurencji pomiedzy
wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia zawieraja

wymagania zwigzane z przedmiotem zamodwienia, przy czym:

a) nie mogg ogranicza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymaganh przewyzszajacych potrzeby
niezbedne do osiggniecia celéw projektu i prowadzgcych do dyskryminacji wykonawcéw,
np. odlegtos¢ siedziby wykonawcy od miejsca wykonania zamodwienia, dotychczasowa
wspotpraca z Beneficjentem,

b) powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi ceny réwniez inne
wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamowienia np. jakos¢, funkcjonalnos¢é, parametry
techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamowienia oraz koszty eksploatacji.

Wszystkie wydatki muszg by¢é dokonywane w sposéb oszczedny, co oznacza, iz w ramach
okreslanych kryteriow oceny ofert nie powinny dominowac kryteria pozacenowe.
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Niedopuszczalne jest stosowanie warunkéw udziatu w postepowaniu bgdz kryteriéw oceny ofert
odnoszgce sie do doswiadczenia przy realizacji projektéw wspétfinansowanych ze $Srodkow
pochodzacych z budzetu UE (np. Programy Operacyjne).

2.6 Powigzania osobowe i kapitatowe

1.

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamédwienia, z wyjgtkiem zamoéwien sektorowych, udzielane
przez Beneficjenta nie bedgcego podmiotem zobowigzanym do stosowania PZP zgodnie z art. 3
PZP (np. przedsigbiorcy) nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe Iub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegoélnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2.7 Wykonanie zamoéwienia

1.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowienh zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym (badz
ogfoszeniu o zaméwieniu lub siwz) zostata przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany oraz
zostaty okreslone warunki takiej zmiany.

Nalezy nadzorowac¢ sposob realizacji zamoéwienia i protokotowaé sposéb jego odbioru w sposéb,
ktéry pozwala m.in. na sprawdzenie, czy wszystkie elementy zamowienia zostaty zrealizowane
zgodnie z postanowieniami umowy.

Za nienalezyte wykonanie zamowienia, np. z tytutu opdznieh z winy wykonawcy, nieprawidtowej
realizacji zamodwienia, niekompletnego wykonania zamowienia (w tym np. nieprzestrzegania
warunkow gwarancji) nalezy stosowac¢ kary, ktére wskazane sg w umowie zawieranej
z wykonawcg (jesli dotyczy).

2.8 Zamowienie zdecentralizowane

1. W celu uzyskania najbardziej konkurencyjnych ofert oraz majgc na uwadze zakaz dzielenia

zamoéwien publicznych w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy, w przypadku
Beneficjentéw bedacych jednostkami centralnymi realizujgcymi projekt przy pomocy jednostek
terenowych/lokalnych, zaleca sie przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na poziomie centralnym, chyba zZe istniejg przestanki uzasadniajgce przyjecie innego
trybu postepowania.

Decyzja o zamowieniu zdecentralizowanym moze zosta¢ podjeta pod warunkiem analizy obu
metod zakupow wykazujgcej korzysci finansowe i konkurencyjno$¢ na rzecz drugiego
rozwigzania. Wystgpienie ww. przestanek powinno zosta¢é udokumentowane w postaci
oszacowania i poréwnania korzysci i kosztéw zwigzanych z wyborem obydwu metod zakupu:
centralnego i zdecentralizowanego.
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Rozdziat 3 Udzielanie zaméwien w ramach projektu

1. Zamowieniem jest umowa odptatna, zawarta pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktérej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie, przy czym
dotyczy to zaréwno umow o udzielenie zamowien zgodnie z PZP, jak i uméw dotyczacych
zamoéwien udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci (np. przedsigbiorcy).

2. W przypadku, gdy na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa innych niz PZP wytacza sie
stosowanie PZP, Beneficjent, o ktérym mowa w art. 3 PZP, przeprowadza zamdwienie publiczne
z zastosowaniem tych przepiséw.

3. W celu dokonania wyboru wiasciwego trybu, w ktérym udzielone zostanie zamdwienie, nalezy
stosowac zapisy niniejszych Zasad dotyczgce szacowania wartosci zaméwienia. W przypadku,
w ktorym Beneficjent udziela zaméwien w trybach przewidzianych w punktach 3.1 i3.2.1
IZ RPO WZ wskazuje, iz zabroniony jest podziat zamoéwienia skutkujgcy zanizeniem jego wartosci
szacunkowej.

4. Udzielanie zamowienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

1) ustawg Prawo zaméwien publicznych — w przypadku Beneficjenta bedacego podmiotem
zobowigzanym zgodnie z art. 3 PZP do jej stosowania;

2) zasadg konkurencyjnosci, w przypadku:

a) Beneficjenta nie bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 PZP do jej
stosowania, w przypadku zamoéwien poczgwszy od wartosci 20 tys. PLN netto, tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT);

b) Beneficjenta, o ktébrym mowa w pkt 1):

e w przypadku zamowien publicznych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
PZP, a jednoczesnie réwnej lub przekraczajgcej 20 tys. PLN netto, tj. bez podatku od
towaréw i ustug (VAT), lub

e w przypadku zaméwienh sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP, a jednoczesnie réwnej lub przekraczajacej 20
tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

5. Udzielanie zamoéwienia w ramach projektu nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
w przypadku zaméwien poczawszy od wartosci 20 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw
i ustug (VAT).

6. Podstawowe obowigzki Wnioskodawcy/Beneficjenta w zakresie udzielania zamdwien opisano
w dalszej czesci rozdziatu 3 oraz w rozdziale 4 niniejszych Zasad.

7. W przypadku, gdy ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamoéwienia lub brak konkurenciji
na danym rynku5 (lokalnym, regionalnym, krajowym, zagranicznym, itp.) stwierdzonej w wyniku

® Nalezy przez to rozumieé, w szczegdlnosci takie zamowienia, ktore ze wzgledu na przedmiot z przyczyn
technicznych bgdz artystycznych lub zwigzanych z ochrong praw wytgcznych (na podstawie innych przepisow
ustawowych lub umowy np. licencji) na realizacje danej dostawy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej moga
zostac¢ wykonane jedynie przez okreslony podmiot i nie mogg by¢ zastgpione innym réwnowaznym przedmiotem,
a takze takie zamowienia, ktore w zwigzku z warunkami w jakich realizowany jest projekt, muszg by¢ wykonane
natychmiast, bgdz w przypadku wczesniejszego stosowania maszyn lub urzadzen okreslonego dostawcy,
gdy zmiana dostawcy spowoduje konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych,
co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne.
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dokonanej analizy tego rynku Ilub szczegdlne okolicznosci® nie jest mozliwe poréwnanie
co najmniej 3 waznych ofert, dopuszcza sie, w drodze wyjatku, wybor jednej waznej oferty, bgdz
skierowanie zapytania ofertowego do jednego wykonawcy, spetniajgcego wszystkie kryteria i warunki
okreslone w niniejszych Zasadach oraz w pierwotnym zapytaniu ofertowym bedacym podstawag
wytonienia  wykonawcy. W  takim przypadku, konieczne jest przedstawienie przez
Whnioskodawce/Beneficjenta w protokole udzielenia zamoéwienia (zatgcznik nr 2) pisemnego
uzasadnienia wystgpienia ww. obiektywnej przestanki oraz dowoddéw potwierdzajgcych przywotane w
uzasadnieniu okolicznosci. IZ RPO WZ rozstrzyga na etapie weryfikacji wydatkéw i projektu o
prawidtowosci zastosowania ww. procedury udzielania zamoéwienia. W przypadku, gdy jej
zastosowanie przez Wnioskodawce/Beneficjenta nie bedzie wedlug IZ RPO WZ obiektywne,
uzasadnione, wiasciwe oraz prawidliowe, IZ RPO WZ ma prawo uznaé poniesiony w ten sposéb
wydatek za niekwalifikowalny w catosci lub w czesci.

8. 1Z RPO WZ zastrzega, iz w przypadku watpliwosci co do wartosci danego wydatku ma prawo
dokona¢ wilasnej wyceny (np. poprzez poréwnanie obowigzujgcych w czasie sktadania ofert
cennikow, ofert powszechnie dostepnych w sieci Internet lub powotanie rzeczoznawcy/biegtego
z danej dziedziny, ktéry dokona takiej wyceny) oraz w przypadku stwierdzenia jego zawyzenia ma
prawo rozwigza¢ umowe o dofinansowanie lub zakwestionowac jego warto$¢ uznajgc go w catosci
lub w czesci za niekwalifikowalny.

9. W przypadku naruszenia przez Wnioskodawce/Beneficjenta warunkéw i procedur postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego 1Z RPO WZ uznaje cato$¢ lub czes¢ wydatkow zwigzanych z
tym zamodwieniem publicznym za niekwalifikowane. Obnizanie wydatkdw poniesionych
nieprawidtowo oraz obnizanie korekt finansowych nastepuje zgodnie z rozporzgdzeniem ministra
wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy
wdrozeniowe;.

10. Wybor sposobu udzielenia zaméwienia uzalezniony jest od typu Beneficjenta oraz wartosci
zamoéwienia. Szczegotowe zasady udzielania zamdwienia okreslono ponizej.

3.1 Zaméwienia o wartosci ponizej 20 000 PLN netto

1. Udzielajgc zamowien o wartosci nizszej niz 20 000 PLN netto Wnioskodawca/Beneficjent (dotyczy
pojedynczego prawidiowo oszacowanego wydatku) moze zastosowac uproszczony tryb procedury
udzielania zamowien i wyboru wykonawcy, odstepujgc od obowigzku upublicznienia zapytania
ofertowego i pordwnania co najmniej 3 waznych ofert pochodzgcych od réznych wykonawcéw.
Uprawniony jest w takim przypadku do =zastgpienia go inng formg poréwnania
lub udokumentowania ceny danej dostawy, ustugi, roboty budowlanej, obowigzujgcej w dniu jej
zakupu na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty i w oparciu o okreslone kryteria.

2. SposoOb dokonania takiego zakupu Wnioskodawca/ Beneficjent okresla sam, majgc jednak na
wzgledzie, iz wydatek musi zosta¢é dokonany w sposéb racjonalny, efektywny i przejrzysty,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadéw.

3. Co do zasady IZ RPO WZ nie wymaga okazania dokumentéw potwierdzajgcych przeprowadzenie
analizy rynku dla zaméwien o wartosci ponizej 20 000 zt. Jednakze, w przypadku watpliwosci
IZRPO WZ co do wartosci danego wydatku, 1Z RPO WZ moze zobowigza¢ Beneficjenta
do udokumentowania wyceny danego wydatku.

¢ Zaistnienie okolicznosci, ktérych nie dato sie wcze$niej przewidzie¢, tzn. sytuacji, ktorej wystgpienie
w normalnym stanie rzeczy bytoby bardzo mato prawdopodobne. Do takich okolicznosci mozna zaliczy¢
np. dziatanie sity wyzszej, zdarzenia losowe, awarie, katastrofy naturalne. Nieprzewidywalnos$¢ okolicznosci,
na ktére powotuje sie Wnioskodawca/Beneficjent bedzie oceniana w sposob obiektywny i indywidualny.
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3.2 Zamowienia o wartosci od 20 000 PLN netto

3.2.1 Zamoéwienia o wartosci od 20 000 PLN netto do 50 000 PLN netto wiacznie

1.

Udzielajgc zaméwien o wartosci od 20 000 PLN netto do 50 000 PLN netto Wnioskodawca /
Beneficjent jest zobowigzany do:

a) upublicznienia zapytania ofertowego oraz poréwnania co najmniej 3 waznych ofert
pochodzgcych od réznych wykonawcéw na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty,
z uwzglednieniem wymogoéw niniejszych Zasad oraz w oparciu o kryteria okreslone
w zapytaniu ofertowym;

b) ponowienia zapytania ofertowego, poprzez jego przestanie za pomocg poczty tradycyjnej, e-
maila bgdz faksu do minimum 3 wykonawcow oferujgcych wymagane towary/ ustugi/ roboty
budowlane (w przypadku, gdy w odpowiedzi na upublicznione zapytanie ofertowe nie wptyneta
wymagana ilos¢ ofert).

W przypadku, gdy mimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego na stronie internetowej
oraz wystania minimum 3 zapytan ofertowych:

a) wplynie tylko jedna nie podlegajgca odrzuceniu oferta - uznaje sie zasade konkurencyjnosci
za spetniona,

b) nie wptynie zadna oferta - dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez
zachowania procedury opisanej powyzej z zastrzezeniem, iz spetnia on wszystkie kryteria
i warunki okreslone w zapytaniu ofertowym bedacym podstawg wytonienia wykonawcy.

Zawarcie umowy z podmiotem powigzanym kapitatowo lub osobowo jest niedopuszczalne.

IZ RPO WZ uprawniona jest na kazdym etapie rozliczania projektu do weryfikacji prawidtowosci
zastosowania procedury udzielania zamowienia okreslonej w punkcie 3.2.1 niniejszego
dokumentu. W przypadku, gdy zastosowanie przez Wnioskodawce/Beneficjenta procedury
udzielania zamdéwienia okreslonej w punkcie 3.2.1 niniejszego dokumentu nie bedzie wedtug
IZ RPO WZ obiektywne, uzasadnione, wtasciwe oraz prawidiowe, IZ RPO WZ ma prawo uznaé
poniesiony w ten sposéb wydatek za niekwalifikowalny.

Obowigzkowg formg upublicznienia zapytania ofertowego dla zamoéwien o wartosci od 20 000
PLN netto do 50 000 PLN netto wigcznie jest Internet (przy czym przez Internet rozumie sie
strone wtasng Wnioskodawcy/Beneficjenta lub inng powszechnie dostepng strone przeznaczonag
do umieszczania zapytan ofertowych). Dodatkowo w celu zachowania szerszego dostepu
do informacji o zaméwieniu zapytanie ofertowe mozna zamiescic:

a) we witasnej siedzibie Beneficjenta, w miejscu publicznie dostepnym,

b) w gazetach, dziennikach, czasopismach albo publikacjach specjalistycznych,

w tym specjalizujgce sie w ogtoszeniach zamowien, o zasiegu krajowym lub regionalnym.

Udokumentowaniu procedury udzielenia zamowienia stuzy protokdt dokumentujgcy udzielenie
zaméwienia (jego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych Zasad) wraz z zatgcznikami.

3.2.2 Zamoéwienia o wartosci przekraczajacej 50 000 PLN netto

Obowigzkiem Whnioskodawcy/Beneficjenta jest upublicznienie zapytania ofertowego, ktore
oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia w ramach projektu.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Strona 18 z 30



Zasady w zakresie udzielania zaméwien w projektach realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020

3. W przypadku zaméwien o wartosci réwnej lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP (Komunikat Komisji)" dodatkowo upublicznienie zapytania
ofertowego polega na jego umieszczeniu w Dzienniku Urzedowym UE® w zakresie i terminach
okreslonych w ustawie PZP dla zaméwien publicznych o takiej wartosci. Beneficjent, na ktérym
z zasady nie cigzy obowigzek stosowania zapiséw ustawy PZP (np. maty przedsiebiorca) przed
opublikowaniem ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym UE moze przesta¢ do IZ RPO WZ tre$¢ ww.
ogtoszenia w celu konsultacji.

4. W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:
a) wplynie tylko jedna nie podlegajgca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade konkurencyjnosci
za spetniong,
b) nie wptynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez
zachowania procedury, o ktérej mowa w niniejszej czesci, przy czym zawarcie umowy
z podmiotem powigzanym jest niedopuszczalne.

5. Jezeli Wnioskodawca, ktérego projekt objety jest zasadami udzielania pomocy publicznej (np. maty
przedsiebiorca) rozpoczyna realizacje projektu na wilasne ryzyko przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien wysta¢ zapytanie
ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcow danego zamdwienia oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na
swojej stronie internetowej, o ile posiada takg strone (dotyczy wylacznie zaméwien o wartosci
nizszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP).
W przypadku pozostatych Wnioskodawcéw udzielanie zamowieh przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie powinno zosta¢ dokonywane na podstawie wewnetrznych regulacji w danej
jednostce, jednakze z zachowaniem podstawowych zasad wydatkowania srodkoéw publicznych.

6. Whnioskodawca, ktéry zgodnie z PZP zobowigzany jest do jej stosowania, w przypadku przedmiotu
zamoéwienia o wartosci przekraczajgcej rownowartos¢ kwoty okreslonej w art.4 pkt 8 ustawy PZP
(t. 30 000 EUR)g zobowigzany jest w celu wylonienia wykonawcy do zastosowania wszystkich
procedur przewidzianych w ustawie.

Rozdziat 4 Szczegdétowe wymogi dotyczace procedury udzielenia zaméwienia
o wartosci od 20 000 zt netto

Wymogi te dotycza wszystkich Wnioskodawcow/Beneficientow RPO WZ. W przypadku Beneficjentow
zobowigzanych do stosowania PZP ponizsze zapisy dotyczg przedmiotu zamdwienia o wartosci nie
przekraczajgcej kwoty okreslonej na podstawie art. 4 pkt 8 PZP.

4.1 Zapytanie ofertowe
W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1. upubliczni¢ zapytanie ofertowe przy czym zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

" Komunikat Komisji — Réwnowartos¢ progoéw okreslonych w dyrektywach Parlamentu Europejskiego i Rady
2014/23/UE, 2014/24/UE, 2014/25/UE (2015/C 392/01) oraz Rozporzadzenie PRM z dnia 28.12.2015 w sprawie
kwot wartosci zamdwien oraz konkursoéw, od ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz.U. poz. 2263),

8 Dostep za posrednictwem strony internetowej ted.europa.eu lub uzp.gov.pl

9 Zgodnie z Rozporzadzeniem PRM z dnia 28.12.2015 r w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych (Dz.U. poz. 2254).1 EUR = 4,1749PLN
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a) nazwe (firme) i adres (siedzibe) Wnioskodawcy/Beneficjenta,

b) tytut realizowanego projektu lub ktéry zamierza realizowaé w ramach RPO WZ (oraz dziatanie
RPO W2),

c) opis przedmiotu zamdwienia, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu
lub zrodia lub znakéw towarowych, patentdw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba
ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdéwienia i zostat okreslony zakres
réwnowaznosci (z uwagi na koniecznos$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwo$é ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest
przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamowienia do potencjalnego
wykonawcy, ktory zobowigzat sie¢ do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych
informaciji);

UWAGA: w przypadku zaméwien o wartosci przekraczajgcej 50 000 zt netto konieczne jest
takze stosowanie w opisie przedmiotu zamdwienia nazw i kodow okreslonych we Wspdolnym
Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspodlnego Stownika Zamowien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3),

d) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

e) kryteria oceny oferty,

f) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny oferty,

g) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

h) termin skftadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14
dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robét
budowlanych, z zastrzezeniem odmiennych termindéw dla zamdwien o wartosci réwnej
lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
PZP. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego i konczy sie z uptywem ostatniego dnia,

i) informacje na temat zakresu wykluczenia (w odniesieniu do podmiotéw powigzanych),

j) okre$lenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgepowania
0 udzielenie zaméwienia , o ile przewiduje sie¢ mozliwos$¢ zmiany takiej umowy,

k) logotypy obowigzujace w ramach RPO WZ 2014-2020.

wybraé najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert spetniajgcg warunki udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia (w przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert
czesciowych, postepowanie moze zakonczyé sie wyborem kilku wykonawcéw) w  oparciu
0 ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny; wybdr oferty jest dokumentowany protokotem
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Whnioskodawca/Beneficjent jest zwigzany trescig zapytania ofertowego, w szczegoélnosci musi
przyjmowacé oferty w miejscu wyznaczonym w zapytaniu ofertowym oraz zawrze¢ umowe jedynie
z wykonawca, ktéry ztozyt w terminie oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe i ktérego wybrat
po przeprowadzeniu analizy ofert, z uwzglednieniem wyjgtkéw okreslonych w niniejszych
Zasadach.

Zamowienia udziela sie wykonawcy po uprzednim poréwnaniu i ocenie wszystkich ofert. Zakres
oraz/lub warto$¢ udzielonego zamodwienia, co do zasady, nie moze ulec zmianie po wyborze
wykonawcy, a tres¢ umowy z wykonawcg powinna odpowiadac¢ tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy. Oferta na roboty budowlane powinna zawieraé takze szczegétowg
wycene robot lub kosztorys ofertowy.

Ciezar dowodu, ze wymogi zawarte w niniejszych Zasadach zostaty spetnione przy udzielaniu
przedmiotowych zamoéwien spoczywa na Whnioskodawcy/Beneficjencie. Oznacza to,
ze Whnioskodawca/Beneficjent powinien zgromadzi¢ i przedstawi¢ instytucjom uprawnionym
do kontroli dokumenty i dowody, ktére potwierdzg spetnienie ww. wymogow.
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4.2 Ocenai badanie ofert

1. Beneficjent po otrzymaniu ofert zobowigzany jest do ich analizy pod katem:

b) zgodnosci oferowanego towaru/ustugi/roboty budowlanej z opisem przedmiotu
zamoéwienia,

c) opisanych warunkéw i wymogow,

d) zadanych dokumentéw oraz kryteriéw oceny ofert.

2. W sytuacji gdy Beneficjent obok kryterium ceny okreslit takze kryteria pozacenowe, woéwczas
dokonujgc wyboru oferty, niezbedne jest zawarcie w protokole wyboru pisemnego uzasadnienia,
z ktérego bedzie wynikatlo w jaki sposob i jakie kryteria zawazyly na dokonanym wyborze
oraz czy ta ocena byta zgodna z kryteriami wskazanymi w zapytaniu ofertowym.

3. Jesli Beneficjent odrzucit lub wykluczyt z procedury ktéregos z oferentéw, 1IZ RPO WZ zastrzega
sobie prawo do weryfikacji prawidlowosci podjetej decyzji. Beneficjent winien przygotowaé
obiektywne i mozliwe do zweryfikowania uzasadnienie.

4. Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzgdzenia protokotu postepowania
0 udzielenie zamowienia konieczna jest forma pisemna.

4.3 Protokoét postepowania o udzielenie zamoéwienia

1. Protokét postepowania o udzielenie zamowienia zawiera co najmniej:
a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wplyniecia oferty do zamawiajgcego,

c) informacje o spetnieniu przez wykonawcow warunku dotyczgcego zakazu udzielania
zamowien podmiotom powigzanym,

d) informacje o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez wykonawcoéw, o ile takie
warunki byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
g) date sporzgdzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
h) nastepujgce zatgczniki:

e potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej (w tym w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej - jedli dotyczy),

e Zzlozone oferty,

e o$wiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,
podpisane przez Beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan
w imieniu Beneficjenta i osoby wykonujgce w imieniu Beneficjenta czynnos$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze
realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawcag.
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4.4 Informacja o wyniku postepowania

1.

Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie dostepnej stronie internetowe;j,
przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego na stronie internetowej Ministra
Rozwoju, informacje o wyniku postepowania umieszcza sie co najmniej na tej stronie internetowej.

Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy.
Na wniosek wykonawcy, ktéry zlozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy
protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia, przy czym nie dotyczy to ztozonych ofert.

4.5 Zawarcie umowy

1.

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszych Zasadach nastepuje podpisanie
umowy z wykonawcag wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

W sytuacji, gdy zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych, postepowanie moze
zakonczy¢ sie podpisaniem kilku uméw z wykonawcami.

W przypadku, gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamowienia
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowierh zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym
zostata przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty okreslone warunki takiej
zmiany.

4.6 Zamowienia uzupetniajace i dodatkowe

1.

Istnieje  mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci
zamowien uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamoéwienia
okreslonej w umowie zawartej z wykonawcg, o ile te zamdwienia s3g zgodne z przedmiotem
zamowienia podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia takiego zamodwienia zostata przewidziana
w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawcg. W takim przypadku nie jest konieczne
ponowne stosowanie zasady konkurencyjnos$ci.

Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdét budowlanych
zamoéwien dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych 50%
wartosci realizowanego zamowienia, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych
wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych Ilub gospodarczych oddzielenie zamodwienia dodatkowego
od zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdtmiernie wysokich kosztéw
lub

b) wykonanie zamodwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Rozdziat 5 Wylgczenie zasady konkurencyjnosci

1.Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

1) zamdwien publicznych, ktérych przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 PZP, z

wyjatkiem robot, dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt. 8 PZP (tj. ponizej 30 000 EUR), przy czym do
dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt 3 lit. i, w zakresie zamoéwien publicznych, ktérych przedmiotem
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jest nabycie innych praw do nieruchomosci, w szczegdélnosci dzierzawy i najmu, pod warunkiem braku
powigzan osobowych lub kapitatowych,

2) wydatkow rozliczanych uproszczong metoda jezeli jest dopuszczona w regulaminie danego
konkursu

2. W przypadku Beneficjenta, na ktérym cigzy obowigzek stosowania PZP, w przypadku zamdwien
publicznych:

1) o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 PZP, a jednoczesnie
przekraczajgcej 20 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), lub

2) sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 PZP, a jednoczesnie przekraczajgcej 20 tys. PLN netto, tj. bez podatku od
towardw i ustug (VAT).

Mozliwe jest niestosowanie zasady konkurencyjno$ci przy udzielaniu zaméwien publicznych, do
ktérych zastosowanie majg okreslone w PZP przestanki wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia oraz
trybu zamowienia z wolnej reki, pod warunkiem spetnienia nastepujgcych wymogow :

1) w przypadku korzystania przy udzieleniu zamowien publicznych z trybu innego niz
podstawowy, nalezy udowodni¢ na piSmie spetniania ustawowych przestanek umozliwiajgcych
jego zastosowanie.

Brak udowodnienia spetnienia warunkéw uzasadniajgcych zastosowanie danego trybu moze
skutkowaé uznaniem wydatkow w ramach zamdéwienia za niekwalifikowalne.

Dla zapewnienia wilasciwej Sciezki audytu dokumenty uzasadniajgce wybor trybu sg
archiwizowane tgcznie z dokumentacja dotyczaca danego zamdwienia publicznego.

2) przed formalnym wszczeciem postepowania w trybie negocjacji bez ogloszenia na
podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3 PZP, z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt. 1 lit. alub b (nie
dotyczy zamodwien o ktdrych mowa w art. 67 ust.3 pkt 1 PZP oraz ust. 1 pkt 1 a oraz Zapytania o
cene, w celu zagwarantowania wszystkim potencjalnym wykonawcom odpowiedniego poziomu
upublicznienia informaciji nalezy opublikowaé informacje o zamiarze udzielenia zamoéwienia

publicznego, zwana ,informacja o zamowieniu publicznym”.

Informacja o zamodwieniu publicznym jest umieszczana na stronie internetowej zamawiajgcego, o
ile posiada takg strone, oraz w jego siedzibie przy czym nalezy dgazy¢ do dostosowania zakresu
upublicznienia do znaczenia danego zamdéwienia publicznego dla potencjalnych wykonawcéw, w tym
wykonawcéw z innych panstw czionkowskich. Informacja o zaméwieniu publicznym zawiera w
szczegolnosci opis przedmiotu zamdwienia publicznego, kryteria oceny ofert wstepnych, warunki
udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu  dokonywania ocen spetniania tych warunkéw, a takze
termin sktadania ofert wstepnych, ktéry nie powinien by¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia
zamieszczenia ogtoszenia.

3.W przypadku Beneficjenta, na ktdrym cigzy obowigzek stosowania PZP, zasade konkurencyjnosci
uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzone
jest na zasadach i w trybach okreslonych w PZP, pod warunkiem spetnienia wymogéw okreslonych
powyzej (punkt 2), jak réwniez ponizszych zasad:

1) okresy poszczegodlnych etapdw postepowania mogg zosta¢ skrécone (przyspieszony tryb)
w przypadku zamoéwien publicznych o warto$ciach réwnych lub przekraczajgcych kwoty, o
ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 PZP, jedynie w sytuacjach
przewidzianych w prawie unijnym i krajowym, w tym przypadku zaistnienia pilnej potrzeby
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udzielenia zamowienia publicznego. Pilna potrzeba nie moze wynikac¢ z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajgcego, ktére dziatajgc z nalezytg starannoscig - byt w stanie przewidzie¢. W
przypadku powotania sie na wystgpienie pilnej potrzeby udzielenia zamowienia publicznego,
nalezy udokumentowaé zaistnienie tego faktu. Dokumentacje nalezy dotgczyé do protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2) tryb negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3 PZP oraz tryb zapytania o
cene znajdujg zastosowanie do wybranych ofert wstepnych o ktérych mowa w pkt 4.2. lit b), a
w przypadku braku ofert wstepnych albo ich odrzucenia, w odniesieniu do wybranych
wykonawcéw na rynku. W przypadku zamiaru skorzystania z trybu zamdwienia z wolnej reki
na podstawie art. 67 ust.1 pkt. 1 lit. a) lub b) lub ust. 1 pkt 1a PZP, w sytuacji kiedy w trakcie
procedury opisanej w pkt 3 wplynie wiecej niz jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, nie
zachodzg przestanki do zastosowania ww trybu.

3) W przypadkach, w ktérych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego niewymagajacego
publikacji zgodnie z ustawg Pzp zostato poprzedzone procedurg udzielenia zamodwienia
publicznego przeprowadzong w trybie podstawowym, lub gdy wystgpita pilna potrzeba |,
niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, o ktorej wczesniej nie mozna
byto przewidzie¢, a takze w przypadku zamoéwien dodatkowych, publikowane jest ogtoszenie o
zamiarze zawarcia umowy, o ktérym mowa w art. 62 ust.2a oraz art.66 ust.2 PZP.

4.W przypadku Beneficjenta, o ktérym mowa powyzej, wartos¢ zamdwienia publicznego ustala sie w
odniesieniu do danego projektu, z uwzglednieniem warunkéw i procedur okreslonych w PZP i
niniejszych wytycznych w zakresie szacowania wartosci zamowienia.

Rozdziat 6 Podsumowanie dotyczace zasad udzielania zaméwien

1. Beneficjent wydatkujgcy srodki unijne powinien przestrzegaé zasad okreslonych w przepisach
prawa krajowego jak i wspélnotowego. Oznacza to, iz za kwalifikowalne bedg mogty by¢ uznane tylko
takie wydatki co do ktérych:

a) nie ma watpliwosci, iz wybor zostat dokonany w oparciu o najbardziej ekonomiczng oferte
przy zachowaniu wymaganej jakosci przedmiotu zamaowienia,

b) Beneficient przy wyborze oferty przestrzegat zasad konkurencyjnosci, jawnosci,
przejrzystosci i transparentnosci.

W zwigzku z powyzszym Beneficjent winien wykazaé, iz wydatki publiczne dokonane zostaty
w sposéb celowy, oszczedny i poniesione z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow oraz optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych
celéow, a takze umozliwiaty terminowg realizacje zadah oraz zostaty poniesione w wysokosci
i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzah.

Naruszenie okreslonych zasad wyboru wykonawcy w trybach wskazanych w powyzszym dokumencie
badz przy zastosowaniu ustawy Prawo zamdwien publicznych, wigzaé sie moze z wystgpieniem
nieprawidtowosci a tym samym koniecznoscig pomniejszenia wydatkéw kwalifikowalnych lub
naliczeniem korekty finansowej i zwrotem Srodkow.

Zaleca sie zapoznanie z podrecznikiem wydanym przez stuzby Komisji Europejskiej pn.

~<Zamowienia publiczne porady dla o0séb odpowiedzialnych za udzielanie zamoéwiern publicznych
dotyczgce unikania najczestszych btedow popetnianych w projektach finansowanych z europejskich
funduszy strukturalnych i inwestycyjnych” publikowanym na stronie www.rpo.wzp.pl
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Zalaczniki
Zatacznik nr 1.1 - ZAPYTANIE OFERTOWE - WZOR

Fundus;e . 5 Unia Europejska
Europejskie & Pomorze Europejskie Fundusze

Program Regionalny ‘" Zachodnie Strukturalne i Inwestycyjne

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa, adres i dane teleadresowe Beneficjenta

3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania (stawianie
warunkow udziatu nie jest obowigzkowe)

4. Informacje o kryteriach oceny oraz wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegoblnych kryteridbw oceny oferty.

6 . Termin skfadania ofert (termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych
od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od
daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku robdét budowlanych. Termin 7 lub 14 dni
kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i kohczy sie
z uptywem ostatniego dnia).
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8. Okres$lenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamodwienia , o ile przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany takiej umowy.

9. Wykaz dokumentéw oraz oswiadczen niezbednych do zlozenia wraz 2z ofertg
(jesli dotyczy)

Termin zwigzania ofertg uptywa po ......... dniach liczac od terminu sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢é w formie ................ocooeiiiiin. na adres ................ nie pozniej niz do dnia
................. godz. ................. Otwarcie ofert nastgpi w dniu ............. o godz.

W ottt

* W przypadku zaméwien o wartosci przekraczajgcej 50 000 zt netto wymagane jest wskazanie w opisie przedmiotu
zamowienia nazw i kodow okre$lonych we Wspdlnym Stowniku Zaméwien.
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Zalacznik nr 1.2 - PROTOKOL POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA - WZOR

Fundusze 5 Unia Europejska [EREER

Europejskie & Pomorze Europejskie Fundusze [N

Program Regionalny "qu Zachodnie Strukturalne i Inwestycyjne Ka®
Nazwa i adres beneficjenta (migjscowos¢ i data)

Protokét postepowania
o udzielenie zamoéwienia

Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustalona zostata na Kwote: ............oeveveiiiiiiiiii zt.
Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu ..........cccccceeeeennes r. na podstawie™*:

a) aktualnych $rednich cen rynkowych przedmiotu zamowienia,

b) rozeznania rynku w$réd co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia ,

¢) analizy wydatkéw z poprzednich ... miesiecy,

d) kosztorysu inwestorskiego,

€) INNEj (POAAC JAKIE]) ....uveeeiiiiiiiiie e

Dokumenty  zrodlowe  potwierdzajgce  dokonanie  oszacowania  wartosci zamowienia,
L1 ST PP P U PPRPTOPPPRRN

a) W dniu na stronie internetowej (poda¢ adres strony internetowej)
....................................................... oraz

b)wdniu ... opublikowane w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej - jezeli dotyczy),

c) zamieszczone w siedzibie zamawiajacego - W MIEJSCU: .......eoeiiriiiiiiiiiiiiiiiieeeeeenaane od dnia
................. r.dodnia.....cccccoevveeenn I

d) inny sposéb upublicznienia zapytania (WpIiSa€ jaki): ... .
Dokumenty potwierdzajgce dokonanie upublicznienia zapytania ofertowego,
t.:
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............................................................................................................................................ stanowig

zatgcznikinr ...... do niniejszego protokotu.

Dodatkowo zapytania ofertowe skierowano do nastepujgcych wykonawcow***;

-wdniu ............ TR ,

-wdniu ............ e ————— ,

-wdniu ............ TR

Zapytania skierowano faksem / e-mailem / pocztg / osobiscie/ (iNNe).........coccveeeeeinininnnin /(wtasciwe

podkreslic)

Do uptywu terminu sktadania ofert, tj. .........c..cccoeeees (dzien, godzina) ztozono nastepujgce oferty:
Data wptywu oferty do

L.p. Nazwa wykonawcy

zamawiajgcego

Ztozone oferty stanowig zatgczniki nr ...... do niniejszego protokotu.

Oferty zostaly poddane ocenie w zakresie nastepujgcych kryteriéw, okreslonych w zapytaniu
ofertowym:

Spehienie przez Spehienie Ocena oferty
wykonawce warunku warunkow udziatu
Lp. | Nazwa wykonawcy dotyczacego zakazu w postepowaniu | Liczba Waga Liczba | Waga Suma
udzielania zaméwien przez punktow punkiowa | pinkts | punkto | punkts
kryterium kryterium . .
podmiotom powigzanym wykonawcg, oile | cena cena winne | wainne w
(TAK/NIE) takie warunki byty kryteria | kryteria

stawiane
(TAK/NIE*+*)

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert:

Przyktad:
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1. Oferta z najnizszg ceng otrzymuje np. 60 punktéw. Oferty z wyzszymi cenami otrzymujg
proporcjonalnie mniej punktéw, przy czym ich liczba ustalona jest w oparciu o nastepujgca relacje:
(oferta z najnizszg ceng / cena oferty ocenianej) x maksymalna liczba punktéw (w przywofanym

przyktadzie = 60).
2

Oswiadczenie/o$swiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane przez
zamawiajgcego lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego i osoby
wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca,
stanowig zatgcznik/zatgczniki nr ..... do niniejszego protokotu.

W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamodwienie udzielone zostanie:

ZACENEG ...iiiieii et zt.

Uzasadnienie wyboru

PoStepOWaNi® PrOWAAZIL: ... e aaaaaaaas

Oswiadczam, ze w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia, wydatki
dokonane zostang w sposob celowy, oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow przy jak najnizszej kwocie wydatku oraz uczciwej konkurencji.

(data sporzadzenia
protokotu, podpis zamawiajgcego)

ZATWIERDZAM ...
* zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia zamieszczonym w zapytaniu ofertowym
** wtasciwe podkreslic
*** obligatoryjnie w przypadku oszacowanej warto$ci zamoéwienia w wysokosci od 20 tys. do 50 tys. zt netto w sytuacji, gdy w
odpowiedzi na obowigzkowe upublicznienie na stronie internetowej nie wpfynety min. 3 wazne oferty konkurencyjne

pochodzgce od réznych wykonawcow

**** w przypadku nie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawce, jezeli zostaty przewidziane w zapytaniu
ofertowym, nalezy wskazac w jakim zakresie wykonawca ich nie spetnit
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